
 
 

ADVERTENCIA 
Este documento fue preparado como un servicio público a la comunidad.  El mismo debe reunirse y compararse con el 
documento oficial emitido por la Comisión Estatal de Elecciones.  De estar interesado, puede obtenerlo en la Oficina de Compras 
y Suministros. 
 
 

 
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 

Comisión Estatal de Elecciones 
OFICINA DE COMPRAS 

 
 
 
         
          10 de mayo de 2005 

  Fecha   
 
 

CCOONNVVOOCCAATTOORRIIAA  AA  LLIICCIITTAARR  AA  TTEENNOORR  CCOONN    LLAA  RREESSOOLLUUCCIIOONN    
DDEE  EEMMEERRGGEENNCCIIAA  AAPPRROOBBAADDAA  PPOORR  LLAA  CCEEEE    
CEE-RS-05-07 DEL 1 DE MARZO DE 2005 

 
 

CONVOCATORIA NÚM. 23 
 
 
RELACIONADO CON:    SUMINISTRO E IMPRESIÓN DE PAPELETAS OFICIALES Y MODELOS DE REFE-  
 
    RENDUM 2005.            
 
 
LICITADOR:                  
 
 
Estimado Licitador: 

 
La Oficina de Compras de la Comisión Estatal de Elecciones conforme a la Sección 8.2 del Reglamento de 

Subastas estará recibiendo las cotizaciones de los materiales y/o  equipos solicitados en el pliego de descripción y 
especificaciones que se acompaña. 

 
Estas se estarán  recibiendo en persona en sobre sellado  el día 19 de mayo de 2005 a las 10:00 AM en la 

oficina de Correo de y estarán siendo adjudicada por la Junta de Subastas, en el piso 9 del Edificio Administrativo 
en la calle arterial B #550 en Hato Rey.  

 
La determinación de la Junta de Subastas será final y firme. 

 
 

  
 
Cordialmente, 

 
Carlos E. Cacho Rodríguez 
Secretario 
Junta de Subastas



 

 

CCOOTTIIZZAACCIIOONN  

  

A tenor con esta Invitación de Convocatoria A Licitar #23 sujeto a todas sus 

condiciones y especificaciones, el firmante ofrece y acepta, si esta cotización es aceptada, 

suministrar dentro de un período de_________días calendarios de la fecha de adjudicación, 

cualesquiera o todos los artículos o servicios para los que se ha cotizado a los precios 

indicados frente a cada una de las partidas                                                  

 
 
 
 
___________________________________
Empresa 
 
___________________________________ 
Licitador 

         
___________________________________ 
Firma Oficial Autorizada 

___________________________________ 
Nombre a Maquinilla 

 
___________________________________ 

       Título       
 
 
 
  

 

 

 

Manufacturero :________________________________________________ 

Marca y Referencia :________________________________________________ 

Fecha de Entrega :  _______________________________________________ 

Procedencia  :________________________________________________ 

Número de Seg. Soc. Patronal:________________________________________ 
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PARTIDA 
NUMERO 

 
DESCRIPCIÓN 

 
CANTIDAD 

 
UNIDAD 

 
PRECIO 

UNITARIO 

 
TOTAL 

01 SUMINISTRO E IMPRESIÓN DE 
2,731,500 PAPELETAS OFICIALES Y 
375,000 PAPELETAS MODELOS. 
ESTOS SERVICIOS DE IMPRESIÓN 
INCLUYEN EL PAPEL PARA LA  
PRODUCCIÓN DE 3,106,500 (Este 
Total incluye Papeletas Oficiales Y 
Modelos) 
 
PAPELETAS OFICIALES EN PAPEL 70# 
TAMAÑ0 8 ½” X 11” LANDSCAPE, A UN 
SOLO COLOR, TINTA NEGRA Y  POR UN 
SOLO LADO DEL PAPEL(1/0). 
 
PAPELETAS MODELOS EN PAPEL 50#  
TAMAÑ0 8 ½” X 11” LANDSCAPE, A UN 
SOLO COLOR, TINTA NEGRA Y POR UN 
SOLO LADO DEL PAPEL (1/0). 
 
 
EL ARTE Y COMPOSICIÓN SE HARA POR 
EL CONTRATISTA Y EL MISMO DEBE SER 
APROBADO POR LA COMISION, ANTES 
DE INICIAR EL PROCESO DE 
IMPRESIÓN. 
AMBAS PAPELETAS LLEVARAN UN 
PERFORACION EN LA ESQUINA 
INFERIOR DERECHA, PARA QUE LAS 
PERSONAS CIEGAS LA UTILICEN COMO 
REFERENCIA.   
 
EL CODIGO DE BARRA SERA UN “LABEL” 
BLANCO IMPRESO EN NEGRO.  QUE 
SERA PEGADO O ADHERIDO SOBRE 
CADA PAQUETE. EL TIPO DEL CODIGO Y 
LO QUE  LLEVARA IMPRESO, ESTE SERA 
SUMINISTRADO POR OSIPE. 
 
 
EMPAQUE PAPELETAS OFICIALES: 
SERAN  ENTREGADAS EN PAQUETES 
DE (600), (100) Y  (50) ENVUELTAS 
EN PAPEL PLASTICO TRANSPARENTE 
“CELLO WRAP”. EMPAQUE PAPELETAS 
MODELOS: SERAN ENTREGADAS EN 
PAQUETES DE (600) ENVUELTAS EN 
PAPEL PLASTICO TRANSPARENTE 
“CELLO WRAP”. 
 
CONFORME AL DESGLOSE 

    



PRELIMINAR  ADJUNTO. 
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PARTIDA 
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DESCRIPCIÓN 

 
CANTIDAD 

 
UNIDAD 

 
PRECIO 

UNITARIO 

 
TOTAL 

 NOTA IMPORTANTE:     



LA FIRMA QUE OBTENGA LA BUENA 
PRO DE ESTA CONVOCATORIA A 
LICITAR TENDRA LA 
RESPONSABILIDAD DE SUPLIR TODO 
EL PAPEL PARA LA IMPRESIÓN DE LAS 
PAPELETAS OFICIALES Y LAS 
PAPELETAS MODELOS. A  ESOS  
EFECTOS DEBERAN CUMPLIR A 
CABALIDAD CON LAS CONDICIONES 
QUE SE INDICAN A CONTINUACIÓN: 
 

1. LAS FIRMAS DEBERAN SOMETER 
MUESTRAS DEL PAPEL PARA SER 
EVALUADOS Y APROBADOS POR LA 
COMISION. 
SE REQUIERE QUE EL PAPEL SEA 
MANUFACTURADO EN ESTADOS 
UNIDOS DE AMERICA Y DE PRIMERA 
CALIDAD (LIBRE DE POLVILLO) DADA 
LA NATURALEZA Y EL COMPROMISO 
QUE TIENE LA COMISION ESTATAL DE 
ELECCIONES DE GARANTIZARLE AL 
PUEBLO DE P.R. QUE CONTAMOS CON 
LOS SUMINISTROS DE PAPEL PARA EL 
PROCESO DE IMPRESIÓN DE 
PAPELETAS, SE REQUIERE DE LA 
FIRMA A LA CUAL QUE SE LE 
ADJUDIQUE LA CONVOCATORIA A 
LICITAR, QUE TENDRA DISPONIBLE 
ESTE MATERIAL EN P.R. NO MAS 
TARDE DEL 24 DE MAYO DE 2005 

2. SE REQUERIRA DE LA FIRMA 
SELECCIONADA POR LA COMISION 
(JUNTA DE SUBASTAS),  NOS HAGA 
ENTREGA DEL DOCUMENTO QUE 
EVIDENCIE  ENTREGA DEL PAPEL EN 
SUS FACILIDADES.  LA  COMISION 
PROCEDERA A VISITAR LA PLANTA 
IMPRESORA O ALMACEN CORRESPON-
DIENTE,  A LOS EFECTOS DE 
ASEGURARNOS QUE DICHO MATERIAL 
SE ENCUENTRE DISPONIBLE EN P.R. 
PARA LA FECHA INDICADA. 

3. ESTA ES UNA MEDIDA QUE DEBE SER 
OBSERVADA AL PIE DE LA LETRA YA 
QUE EL PROCESO DE IMPRESIÓN DE 
PAPELETAS ESTA SEÑALADO PARA 
COMENZAR EL 26 DE MAYO DE 
2005 EL CONTRATISTA DEBERA 
TENER EL PAPEL REQUERIDO PARA 
PODER IMPRIMIR LA CANTIDAD ANTES 
INDICADA DE 3,106,500 PAPELETAS 
Y UNA CANTIDAD ADICIONAL 
EQUIVALENTE AL  20%  POR CIENTO 
DEL PAPEL ESTIMADO PARA LA 
IMPRESIÓN DE PAPELETAS, ESTE 
PORCIENTO SE SOLICITA PARA  
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NUMERO UNITARIO 
 CUBRIR CUALQUIER EVENTUALIDAD 

QUE PUEDA SURGIR EN EL PROCESO 
DE IMPRESIÓN. 

4. EL REMANENTE DEL PAPEL NO 
UTILIZADO EN LA PRODUCCIÓN DE 
PAPELETAS LE SERA DEVUELTO A LA 
CEE. EN CASO DE QUE LA FIRMA 
INTERESE RETENER DICHO PAPEL  
LA CEE DEBERA RECIBIR UN 
REEMBOLSO O CREDITO 
EQUIVALENTE AL COSTO DE 
ADQUISICIÓN POR EL PAPEL NO 
UTILIZADO.  

 
 

5. NORMAS DE SEGURIDAD              
REQUERIDAS POR CEE:   

a LAS EMPRESAS LICITADORAS 
DEBERAN GARANTIZAR EL ACCESO 
DEL PERSONAL DE LA COMISION  
EN AREAS DE PRODUCCIÓN DESDE 
EL DEPARTAMENTO DE ARTE, 
DISEÑO Y COMPOSICIÓN,  
PREPARACIÓN DE PLACAS DE 
METAL, PRENSA, CORTE Y EMPAQUE 
Y EL AREA DE ALMACENAMIENTO 
TEMPORERO. 

b LAS EMPRESAS DEBERAN PERMITIR 
GUARDIAS DE SEGURIDAD DE LA 
CEE LAS 24 HORAS AL DIA DENTRO 
DE TODA EL AREA DONDE HAYA 
PAPELETAS Y PRENSAS, A MENOS 
QUE EN DICHAS AREAS NO SE 
TRABAJE Y LAS MISMAS QUEDEN 
AISLADAS BAJO CANDADOS. LOS 
RERPRESENTANTES DE LA 
COMISION TENDRAN EL CONTROL 
DE ABRIR DICHAS AREAS, A TENOR 
CON LOS PROCEDIMIENTOS QUE DE 
COSTUMBRE SE SIGUEN EN LA CEE. 
LA EMPRESA O IMPRESORA LE 
GARANTIZARA A LA COMISION QUE 
TENDRA UN FERREO CONTROL 
SOBRE TODO ARTE, COMPOSICIÓN, 
PLACAS, IMPRESOS Y MATERIAL 
QUE SE DAÑE DURANTE EL 
PROCESO DE IMPRESIÓN, DE 
MANERA QUE NADA PUEDA SER 
SACADO FUERA DE LOS LUGARES 
DESIGNADOS O FUERA DE LA 
IMPRENTA POR NINGUN EMPLEADO 
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 DE LA COMISION O PERSONAL DE LA 
EMPRESA O CUALQUIER PARTICULAR. 
EL MATERIAL DAÑADO Y REMANENTE 
DEBERA MANTENERSE BAJO CONTROL 
Y SEGURIDAD DENTRO DE LA 
EMPRESA Y SERA ENTREGADO A LA 
CEE PARA SER DECOMISADO BAJO LAS 
MEDIDAS DE SEGURIDAD, SALVO QUE 
POR UNANIMIDAD ESTABLEZCA O 
APRUEBE CUALQUIER ACUERDO DE 
DISPOSICIÓN CON AL COMPAÑÍA. 

 
6. TRANSPORTACIÓN DE 

PAPELETAS: 
a. LA PRODUCCIÓN DIARIA DE LA 

IMPRESIÓN DE LAS PAPELETAS 
OFICIALES SE TRANSPORTARA  EN 
CAMIONES O GUAGUAS CERRADAS, 
ESCOLTADAS POR OFICIALES DE 
SEGURIDAD DE LA CEE Y DE LA 
POLICIA DE P.R.  A NUESTROS 
ALMACENES, LOCALIZADOS EN LA 
CALLE FEDERICO COSTA FINAL, 
URB. TRES MONJITAS EN HATO 
REY.   

b. LAS MISMAS SERAN ENTREGADAS AL 
RECEPTOR OFICIAL DE LA AGENCIA 
O AL AUXILIAR.  ESTOS SERAN LOS 
UNICOS AUTORIZADOS A FIRMAR 
LOS CONDUCES DE ENTREGA;  EN 
EL CASO DE LAS PAPELETAS 
MODELOS SE OBSERVARAN EL 
MISMO PROCEDIMIENTO, A MENOS 
QUE SE AUTORICE LO CONTRARIO. 
  

7. REUNION PRE-CONVOCATORIA:   
EL DIA 12/MAYO/05 : SE LLEVARA 
A CABO LA REUNION PRE- 
CONVOCATORIA PARA CLARIFICAR 
DETALLES SOBRE ESTOS TRABAJOS.  
LA ASISTENCIA A LA REUNION ES 
COMPULSORIA PARA PODER 
PARTICIPAR.  LA REUNION SE 
LLEVARA A CABO EN EL SALON DE 
CONFERENCIAS PISO 9 A LAS 
10:00 AM EN LA FECHA ANTES 
MENCIONADA. 

 
8. FACILIDADES Y CONDICIONES 

ADICIONALES:              
a. GARANTIA DE  ESPACIOS DE 

ESTACIONAMIENTOS PARA EL 
PERSONAL DE LA CEE ASIGNADOS A 
LOS TURNOS DE TRABAJO EN LA 
IMPRENTA.  
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b. FACILIDADES DE CAFETERIA O 

    



ESPACIOS ADECUADOS PARA 
INGERIR ALIMENTOS PARA EL 
PERSONAL ASIGNADO EN EL 
PROYECTO. 

c. ESPACIO ADECUADO DE OFICINA O 
AREA DE TRABAJO PARA LOS 
SUPERVISORES O ENCARGADOS 
DEL PERSONAL ASIGNADO AL 
PROYECTO 

d. LOS FUNCIONARIOS DE LA CEE 
JUNTO AL PERSONAL DE LA 
IMPRENTA COMPARTIRAN EL 
CONTROL DE LOS NEGATIVOS DE 
LOS TAPES, CD O PLACAS QUE 
ESTEN EN PROCESO O LISTO PARA 
LA IMPRESIÓN.  

e. NO SE PERMITIRA EL ACCESO DE 
PARTICULARES O EMPLEADOS DE 
LA EMPRESA QUE NO TENGAN 
AUTORIZACIÓN A LAS AREAS 
RESTRINGIDAS DEL PROCESO DE 
PAPELETAS. 

f. LA IMPRENTA DEBERA GARANTIZAR 
QUE DURANTE EL PROCESO DE 
IMPRESIÓN DE LAS PAPELETAS NO 
SE UTILIZARAN LAS IMPRENTAS 
DESIGNADAS PARA INTERCALAR 
TRABAJOS DE PROPAGANDA 
POLÍTICA DE CLASE ALGUNA. 

 
9. PLAN DE CONTINGENCIA PARA 

IMPRESIÓN DE PAPELETAS: 
a. LA IMPRENTA SELECCIONADA PARA LA 

IMPRESIÓN DE PAPELETAS DEBERA 
TENER, ENTRE OTRAS COSAS, UNA 
PLANTA DE EMERGENCIA 
CERTIFICADA QUE LE PERMITA 
CONTINUAR  OPERANDO EN CASO DE 
UNA FALLA ELECTRICA.  A ESOS 
EFECTOS INDICARA EN EL BLANCO A 
CONTINUACIÓN EL 
MODELO:___________ Y CAPACIDAD 
DE LA MISMA ___________KVA. 

b. INDICAR LOS TIPOS DE PRENSAS QUE 
POSEE PARA LA IMPRESIÓN DE LAS 
PAPELETAS  Y ADEMAS INDICAR QUE 
OTROS TIPOS DE PRENSAS ESTARIAN 
DISPONIBLES,  PARA EN CASO DE 
SURGIR ALGUN PROBLEMAS CON 
ESTOS  EQUIPOS LA PRODUCCIÓN O 
IMPRESIÓN NO SE AFECTE. 
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10. ITINERARIO PARA IMPRESIÓN DE 

LAS PAPELETAS: 

    



FECHA DE INICIO: 26/MAYO/05 
FECHA LIMITE DE ENTREGA: LA 
ENTREGA DE AMBAS PAPELETAS 
DEBERA COMPLETARSE EN O ANTES 
DEL 3 DE JUNIO DE 2005 
LA IMPRENTA PREPARARA UN 
ITINERARIO DE PRODUCCION, 
TOMANDO EN COSIDERACION LAS 
FECHAS ARRIBAS MENCIONADAS. 
 

11. POR RAZONES DE SEGURIDAD Y 
USO DE RECURSOS DE LA 
COMISION EN LA SUPERVISIÓN E 
INSPECCION DEL PROCESO DE 
IMPRESIÓN AMBAS PAPELETAS 
SERAN IMPRESAS POR EL MISMO 
SUPLIDOR 

 
INSTRUCCIONES GENERALES 
A) DOCUMENTOS A SER        

PRESENTADOS AL MOMENTO DE   
ENTREGAR SU OFERTA DE LA   
CONVOCATORIA A LICITAR.        
 

1) CERTIFICADO DE 
ELEGIBILIDAD 
LOS LICITADORES DEBERAN   
ASEGURARSE QUE ESTEN EN EL 
REGISTRO UNICO DE 
LICITADORES DE LA 
ADMINISTRACION DE SERVICIOS 
GENERALES Y QUE SUS 
DOCUMENTOS ESTEN AL DIA 
PROCURANDOSE UNA 
CERTIFICACION A ESOS EFECTOS. 

 
B) DOCUMENTOS A SER PRESENTADOS 

UNICAMENTE POR EL LICITADOR 
QUE OBTENGA LA BUENA PRO DE 
ESTA CONVOCATORIA A LICITAR.   

 
1) CERTIFICACION:     EL LICITADOR 

AL SOMETER SU OFERTA 
CERTIFICA Y JURA QUE NINGUN 
EMPLEADO O FUNCIONARIO DE 
LA COMISION ESTATAL DE 
ELECCIONES DE PUERTO RICO 
TIENE INTERES PECUNIARIO EN 
LA OFERTA.  CERTIFICA BAJO 
JURAMENTO ADEMAS, QUE NO HA 
HABIDO NINGUN ACUERDO DE 
PARTE DE SU FIRMA CON OTRA 
PERSONA, 
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CORPORACION O FIRMA PARA 
SOMETER VARIAS OFERTAS 
BAJO NOMBRE DISTINTOS. 

    



 
 
 
 
 

DICHO DOCUMENTO DEBERA 
SER NOTARIZADO. 

2) FIANZA DE EJECUCION:  SERA 
OBLIGATORIO QUE EL 
LICITADOR AL CUAL SE 
ADJUDIQUE LA BUENA PRO DE 
ESTA CONVOCATORIA, 
PRESENTE EN O ANTES DE LOS 
PROXIMOS DIEZ DIAS 
LABORABLES, LUEGO DE 
RECIBIR LA NOTIFICACION DE 
ADJUDICACION, UNA FIANZA DE 
EJECUCION (PERFORMANCE 

      BOND) POR EL MONTO TOTAL   
      (100%) DE LA PROPUESTA.   
       ESTA FIANZA DEBERA ESTAR 
      VIGENTE HASTA QUE EL 
     SUPLIDOR CUMPLA CON LAS   
     CONDICIONES DEL CONTRATO U 
     ORDEN DE COMPRA 
 

A) CHEQUE CERTIFICADO 
B) GIROS POSTALES 
C) FIANZAS DE SEGUROS   

EXPEDIDA POR COMPAÑIAS 
DE SEGUROS AUTORIZADAS 
A HACER NEGOCIOS EN 
PUERTO RICO 

 
 
3) CLAUSULA DE PENALIDAD:  LA  
ENTREGA DE PRODUCTOS, MERCANCIA 
O SERVICIOS FUERA DE LA FECHA DE LA 
ORDEN DE COMPRA O CONTRATO 
CONLLEVARA LA SIGUIENTE 
PENALIDAD, SE RETENDRA UN CINCO 
(5%) PORCIENTO DEL TOTAL DE LA 
CUANTIA.  EN CASO QUE EXISTAN 
CONDICIONES EXTRAORDINARIAS 
FUERA DEL CONTROL DE LA FIRMA 
ESTOS DEBERAN SOLICITAR UNA 
EXTENSION A LA FECHA DE ENTREGA O 
COMIENZO DEL SERVICIO EXPLICANDO 
LAS RAZONES POR LAS CUALES NO 
PUEDEN CUMPLIR A TIEMPO. SERA 
FACULTAD DE LA OFICINA DE COMPRAS 
DE LA COMISION APROBAR O DENEGAR 
LA PETICION Y EXTENDERLE UN 
PERIODO ADICIONAL DE ENTREGA; SI 
ES QUE LA DEMORA ESTA 
DEBIDAMENTE JUSTIFICADA 
PENALIDAD POR INCUMPLIMIENTO DE 
CONTRATO U ORDEN DE COMPRA SE 
APLICARA LA SECCION 9.4 DEL 
REGLAMENTO DE SUBASTAS DONDE A 
DISCRECION DE LA JUNTA PODRA 
ELIMINARSE DEL REGISTRO DE 
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 DE LICITADORES O SUSPENDIENDOLE 
SU DERECHO A COTIZAR EN FUTURAS 

    



SUBASTAS O CONVOCATORIAS, POR EL 
PERIODO DE TIEMPO QUE ESTIME 
JUSTO Y RAZONABLE EL CUAL NO 
PODRA EXCEDER DE DOS (2) AÑOS.  
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