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INTRODUCCION

La Constitucion de Puerto Rico en su Art. || Sec. 2 consagra el Derecho al
Sufragio Universal, Igual, Directo y Secreto. De igual forma, el Art. 2.2 de la Ley
Nam. 58-2020, conocida como el “Cédigo Electorai de Puerto Rico de 2020” (Codigo
Electoral) reconoce como Derecho Fundamental de los ciudadanos en Puerto Rico el

ejercicio del Voto Universal, Igual, Secreto, Directo y Libre.

En el cumplimiento con dicho propésito, el Codigo Electoral cred la Comision
Estatail de Elecciones de Puerto Rico (en adelante, Comision), la cual serg responsable
de planificar, organizar, dirigir y supervisar los procedimientos de naturaleza electoral
conducentes a cualquier eleccion a realizarse en Puerto Rico. A tenor con el Art. 3.2
{(4) del Cdédigo Electoral, la Comision tendra el deber de promover, por todos los medios
posibles, la inscripcion de nuevos electores, la reinscripcidn de electores y las
actualizaciones de! récord de cada ciudadano elector en el Registro General de

Electores.

En el gjercicio de dicho deber, la Ley impone la responsabilidad de ejercer dicha
funcion a las Juntas de Inscripcién Permanentes y Temporeras (en adelante JIP o JIT).
El Art. 4.6 (3)(a) del Cddigo Electoral establece que las JIP deberan realizar un proceso
continuo de inscripcion, transferencia y reubicacion de electores, entre otras posibles

transacciones electorales.

Cdénsono con dicha responsabilidad, la Comisién lleva a cabo diferentes
actividades con el fin de viabilizar la inscripcion de nuevos electores luego de cada ciclo
electoral y, facilitar a los electores existentes realizar cambios en su registro electoral.
Para esto, se crean grupos de trabajo de impacto a diferentes lugares tales como:
escuelas publicas o privadas, instituciones universitarias, casas de alojamiento e

instituciones similares y ferias de servicios a la comunidad.

El presente cuerpo de reglas ayudara a que cada actividad pueda realizarse de

manera organizada, segura y eficiente para lograr el mayor impacto a las comunidades.
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DEFINICIONES

Advanced.Civil.ID- Aplicacidon con la cual se realiza la operacion y administracion
del Registro General de Electores.

Auditores de Inscripcién (en Adelante Auditores)- Funcionario encargado d.e
supervisar administrativamente las JIP y los CESI asi como cualquier otras
funciones y deberes impuestas por Reglamento o la Comision.

Balance Electoral- Mecanismo de fiscalizacion vy contrapeso politico a
implementarse en las Comisiones Locales y sus Organismos Electorales locales
para la planificacion, coordinacion, organizacion y operacion de los eventos
electorales dentro de los ciclos que correspondan a cada uno de estos, segun
se dispone en el Codigo Electoral.

Balance Institucional — Mecanismo de fiscalizacidn y contrapeso politico a
implementarse en las oficinas y los organismos institucionales de la Comision
gue realizan actividades de estricta naturaleza electoral a nivel estatal y en las
Juntas de Inscripcién Permanente, segtn se dispane en el Codigo Electoral.
Casa de alojamiento— Lugar en el que habitan y pernoctan personas con
necesidades especiales que requieren un trato o cuido en particular, tales como
égidas, cenfros de retiro, comunidades de viviendas asistidas, hogares de
mujeres maltratadas, centros de proteccion a testigos, hogares para ancianos ¢
instalaciones similares para pensionados, veteranos y personas con

necesidades especiales.



Ciudadano- Toda persona natural que, por nacimiento o naturalizacion, es
reconocida por las leyes de Estados Unidos de Ameérica como ciudadano
americano, US Citizen o American Citizen.

Cadigo Electoral de Puerto Rico- Ley 58-2020, segin enmendada. Ley general

que regula y estructura el proceso electoral en Puerto Rico.

Comisién — Es la Comision Estatal de Elecciones de Puerto Rico o la CEE.

Comision Local de Elecciones- Organismo oficial de la Comisién a nivel de
Precinto electoral presidida por un juez del Tribunal General de Justicia e
integrada por los representantes de los Partidos Politicos y Candidatos

independientes a nivel de precinto.

10.Coordinador de los Oficiales de Inscripcion (en adelante Coordinador)-

1.

Supervisaran a los Oficiales de Inscripcion de su Partido Politico, coordina la
movilizacion y participacion de los Oficiales de Inscripcion en los diferentes
proyectos y actividades electorales aprobados por la Comision y realizaran las
labores que su Comisionado Electoral le encomiende.

Domicilioc Electoral- La dltima direccion de vivienda, morada o casa de
alojamiento informada por el Elector en el Registro General de Electores en torno
a la cual el Elector afirma que giran o giraran sus intereses personales,
actividades habituales, y regulares, como persona natural y las de su nudcleo
familiar, si lo tuviera; y donde esas actividades personales o familiares se
manifiestan con evidentes actos de su intencion de alli estar o permanecer

indefinidamente después de alli mudarse o después de ausencia temporera.



12. Educacion y Adiestramiento- Oficina que coordina y ofrece adiestramientos a las
Juntas de Inscripcion, CESI, JIT, JAVAA, Secretaria, JES, Unidad de Control de
Calidad y Exclusiones, Supervisores y Comisionados Locales.

13.Elector, Elector Calificado, Elector Activo o Elector Habil — Todo ciudadano que
cumpla con los requisitos dispuestos en el Cadigo Electoral para figurar en el
Registro General de Electores de Puerto Rico y para votar. Como minimo,
debera ser ciudadano de Estados Unidos de América, haber cumplido por lo
menos dieciocho (18) afios de edad en o antes del dia de la votacion dispuesta
por ley y cumplir con los requisitos de domicilio electoral en Puerto Rico
dispuestos en el Codigo Electoral.

14.Enlace y Tramite Electoral en Planta Fisica Externa (en adelante oficina de
Enlace y Tramite)- Oficina que coordina el funcionamiento administrativo y
operacional de las Juntas de Inscripcion y los CESI.

15.Junta de Inscripcion - Organismo con Balance Electoral que realiza las
transacciones y los servicios electorales, y cualquier otra funcion o servicio
delegado por la Comisién en acuerdo con el Gobierno. Estas podran ser de
caracter Permanente o Temporera.

16.Numero de ldentificacion Electoral - Numero unico, universal y permanente
asignado por fa Comisién y que identifica a toda persona debidamente inscrita.

17.Oficial Ad Honorem- Persona seleccionada, nombrada y juramentada por cada
Comisionado Electoral o L.ocal del Partido Politico. Este tendra que cumplir con

los requisitos establecidos en las Secciones del Manual de JIP.



|
|

18.0ficina de Sistemas de Informacion y Procesamiento Electronico (en delante
Osipe) — Encargada de ejecutar la operacion, el procesamiento, la seguridad y
el mantenimiento de todo sistema tecnologico, informatico, cibernético,
electrénico y digital existente en la Comisién. incluye la operacién, seguridad y

mantenimiento del Registro General de Electores.

19. Planificacion Geoelectoral — Es la oficina encargada de mantener una esfructura
geoelectoral eficaz que propicie con certeza la ubicacién de !os electores en el
precinto y unidad electoral correspondiente y coordinar la disponibilidad de los
Centros de Votacion para cualquier evento electoral.

20. Presidente — Presidente de la Comision Estatal de Elecciones de Puerto Rico.

21.Registro Demografico- Agencia adscrita al Departamento de Salud encargada
de registrar, custodiar y emitir certificaciones oficiales de todos los eventos
vitales ocurridos en Puerto Rico.

22.Registro Electronico de Electores, eRE o Sistema eRE~ Sistema informatico y
cibernético de la Comision que permite el acceso electronico de los electores a
sus respectivos récords electorales a distancia y en tiempo real con el propésito
de abrir una inscripcién, solicitar servicios o realizar transacciones para
actualizar o desactivar su estatus electoral.

23. Tarjeta de Identificacion Electoral (TIE) - Identificacidon expedida por la Comision
Estatal de Elecciones de Puerto Rico para para validar la identidad dei elector al

momento de ejercer su derecho al voto.



24. Token- Dispositivo o tarjeta inteligente que genera un nimero al azar encriptado
el cual es enviado a un servidor con informacién autenticada del usuario (Pin o
namero de identificacion personal).

25.Unidad de Control de Calidad y Exclusiones (en adelante Controt de Calidad}) -
Unidad a cargo de la revision y depuracion de las transacciones electorales del

eRE y las JIP (Advanced.Civil.iD}.



CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES
SECCION | REQUISITOS DE INSCRIPCION

NACIDOS EN PUERTO RICO EN O ANTES DEL 7 DE NOVIEMBRE DE 2010

1. Si el solicitante nacié en Puerto Rico y su nombre e informacion aparece en

el Registro Demografico no tiene que presentar evidencia para inscribirse.

2. Si el solicitante nacié en Puerto Rico y su informacion no aparece en el
Registro Demografico, no se podra inscribir, a menos que presente un
Certificado de Nacimiento en original que acredite su inscripcién en el

Registro Demografico.

NACIDOS FUERA DE PUERTO RICO EN O ANTES DEL 7 DE NOVIEMBRE
DE 2010

1. Siel solicitante naci6 fuera de Puerto Rico en o antes del 7 de noviembre de
2010, tendra que presentar la evidencia que se requiere, segun su lugar de
nacimiento:

a. Nacido en los Estados Unidos
i. Certificado de Nacimiento en original o Pasaporte o
“Passport Card” de Estados Unidos, vigente.
b. Ciudadano de los Estados Unidos nacido en el extranjero
i. “Report of Birth of Citizens Born Abroad” o Pasaporte

de Estados Unidos o “Passport Card” vigente.



c. Ciudadano de los Estados Unidos por naturalizacion, uno de los
siguientes documentos:
i. Certificado de Naturalizacion
ii. Certificado de Ciudadania
ii. Pasaporte o "Passport Card” de Estados Unidos,
vigente
iv. Report of Birth Abroad (Child Born Abroad of

American Parent or Parents)

2. Si el solicitante no presenta la evidencia requerida, se le orientara para que

una vez obtenida la misma se inscriba durante el periodo de inscripcion en el
lugar de la actividad, en el Sistema eRE 0 en la JIP 0 JIT de su conveniencia.
Se le proveera la direccion fisica, horario y niimero de teléfono de la JIP o
JIT. Los funcionarios podran asistir a los solicitantes en la creacion de cuenta
en el sistema eRE y les ayudaran a acceder el video tutorial para el mismo

en la pagina web de la Comision.

SECCION I COORDINACION ANTES DE INICIAR UNA ACTIVIDAD

1.

l.a oficina de Enlace y Tramite coordinara y llevara a cabo reunicnes con las
oficinas de Planificacién Geoelectoral, Seguridad Interna, Prensa vy
Relaciones Publicas, Osipe, Administracion y Educacion y Adiestramiento,
las que ofreceran el apoyo requerido para la visita. Ademas, circulara al
Pleno de la Comisién un calendario semanal con las visitas programadas

para su aprobacion.
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Los Auditores visitaran o se comunicaran con las personas enlaces
designadas por la institucion escolar, organizacion universitaria y/o persona
a cargo de la actividad solicitada. Se aseguraran de que el area donde se

ofreceran los servicios electorales sea techada o que instalen una carpa si

es un espacio abierto, que cuente con buena iluminacion, ventilacion, mesas,

sillas y toma corriente para conectar los equipos.

En el caso que un Partido Politico no cuente con un Auditor u Oficial de
Inscripcion, el Comisionado Electoral podra designar al Comisionado Local o
cualquier ofra persona “Ad Honorem” para que esté debidamente
representado en los procesos. No obstante, la incomparecencia del “Ad
Honorem”, o el Oficial de Inscripcién no sera impedimento para realizar {os
procesos, siempre gue haya haiance institucional, segun establece el Articulo
3.16 del Cddigo Electoral.

Los Oficiales de Inscripcidon mantendran informados a los Comisionados
Locales sobre el desarrollo de la actividad. En el caso de los Comisionados
Locales que no tienen representacion en las JIP o JIT, sera la oficina de
Enlace y Tramite quien los mantendra informados a través de su
Coordinador.

Los Auditores seran responsables de supervisar gue las JIP o JIT cumplan
con los procedimientos establecidos. Seran el enlace de la Comisiéon para
resolver los problemas locales que se presenten junto a los Oficiales de
Inscripcién o la persona designada por el Comisionado Electoral. No

obstante, la incomparecencia del “Ad Honorem”, o el Oficial de Inscripeién no
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sera impedimento para realizar los procesos, siempre que haya Balance
Institucional.

6. Seguiran las normas establecidas en el Manual de Procedimientos de la
Juntas de Inscripcidn para realizar Transacciones Electorales.

7. La Osipe tendra actualizadas todas las Estaciones Portatiles de Inscripcion
(EPI) disponibles de las JIP o JIT participantes diez (10) dias antes de
comenzar la inscripcion. Ademas, proveera el equipo que se encuentra
detallado en la Lista de Cotejo (Anejo 4) que los Oficiales de Inscripcion
necesitan llevar. El personal de la Osipe debera estar disponible para atender
situaciones técnicas con celeridad, dando prioridad a las actividades

electorales externas sobre cualquier otro servicio de los empleados.

SECCION IlI DESPUES DE FINALIZAR UNA ACTIVIDAD

1. Una vez finalizado el trabajo del dia los Oficiales de Inscripcidon recogeran el
equipo y materiales y se trasladaran a la JIP o JIT. Bajo ningln concepto

dejaran equipo o materiales en el lugar de la actividad.

2. Enla JIP o JIT conectaran la Estacion Portatil de Inscripcion (EPI) con sus
periferales (laptop) a la Red para la replicacion, segun la Guia para la
Instalacién de Estaciones Portatiles de Inscripcion y Replicacion de Datos de

las Tarjetas de |dentificacién Electoral.

3. Verificaran que en la lista diaria aparezcan todas las transacciones realizadas
en la Institucion segin el Libro de Actas de las Juntas de Inscripcion

Permanente.
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4. Enviaran diariamente medianie correo electrénico a la oficina de educacion

y Adiestramiento educacionyadiestramiento@cee.pr.gov el Informe Diario de

Transacciones Realizadas (Anejo 5).

5. Una vez realizado el trabajo anterior procederan a preparar y dejar todo listo

para la inscripcién del préximo dia.

SECCIONIV  EVALUACION DE LA ACTIVIDAD

1. La oficina de Enlace y Tramite mantendra informada a la Comision y al
Componente Electoral sobre el desarrollo de cada actividad. Ademas, en
coordinacién con la oficina de Educacién y Adiestramiento, prepararan un

informe final a la Comision.

2. Las oficinas de apoyo y unidades de la Comision rendiran un informe de los
trabajos realizados, los problemas confrontados, asi como comentarios o

sugerencias para mejorarlo.

CAPITULO Il INSCRIPCION EN ESCUELAS PUBLICAS O
PRIVADAS

SECCION1 COORDINACION DE SERVICIOS ELECTORALES

1. El Presidente de la Comisién enviara una comunicacion al Secretario de
Educacién informando y solicitando una reunion para coordinar los

esfuerzos del proceso de inscripcion de jovenes en las escuelas publicas.
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2. El Presidente o funcionario que éste designe se reunira con el Secretario
del Departamento de Educacion o su representante autorizado para
coordinar los detalles con relacién a la inscripcién de estudiantes de

escuelas publicas.

3. El enlace establecido por el Departamento de Educacién proveera a las
Regiones Educativas y a los directores de las escuelas la informacion
relacionada al Proyecto de Inscripcion junto con el proceso a seguir para

solicitar la inscripcion de los estudiantes.

4. En el caso de las escuelas privadas, el Presidente enviara una
comunicacion a los directores escolares, informando el proyecto de
inscripcion en las escuelas y las personas que estaran a cargo de la

| coordinacién del proceso de inscripcién.

5. La oficina de Enlace y Tramite coordinard reuniones con el enlace del
Departamento de Educacion, las oficinas de Educacion y Adiestramiento,
Pianificacién Geoelectoral, Seguridad Interna, Osipe, Prensa y Relaciones
Publicas y Administracién para las que estas divisiones ofrezcan el apoyo
requerido para cada proyecto. Cada proyecto sera calendarizado, mediante
aprobacion del Pleno de la Comision, y se publicara en el Informe de

Distribucion por Junta.

6. Durante el mes de julio la oficina de Enlace y Tramite enviara el formulario
“Censo Escolar” (Anejo 1) al director de todas las Escuelas Superiores

Publicas y Privadas. Este anejo ira acompafiado de una comunicacion del
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Presidente. El Censo se devolvera mediante correo electronico a todos los
directivos de las oficinas de Enlace y Tramite y de Educacion y

Adiestramiento.

Las oficinas de Enlace y Tramite y de Educacién y Adiestramiento crearan
los calendarios semanales los cuales seran aprobados por el Pleno de la
Comision, y circularan posterior a su aprobacién los. mismos a los
Comisionados Electorales, Presidencia, Prensa y Relaciones Publicas y a
Osipe. De igual manera, coordinara con los Auditores y/o los Coordinadores
toda la logistica necesaria para que.se constifuyan las correspondientes JIP

o JIT en cada una de las actividades autorizadas.

Se debera notificar al director de la escuela para que a su vez oriente a los
padres y estudiantes sobre los requisitos necesarios para presentar la
documentacion que certifica la ciudadania del estudiante. Si el estudiante
nacié en Puerto Rico y aparece en la base del Registro Demografico, no
serd necesario que traiga el certificado de nacimiento. Si nacié fuera de
Puerto Rico, se proveera por escrito los requisitos o documentos necesarios

para que se demuestre la ciudadania al momento de la inscripcion.

Se le proveera al enlace establecido del Departamento de Educacion la
propaganda aprobada a utilizarse durante el proceso de inscripcion en las

escuelas (Anejo 2).

10.Los Oficiales de Inscripcion (CESI) mantendran informados a los

Comisionados Locales sobre el desarrollo del proyecto. En el caso de los
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11.

Comisionados Locales que no tienen representacion en las JIP o JIT, sera
la oficina de Enlace y Tramite quien los mantendra informados a través de

su Coordinador.

Los Auditores seran responsables de supetvisar y velar que las JIP o JIT
cumplan con los procedimientos establecidos. Seran el enlace de la
Comision para resolver los problemas focales que se presenten junto a los
Oficiales de Inscripcion (CESI) y, en el caso de que un Partido Politico
carezca de estos, la persona designada por el Comisionado Electoral
correspondiente para que esté debidamente representado en los procesos.
No obstante, la incomparecencia del “Ad Honorem”, o el Oficial de
Inscripcion (CESI) no sera impedimento para realizar los procesos, siempre

que haya balance institucional.

12.Este Manual de Servicios debera entregarse a los diferentes componentes

relacionados con la inscripcion a la fecha acordada por la Comision.

13.La Osipe tendra actualizadas todas las Estaciones Portatiles de Inscripcion

(EPI) disponibles de las JIP o JIT participantes diez (10) dias antes de
comenzar la inscripcion. Ademas, proveera la lista del equipo (Anejo 4) gue
necesita llevar. El personal de la Qsipe debera estar disponible para atender
situaciones técnicas con celeridad, dando prioridad a las actividades

electorales externas sobre cualquier otro servicio de los empleados.
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SECCIONII CALENDARIO DE TRABAJO

PERIODO DE INSCRIPCION

1. Las fechas de inicio de inscripcion de escuelas se determinaran mediante

Acuerdo de Comision, asi como todos los calendarios para incripciones.

2. El proceso de inscripcion en escuelas se programara de tal forma que los
estudiantes puedan inscribirse y recibir su tarjeta electoral al momento de la

inscripcion.
SECCION Il HORARIO DE INSCRIPCION

1. El horario de inscripcion sera acordado con los directores de las escuelas.

2. Los Auditores deberan coordinar el periodo de almuerzo de los Oficiales de
Inscripcion de forma escalonada, segln la disponibilidad de personal para
inscribir, manteniendo siempre el balance institucional, para no detener el

proceso y velar por la seguridad del equipo y los materiales de inscripcion.

3. Sila escuela tiene un horario especial, el proceso de inscripcién se ajustara

a dicho horario.

SECCION IV  MATERIALES QUE LLEVARAN LOS FUNCIONARIOS

A LAS ESCUELAS PUBLICAS O PRIVADAS

1. Cartapacio o sobres manila conteniendo el Manual de Servicios Externos y
documentos relacionados a ia inscripcion de estudiantes, incluyendo todos

los Anejos
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Cartel de Aviso (que proveera la Comision)

Boligrafos

Libro de Actas de las Juntas de Inscripcion Permanente

Registro para las Declaraciones Juradas de las Juntas de Inscripcion

Permanente

Registro de Tarjetas de Identificacién Electoral Entregadas

Copia del Desglose de Sectores y Centros de Votacion

Maletin donde llevaran materiales y/o equipo

Pano Amarilio o "banner” para fotos

10.Papel 8 1/2 x 11 (tamaiio caria)

SECCION V EQUIPOS QUE LOS FUNCIONARIO LLEVARAN A

LAS ESCUELAS PUBLICAS O PRIVADAS

1.

Camara

. Impresora de Tarjetas y sus componentes

Impresora de papel

Estacion Portatil de Inscripcion (EPI) con sus periferales (Laptop)

. Pad de firma

Enchufe mdltiple (Multiplug)
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7. Extensidn Eléctrica
8. Carrito {Hand Truck)
9. Tarjeta PVC

NOTA:

s Seincluye Lista de Cotejo, la cual detalla los equipos necesarios (Anejo 4).

» Recuerde llevar todos los aditamentos.

« Diariamente verificaran que antes de salir de la JIP o JIT cuenten con el
equipo y materiales necesarios debidamente protegidos.

SECCIONVI PROCEDIMIENTOS PARA BRINDAR EL SERVICIO

ELECTORAL

Los Oficiales de Inscripcion (CES!) deberan seguir los siguientes

procedimientos para llevar a cabo la inscripcion de estudiantes:

A. ANTES DE COMENZAR LA INSCRIPCION
1. Dejaran preparado el equipo y materiales que van a utilizar con anterioridad.

Ademas, se aseguraran de que el “token” esté debidamente configurado.

2. Verificara que las EP! (laptop) disponibles cuenten con suficientes nimeros

electorales.

B. DURANTE EL SERVICIO ELECTORAL
1. Como parte de la capacitacién, la Oficina de Educacion y Adiestramiento
ofrecera el Adiestramiento sobre el proceso electoral y el uso de maquina de

escrutinio electrénico.
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2. Los Oficiales de Inscripcion (CESI) brindaran la informacion a los estudiantes
mediante el uso de la pagina web de la CEE a través del enlace que estara
disponible en la mesa de inscripcién, Esta orientacion cubre el sistema eRE,
mapa y directorio de las oficinas alrededor de la isla, entre ofra informacion

disponible en la pagina web.

3. Se recomienda que los dias de inscripcién los Oficiales de Inscripcion (CESY)
viajen en un solo vehiculo para evitar problemas con el estacionamiento en la
escuela. No obstante, en caso de gue no puedan utilizar un solo vehiculo, el
material se transportara en el baul del vehiculo de la persona que ocupe la
primera estacién de ese dia. Los oficiales de los otros partidos conducirédn
sus vehiculos, uno detras del otro, hasta llegar al destino en aras de mantener

el balance electoral en cada momento.

4. Una vez en la escuela se presentaran ante el director y procederan a

instalarse en el lugar acordado para llevar a cabo el trabajo.

5. En el caso de las escuelas se procesaran todas las transacciones a los

estudiantes, personal docente y administrativo o de custodia de ia escuela.

6. El oficial de la primera estacién realizara la inscripcion y retratara al elector.

7. Eioficial de la segunda estacion completara el Libro de Actas de las Juntas

de Inscripcién Permanente. Ademas, brindara orientacion a los estudiantes

mediante el uso de la pagina web de la CEE a través del enlace que estara

disponible en la mesa de inscripcion. Esta orientacion sera documentada en
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la columna de comentarios del Libro de Actas de las Juntas de Inscripcion

Permanente.

. El oficial de la tercera estacion se encargara de la organizacién de los
estudiantes, mantendran la disciplina, preguntaran a los estudiantes el lugar
de nacimiento y le orientaran sobre los requisitos y gestiones que deben
realizar para poder inscribirse. Los que cualifiquen se mantendran en fila y
se le anotara para recibir el servicio. Entregaran la TIE a los estudiantes o
electores que se inscribieron y lo anotaran en el Registro de Tarjetas de
|dentificacion Electoral Entregadas. Manejaran el uso del Registro para las
Declaraciones Juradas de las Juntas de Inscripcion Permanente

asegurandose que se le haya asignado un numero a cada una.

. Antes de entregar la TIE escanearan los cddigos de barra de la tarjeta, con el

proposito de finalizar la transaccion.

10. De confrontar problemas con un elector y no se pueda localizar una direccion

residencial se comunicaran con la oficina de Planificacion al (787) 777-8682
extensiones 2345 o 2344 para ubicarlc en el Precinto y Unidad que

corresponda a su domicilio electoral.

11. De confrontar problemas técnicos con el equipo, se comunicaran con el Area

de Control de la Osipe al (787) 777-8682 extensién 2300.

12. Los Oficiales de Inscripcion (CESI) continuardn con la rotacion regular de su

oficina.
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13. Los Oficiales de Inscripcién (CESI) orientaran al elector sobre la realizacion

de transacciones adicionales a través del eRE.

C. DESPUES DE FINALIZAR EL PROCESO DE INSCRIPCION

1.

Una vez finalizado el trabajo de! dia recogeran el equipo y materiales y se
trasladaran a la JIP o JIT. Bajo ningun concepto dejaran equipo o materiales

en las escuelas.

En la JIP o JIT conectaran la Estacién Portatil de Inscripcion (EPI) con sus
periferales (laptop) a la Red para la replicacion de la data obtenida, segun la
Guia para la Instalacion de Estaciones Portatiles de Inscripcion, Replicacién

de Datos e Impresién Diferida de Tarjetas de Informacion Electoral.

Verificaran que en la lista diaria aparezcan todas las transacciones realizadas
en la escuela segln el Libro de Actas de las Juntas de Inscripcion

Permanente.

Una vez realizado el trabajo anterior procederan a preparar y dejar todo listo

para la inscripcion del préximo dia.

Enviaran diariamente al correc electronico de la Oficina de Educacion y

Adiestramiento, educacionyadiestramiento@cee.pr.gov el resultado diaric de

la inscripcion en la escuela mediante el formulario “Informe Diario de

Transacciones Realizadas” (Anejo b).

Una vez finalice con la inscripcion de las escuelas asignadas se comunicara

en primera instancia con el Auditor y con la oficina de Enlace y Tramite.
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7. Cada JIP o JIT se asegurara que todas las transacciones realizadas hayan

replicado. En caso de detectar alguna transaccién que no haya replicado
procederan conforme a lo establecido en el Manual de Procedimientos de las

JIP.

En ninguna circunstancia los empleados la CEE podran recibir, de parte de
los participantes en los procesos de inscripcidn en las escuelas superiores

publicas y/o privadas, el Formulario de Afiliacién a Partido Politico.

SECCION VIl APOYO DE OFICINAS Y UNIDADES DE LA COMISION

A. EDUCACION Y ADIESTRAMIENTO

1.

Prepararé los carteles informativos para que sean ubicados en las areas

designadas.

. Contestara y canalizara las consultas a las JIP o JIT participantes durante el

proceso de inscripcion.

Recibird los informes diarios y preparara las estadisticas mensuales,
acumulativas y finales del proceso de inscripcién por municipio. Ademas,
enviara mensualmente por correo electronico a la Comision y al Componente

Electoral el Informe de Inscripciones Realizadas.

Mantendré personal disponible en todo momento para atender las

situaciones gue sutjan, incluyendo la hora de almuerzo.

B. PLANIFICACION GEOELECTORAL
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1.

Mantendra actualizada la base de datos en coordinacion con la Osipe de
manera que todas las transaccicnes electorales que se realicen sean a base

de informacion precisa.

. Mantendra personal disponible en todo momenio para atender las

situaciones gue surjan, incluyendo la hora de almuerzo.

C. UNIDAD DE CONTROL DE CALIDAD Y EXCLUSIONES

1. Prestara especial atencion a las transacciones diarias que realicen las JIP o

JIT que participan en el proyecto.

2. Una vez repliguen las transacciones verificara que estén correctas y hayan

seguido el debido procedimiento.

D. OSIPE

1.

Sera responsable de la parte técnica y del equipo que se utilizara para este

proyecto.

Actualizara y reproducira la Guia para la Instalacién de Estaciones Portatiles
de Inscripcion y Replicacién de Datos de las Tarjetas de Identificacion
Electoral, el procedimiento para replicar los datos capturados y el proceso

para producir la TIE de los electores inscritos.

Dispondré de personal que pueda resclver o atender cualquier problema

técnico que se presente en las diferentes Regiones.
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Cotejaran que hayan replicado todas las transacciones de las JIP o JIT, al

dia siguiente.

Mantendra personal disponible en todo momento para atender las

situaciones gue surjan, incluyendo la hora de almuerzo.

E. CENTRO DE OPERACIONES ELECTORALES

1. Proveeran todo el material necesario para llevar a cabo los servicios

electorales externos.
F. AUDITORES

1. Realizardn un inventario, junto con las JIP o JIT participantes del equipo y
materiales necesarios para Hevar a cabo los servicios electorales externos.
Procuraran que cada JIP o JIT esté preparada para el inicio de los servicios
electorales externos segtn la programacion.

2. Supervisaran las JIP o JIT que participaran en los servicios electorales
externos y velaran por que se lleven a cabo los trabajos segun establecidos.

3. Coordinaran con los directores de las escuelas el proceso de inscripcion de
estudiantes y nuevos inscritos.

4. Referiran a la oficina de Enlace y Tramite cuaiquier situacion que pueda

afectar el proceso de inscripciéon en una escuela. Rendiran un informe de ser

necesario.
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5. Serviran de enlace entre la oficina de Enlace y Tramite y las JIP o JIT

participantes.

6. Una vez finalicen los servicios electorales externos, auditaran los trabajos
realizados por las JIP o JIT y se aseguraran de que los Oficiales de
Inscripcion hayan enviado el “informe Diario de Transacciones Realizadas”

{Anejo 5) a la oficina de Educacion y Adiestramiento.
G. COORDINADORES

1. Coordinaran con sus Oficiales de Inscripcion la asignacion, movilizacion y

sustituciones de personal necesarias para las JIP o JIT.
H. OFICINA DE PRENSA Y RELACIONES PUBLICAS

1. Redactard un comunicado de Prensa y divulgaran los servicios electorales

externos en la pagina electrénica y en las redes sociales de la Comision.

|. OFICINA DE ADMINISTRACION

1. Recibira y procesara los comprobantes de dieta y millaje de los Oficiales de

Inscripcion (CESI).
2. Llevara una relacion del costo de los servicios electorales externos.

3. Coordinara la transportacion para los empleados de la Osipe y otro personal

autorizado.
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CAPITULO 1] SERVICIOS EN INSTITUCIONES
UNIVERSITARIAS

SECCION | COORDINACION DE SERVICIOS ELECTORALES

1.

El Presidente enviara una comunicacién a las instituciones de educacion
superior, entiéndase Universidades o Instituciones similares en aras de ofrecer
servicios en los predios de la entidad.

L.a peticiones recibidas, se remitiran a la Oficina de Enlace y Tramite, que
coordinaréd y llevara a cabo reuniones con las oficinas de Planificacion
Geoelectoral, Prensa y Relaciones Publicas, Osipe, Seguridad Inierna,
Administracion y Educacion y Adiestramiento, las que ofreceran el apoyo
requerido para la visita. Ademas, circulara al Plenc de la Comision un calendario
semanal con las visitas programadas para su aprobacion.

Los Auditores visitaran o se comunicaran con las personas enlaces designadas
por la instifucion y/u organizaciéon universitaria. En el caso que un Partido
Politico no cuente con un Auditor u Oficial de Inscripcion, el Comisionado
Electoral podré designar al Comisionado Local o cualquier otra persona “Ad
Honorem” para que esté debidamente representado en los procesos. No
obstante, la incomparecencia del “Ad Honorem”, o el Oficial de Inscripcion no
sera impedimento para realizar los procesos, siempre que haya balance
institucional.

Los Oficiales de Inscripcion mantendran informados a los Comisionados Locales

sobre el desarrollo de la actividad. En el caso de los Comisionados Locales gue
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no tienen representacion en las JIP o JIT, sera la oficina de Enlace y Tramite
quien los mantendra informados a través de su Coordinador.

5. Los Auditores seran responsables de supervisar que las JIP o JIT cumplan con
los procedimientos establecidos. Seran el enlace de la Comision para resolver
los problemas locales gque se presenten junto a los Oficiales de Inscripcion o la
persona designada por el Comisionado Electoral. No obstante, la
incomparecencia del "Ad Honorem”, o el Oficial de Inscripcion no sera
impedimento para realizar los procesos, siempre que haya Balance Institucional.

6. La Osipe tendra actualizadas todas las Estaciones Portéatiles de Inscripcion (EPI)
disponibles de las JIP o JIT participantes diez (10) dias antes de comenzar la
inscripcion. Ademas, proveera el equipo que se encuentra detallado en la Lista
de Cotejo (Anejo 4) que los Oficiales de inscripcion necesitan lievar, El personal
de la Osipe debera estar disponible para atender situaciones técnicas con
celeridad, dando p.rioridad a las actividades electorales externas sobre cualquier

otro servicio de los empleados.

SECCION Il CALENDARIO DE TRABAJO

1. La actividad podra ser calendarizada segtn la solicitud que se presente a
tales efectos. Toda actividad de servicios electorales externos se realizara de
forma tal que no afecte el servicio a los electores en las Regiones y siempre

mediante aprobacién por parte del Pleno de la Comision.
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SECCION Il HORARIO DE INSCRIPCION

1. El horario de inscripcion serd segun acordado con organizadores de la

actividad.

2. Los Auditores deberan coordinar el periodo de almuerzo de los Oficiales de
Inscripcion de forma escalonada, segun la disponibilidad de personal para
inscribir, manteniendo siempre el balance institucional, para no detener el

proceso y velar por la seguridad del equipo y los materiales de inscripcion.

SECCIONIV  MATERIALES QUE LOS FUNCIONARIOS LLEVARAN
A LAS INSTITUCIONES UNIVERSITARIAS

1. Cartapacio o sobres manila conteniendo el Manual de Servicios Externos y
documentos relacionados a la inscripcion de estudiantes, incluyendo los

Anejos.

2. Declaracion Jurada para electores activos Extranjeros (EX)/ Indeterminados

(IN).
3. Formulario de afiliacion de Partido Politico
4. Boligrafos
5. Libro de Actas de las Juntas de Inscripcion Permanente

6. Registro para las Declaraciones Juradas de las Juntas de Inscripcion

Permanente

7. Registro de Tarjetas de ldentificacidn Electoral Entregadas
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8. Copia del Desglose de Sectores y Centros de Votacion

9. Maletin donde llevaran materiales y/o equipo

10. Pano Amarillo o *hanner” para fotos

11.Papel 8 1/2 x 11 (tamafio carta)

SECCION V EQUIPOS QUE L.OS FUNCIONARIOS LLEVARAN A

LAS INSTITUCIONES UNIVERSITARIAS

1.

NOTA:

Camara

Impresora de tarjetas y sus componentes

Impresora de papel

Estacion Portatil de Inscripcidn (EPI) con sus periferales (Laptop)

Pad de firma

Enchufe mditiple (Multipiug)

Extension Electrica

Carrito (Hand Truck)

Tarjeta PVC

Se incluye Lista de Cotejo, la cual detalla los equipos necesarios (Anegjo 4).

Recuerde llevar todos los aditamentos.
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» Diariamente verificaran que antes de salir de la JIP o JIT cuenten con el
equipo y materiales necesarios debidamente protegidos.

SECCIONVI PROCEDIMIENTOS PARA EL PROCESO DE
INSCRIPCION

Los Oficiales de Inscripcion deberan seguir los siguientes procedimientos para

brindar servicio a los solicitantes:
A. ANTES DE COMENZAR LA INSCRIPCION

1. Dejaran preparado el equipo y materiales que van a utilizar con anterioridad.

Ademas, se aseguraran de que el “token” este debidamente configurado.

2. Verificara que las EPI (laptops) disponibles cuenten con suficientes nliimeros

electorales.

B. DURANTE EL PROCESO DE INSCRIPCION
1. Los Oficiales de Inscripcién brindaran la informacion a los solicitantes
mediante el uso de la pagina web de la CEE a través del enlace que estara
disponible en la mesa de inscripcion. Esta orientacion cubre el sistema eRE,
mapa Yy directorio de las oficinas alrededor de la isla, entre otra informacion

disponible en la pagina web.

2. Se recomienda que los dias de servicios los Oficiales de Inscripcion viajen en
un solo vehiculo para evitar problemas con el estacionamiento en la
institucién. No obstante, en caso de que no puedan utilizar un solo vehiculo,
el material se transportara en el baul del vehiculo de la persona que ocupe ia

primera estacion de ese dia. Los oficiales de los otros partidos conduciran
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sus vehiculos, uno detras del otro, hasta llegar al destino en aras de mantener

el balance electoral en cada momento.

Una vez en la institucion se presentaran ante el organizador de la actividad o
su representante y procederan a instalarse en el lugar acordado para llevar a

cabo el trabajo.

En el caso de las instituciones se procesaran todas las transacciones solicitas

por los participantes de la actividad.

El oficial de la primera estacion realizara la inscripcion y retratara al elector.

El oficial de la segunda estaciéon completara el Libro de Actas de las Juntas
de Inscripcién Permanente. Ademas. brindara orientacion a los participantes
mediate el uso de la pagina web de la CEE a través del enlace que estara
disponible en la mesa de inscripcion. Esta orientacién serd documentada en
la columna de comentarios del Libro de Actas de las Juntas de Inscripcion

Permanente.

El oficial de la tercera estaciéon se encargara de la organizacion de los
estudiantes, mantendran la disciplina, preguntaran a los estudiantes el lugar
de nacimiento y le orientaran sobre los requisitos y gestiones que deben
realizar para poder inscribirse. Los que cualifiquen se mantendran en fila y
se le anotara para recibir el servicio. Entregarén la TIE a los estudiantes o
electores que se inscribieron y lo anotaran en el Registro de Tarjetas de

Identificacion Electoral Entregadas. Manejaran el uso del Registro para las
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8.

Declaraciones Juradas de las Juntas de Inscripcion Permanente
asegurandose gue se le haya asignado un numero a cada una.
Antes de entregar la TIE escanearan los Codigos de barra de la Tarjeta, con

el proposito de finalizar la transaccion.

De confrontar problemas con un elector y no se pueda localizar una direccion
residencial se comunicaran con la oficina de Planificacion al (787) 777-8682
extensiones 2345 o 2344 para ubicarlo en el Precinto y Unidad que

corresponda a su domicilio electoral.

10. De confrontar problemas técnicos con el equipo, se comunicaran con el Area

de Control de la OSIPE al (787) 777-8682 extension 2300.

11. Los Oficiales de Inscripcion continuaran con la rotacién regular de su oficina.

12. Los Oficiales de inscripcion (CESI) orientaran al elector sobre la realizacion

de transacciones adicionales a través del Registro Electronico de Electores

(eRE).

13.Los Oficiales de Inscripcion tendran disponibles los formularios de afiliacion a

los partidos politicos, pero en ninguna circunstancia podran recibir de parte

de los participantes el documento, seglin completado.

C. DESPUES DE FINALIZAR EL PROCESO DE INSCRIPCION

1.

Una vez finalizado el trabajo del dia recogeran el equipo y materiales y se
trasladaran a la JIP o JIT. Bajo ningiin concepto dejaran equipo o materiales

en las escuelas.
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. En la JIP o JIT conectaran la Estacion Portatil de Inscripcion (EPI) con sus
periferales (laptop) a la Red para la replicacién de la data obtenida, segun la
Guia para la Instalacion de Estaciones Portatiles de Inscripcidn, Replicacion

de Datos e Impresién Diferida de Tarjetas de Informacién Electoral.

. Verificaran gue en la lista diaria aparezcan todas las transacciones realizadas
en la escuela segin el Libro de Actas de las Juntas de Inscripcion
Permanente.

. Una vez realizado el trabajo anterior procederan a preparar y dejar todo listo
para la inscripcion del proximo dia.

. Enviaran al correo electrénico de la Oficina de Educacion y Adiestramiento,

educacionyadiestramiento@cee.pr.gov el resultado diario de la inscripcion

en la Institucién mediante el formulario “Informe Diario de Transacciones
Realizadas” (Anejo 5).

. Una vez finalice con la inscripcién de la Institucién asignadas se comunicara
en primera instancia con el Auditor y con la oficina de Enlace y Tramite.

. Cada JIP o JIT se asegurara que todas las transacciones realizadas hayan
replicado. En caso de detectar alguna transaccién que no haya replicado
procederan conforme a lo establecido en el Manual de Procedimientos de las

JIP.
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SECCION VIl  APOYO DE OFICINAS Y UNIDADES DE LA COMISION

A. EDUCACION Y ADIESTRAMIENTO

1. Contestara y canalizara las consultas a las JIP o JIT participantes durante el

proceso de inscripcion.

2. Recibird los informes diarios y preparara las estadisticas mensuales,
acumulativas y finales del proceso de inscripcion por municipio. Ademas,
enviara mensualmente por correo electrénico a la Comisién y al Componente

Electoral el Informe de inscripciones Realizadas.

3. Mantendra personal disponible en todo momento para atender Ias

situaciones que surjan, incluyendo la hora de almuerzo.

B. PLANIFICACION GEOELECTORAL

1. Mantendra actualizada la base de datos en coordinaciéon con la Osipe de
manera que todas las transacciones electorales que se realicen sean a base

de informacion precisa.

2. Mantendra personal disponible en todo momento para atender las
situaciones que surjan, incluyendo la hora de almuerzo.

C. UNIDAD DE CONTROL DE CALIDAD Y EXCLUSIONES
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1. Prestara especial atencion a las transacciones diarias que realicen las JIP

gue participan en el proyecto.

2. Una vez repliquen las transaccicnes, verificara que estén correctas y hayan

seguido el debido procedimiento.

D. OSIPE

1. Sera responsable de la parte técnica y del equipo que se utilizara para los

servicios electorales externos.

2. Actualizara y reproducira la Guia para la Instalacion de Estaciones Portatiles
de Inscripcion y Replicacion de Datos de las Tarjetas de Identificacion
Electoral, el procedimiento para replicar los datos capturados y el proceso

para producir la TIE de los electores inscritos.

3. Dispondra de personal que pueda resolver o atender cualquier problema

técnico que se presente en las diferentes Regiones.

4. Cotejaran que hayan replicado todas las transacciones de las JIP o JIT, al

dia siguiente.

5. Mantendra personal disponible en todo momento para atender las
situaciones que surjan, incluyendo la hora de almuerzo.

E. CENTRO DE OPERACIONES ELECTORALES

1. Proveeran todo el material necesario para los servicios de inscripcion.

F. AUDITORES

36




. Realizaran un inventario, junto con las JIP o JIT participantes, del equipo y

materiales necesarios para llevar a cabo el servicio electoral externo.
Procuraran que cada JIP o JIT esté preparada para el inicio de la actividad,

segun la programacion.

Supervisaran las JIP o JIT que participaran en la actividad y velaran por que

se llieven a cabo los trabajos segtin establecidos.

Coordinaran con los encargados de la actividad el proceso de servicio a los

de participantes.

Referiran a la oficina de Enlace y Tramite cualquier situacion que pueda

afectar la actividad y rendiran un informe de ser necesario.

Serviran de enlace entre la oficina de Enlace y Tramite y las JIP o JIT

participantes.

Una vez finalice la actividad, auditaran los trabajos realizados por las JIP o
JIT y se aseguraran de que los Oficiales de Inscripcion hayan enviado el
“Informe Diario de Transacciones Realizadas” (Anejo 5) a la oficina de

Educacion y Adiestramiento.

G. COORDINADORES

1.

Coordinaran con sus Oficiales de Inscripcion la asighacion, movilizacién y

sustituciones de personal necesarias para las JIP o JIT.

H. OFICINA DE PRENSA Y RELACIONES PUBLICAS
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1. Redactara un comunicado de Prensa y divulgaran ia actividad en la pagina

electronica y en las redes sociales de la Comision.
l. OFICINA DE ADMINISTRACION

1. Recibird y procesara los comprobantes de dieta y millaje de los Oficiales de

Inscripcion (CESI).
2. Llevara una relacion de! costo de la actividad.

3. Coordinara la transportacion para los empleados de la Osipe y otro personal

autorizado.

CAPITULO IV SERVICIOS EN CASAS DE ALOJAMIENTO E
INSTITUCIONES SIMILARES

SECCION | COORDINACION DE SERVICIOS ELECTORALES

1. Al recibir una solicitud de servicio por alguna entidad que alberga personas
de tercera edad, deambulantes, de victimas de violencia doméstica, entre
otros, el Presidente referira la misma a la Oficina de Enlace y Tramite para
poder evaluar las particularidades del Centro que solicita el servicio.

2. La oficina de Enlace y Tramite coordinara y llevara a cabo reuniones con las
oficinas de Planificaciébn Geoelectoral, Seguridad Interna, Prensa vy

Relaciones Publicas, Osipe, Administracion y Educacion y Adiestramiento,
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las que ofreceran el apoyo requerido para la visita. Ademas, circulara a la

Comisién un calendario semanal con las visitas programadas para su

aprobacion.
SECCION Il CALENDARIO DE TRABAJO
1. Las fechas de inicio de inscripcion de los Centros e Instituciones similares se
determinaran mediante Acuerdo del Pleno de la Comision. Ademas, la
Oficina de Enlace y Tramite circulara al Pleno de la Comisién un calendario
semanal para la aprobacion.
2. El proceso de inscripcion en los Centros o Instituciones similares se

programara de tal forma que los participantes puedan inscribirse y recibir su

tarjeta electoral al momento de la inscripcion.

SECCION 1l HORARIO DE INSCRIPCION

1.

El horario de inscripcién serad segln acordado con los organizadores de la
actividad.

Los Auditores deberan coordinar el periodo de almuerzo Oficiales de
Inscripcion, segun la disponibilidad de personal para inscribir, manteniendo
siempre e! balance institucional, para no detener el proceso y velar por la

seguridad del equipo y los materiales de inscripcion,

Si el Centro o Institucion similar tiene un horario especial, el proceso de

inscripcidn se ajustara a dicho horario.
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SECCIONIV  MATERIALES QUE LOS FUNCIONARIOS LLEVARAN
A LAS CASAS DE ALOJAMIENTO E INSTITUCIONES SIMILARES

1. Cartapacio o sobres manila conteniendo el Manual de Servicios Externos y

documentos relacionados a la actividad, incluyendo los Anejos.

2. Declaracion Jurada para electores activos Exiranjeros (EX)/

Indeterminados (IN).
3. Boligrafos
4. Libro de Actas de las Juntas de Inscripcion Permanente

5. Registro para las Declaraciones Juradas de las Juntas de Inscripcion

Permanente
6. Registro de Tarjetas de |Identificacion Electoral Entregadas
7. Copia del Desglose de Sectores y Centros de Votacion
8. Maletin donde llevaran materiales y/o equipo
9. Parno Amarillo o “banner” para fotos.
10.Papel 8 1/2 x 11 (tamafio carta)

SECCION V EQUIPOS QUE L.OS FUNCIONARIOS LLEVARAN A

LAS CASAS DE ALOJAMIENTO E INSTITUCIONES SIMILARES

1. Camara

2. Impresora de tarjetas y sus componentes
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3. Impresora de papel

4. Estacion Portatil de Inscripecion (EPI) con sus periferales (Laptop)
5. Pad de firma

6. Enchufe multiple (Multipiug)

7. Extension Eléctrica

8. Carrito {Hand Truck)

9. Tarjeta PVC

s Seincluye Lista de Cotejo, la cual detalla los equipos necesarios (Anegjo 4).

» Recuerde llevar todos los aditamentos.

« Diariamente verificaran que antes de salir de la JIP o JIT cuenten con el
equipo y materiales necesarios debidamente protegidos.

SECCION VI PROCEDIMIENTOS PARA BRINDAR SERVICIO

Los Oficiales de Inscripcién deberan seguir los siguientes procedimientos para

brindar servicio a los solicitantes:

A. ANTES DE COMENZAR LA INSCRIPCION

1. Dejaran preparado el equipo y materiales que van a utilizar con anterioridad.
Ademas, se aseguraran de que el “token” esté debidamente configurado.
2. Verificara que las EPI (laptop) disponibles cuenten con suficientes nitmeros

electorales.
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B. DURANTE EL SERVICIO ELECTORAL

1. Como parte de la capacitacion, la Oficina de Educacion y Adiestramiento
ofrecera e| Adiestramiento sobre el proceso electoral y el uso de maquina de

ascrutinio electronico.

2. Los Oficiales de Inscripciéon brindaran la informacion a los participantes
mediante el uso de la pagina web de la CEE a través del enlace que estara
disponible en la mesa de inscripcion. Esta orientacién cubre el sistema eRE,
mapa y directorio de las oficinas alrededor de la isla, entre otra informacién

disponible en la pagina web.

3. Serecomienda que los dias de servicios los Oficiales de Inscripcién viajen en
un sclo vehiculo para evitar problemas con el estacionamiento en la
institucion. No obstante, en caso de que no puedan utilizar un solo vehiculo,
el materia! se transportara en el batl de! vehiculo de la persona que ocupe la
primera estacién de ese dia. Los oficiales de los otros partidos conduciran

sus vehiculos, uno detras del otro, hasta llegar al destino.

4. Una vez en la institucion se presentardan ante el organizador o su

representante y procederan a instalarse en el lugar acordado para llevar a

cabo el trabajo.

5. Los Oficiales de Inscripcion orientaran al elector sobre la realizacion de

transacciones a través del eRE.
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Los Oficiales de Inscripcion tendran disponibles los formularios de afiliacion a
los partidos politicos, pero en ninguna circunstancia podran recibir de parte

de los participantes el documento, segin completado.
Se procesaran todas las transacciones a los solicitantes.
El oficial de la primera estacion realizara la inscripcion y retratara al elector.

El oficial de la segunda estacion anotara en el Libro de Actas de las Juntas
de Inscripcion Permanente el nombre, apellidos y el numero de teléfono de

este proveerlo.

10.El oficial de la tercera estaciéon se encargara de la organizacion de los

11.

estudiantes, mantendran la disciplina, preguntaran a los estudiantes el lugar
de nacimiento y ie orientaran sobre ios requisitos y gestiones que deben
realizar para poder inscribirse. Los que cualifiquen se mantendran en fila y
se le anotara para recibir el servicio. Entregaran la TIE a los estudiantes o
electores que se inscribieron y lo anotardn en el Registro de Tarjetas de
Identificacion Electoral Entregadas. Manejaran el uso del Registro para las
Declaraciones Juradas de las Juntas de Inscripcidbn Permanente
asegurandose que se le haya asignado un ndmero a cada una.

De confrontar problemas con un elector y no se pueda localizar una direccion
residencial se comunicaran con la oficina de Planificacién al (787) 777-8682
extensiones 2345 o 2344 para ubicarlo en el Precinto y Unidad que

corresponda a su domicilio electoral.
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12.De confrontar problemas técnicos con el equipo, se comunicaran con el Area

de Caontrol de la Osipe al (787) 777-8682 extension 2300.
13. Los Oficiales de Inscripcion continuaran con la rotacion regular de su oficina.

C. DESPUES DE FINALIZAR EL PROCESO DE INCRIPCION
1. Una vez finalizado el trabajo del dia recogeran el equipo y materiales y se
trasladaran a ia JIP o JIT. Bajo ningln concepto dejaran equipo o materiales
en las escuelas.
2. En la JIP o JIT conectaran la Estacion Portatil de Inscripcion (EPI) con sus
periferales (laptop) a la Red para la replicacion de la data obtenida, segun la
Guia para la Instalacion de Estaciones Portatiles de Inscripcion, Replicacion de

Datos e Impresion Diferida de Tarjetas de informacién Electoral.

3. Verificaran que en la lista diaria aparezcan todas las transacciones realizadas
en la escuela segln el Libro de Actas de las Juntas de Inscripcion Permanente.

4. Una vez realizado el trabajo anterior procederan a preparar y dejar todo listo
para la inscripcion del proximo dia.

5. Enviaran al correo electronico de la Oficina de Educacion y Adiestramiento,
educacionyadiestramiento@cee.pr.qov el resultado diario de la inscripcion en
el Centro o Institucion mediante el formulario “Informe Diario de Transacciones

Realizadas” (Anejo 5).

6. Una vez finalice con la inscripcion de los Centros o Instituciones asignadas se

comunicara en primera instancia con el Auditor y con la oficina de Enlace y

Tramite.
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7.

Cada JIP o JIT se asegurara que todas las transacciones realizadas hayan
replicado. En caso de detectar alguna transacciéon que no haya replicado
procederan conforme a lo establecido en el Manual de Procedimientos de las
JIP.

En ninguna circunstancia los oficiales de la CEE podran recibir, de parte de los
participantes en los procesos de inscripcién en las escuelas superiores

publicas y/o privadas, el Formulario de Afiliacién a Partido Politico.

SECCION VI APOYO DE OFICINAS Y UNIDADES DE LA COMISION

A. EDUCACION Y ADIESTRAMIENTO

1.

Contestara y canalizara las consultas a las JIP o JIT participantes durante el

proceso de inscripcion.

Recibira los informes diarios y preparara las estadisticas mensuales,
acumulativas y finales del proceso de inscripcidon por municipio. Ademas,
enviarad mensualmente por correo electronico a la Comisiéon y al Componente

Electoral el informe de Inscripciones Realizadas.

Mantendra personal disponible en todo momento para atender las

situaciones que surjan, incluyendo la hora de almuerzo.

B. PLANIFICACION GEOELECTORAL

1.

Mantendra actualizada la base de datos en coordinacién con la Osipe de
manera que todas las transacciones electorales que se realicen sean a base

de informacion precisa.

45



2. Mantendra personal disponible en todo momento para atender las

situaciones que surjan, incluyendo la hora de almuerzo.

C. UNIDAD DE CONTROL DE CALIDAD Y EXCLUSIONES

1. Prestara especial atencion a las transacciones diarias que realicen las JIP o

JIT que participan en el proyecto.

2. Una vez repliquen las transacciones, verificara que estén correctas y hayan

seguido el debido procedimiento.

D. OSIPE
1. Sera responsable de la parte técnica y del equipo que se utilizara para este

proyecto.

2. Actualizara y reproducira la Guia para la Instalacion de Estaciones Portatiles
de Inscripcion y Replicacion de Datos de las Tarjetas de Identificacion
Electoral, el procedimiento para replicar los datos capturados y el proceso

para producir la TIE de los electores inscritos.

3. Dispondra de personal que pueda resolver o atender cualquier problema

técnico que se presente en las diferentes Regiones.

4, Cotejaran que hayan replicado todas las transacciones de las JIP o JIT, al

dia siguiente.
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5.

Mantendra personal disponible en todo momento para atender las

situaciones gue surjan, incluyendo la hora de almuerzo.

E. CENTRO DE OPERACIONES ELECTORALES

1. Proveeran todo el material necesario para el servicio de Inscripcion.
F. AUDITORES

1. Realizaran un inventario, junto con las JIP o JIT participantes del equipo y
materiales necesarios para llevar a cabo los servicios electorales externos.
Procuraran que cada JIP o JIT esté preparada para el inicio de la actividad,
segun la programacion.

2. Supervisaran las JIP o JIT que participaran en la actividad y velaran por que
se lleven a cabo los trabajos segun establecidos.

3. Coordinaran con los encargados de la actividad el proceso de servicio a los
de participantes.

4. Referiran a la oficina de Enlace y Tramite cualquier situacion que pueda
afectar la actividad y rendiran un informe de ser necesario.

5. Serviran de enlace entre la oficina de Enlace y Tramite y las JIP o JIT
participantes.

6. Una vez finalice la actividad, auditaran los trabajos realizados por las JIP o

JIT y se aseguraran de que los Oficiales de Inscripcién hayan enviado el
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“Informe Diario de Transacciones Realizadas” (Anejo 5) a la oficina de

Educacion y Adiestramiento.

G. COORDINADORES

1. Coordinaran con sus Oficiales de Inscripcion la asignacion, movilizacion y

sustituciones de personal necesarias para las JIP o JIT.

H. OFICINA DE PRENSA Y RELACIONES PUBLICAS

1. Redactara un comunicado de Prensa y Relaciones Publicas y divulgaran la

actividad en la pagina electrénica y en las redes sociales de la Comisién.

. OFICINA DE ADMINISTRACION

1. Recibira y procesara los comprobantes de dieta y millaje de los Oficiales de

Inscripcidn (CESI).

2. Llevara una relacidon del costo de la actividad.

3. Coordinara la transportacion para los empleados de la Osipe y otro personal

autorizado.

J. OFICINA DE SEGURIDAD

1. Dispondra de personal que pueda coordinar seguridad con la Policia Municipal,
Policia de Puerto Rico o seguridad interna para resolver o atender cualquier

problema de seguridad que se presente en las diferentes Regiones.
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2. Mantendra personal disponible en todo momento para atender las situaciones

gue surjan, incluyendo ia hora de almuerzo.
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CAPITULO V ACTIVIDADES DE SERVICIOS A LA
COMUNIDAD

SECCION1 COORDINACION DE SERVICIOS ELECTORALES

1.

L.as solicitudes de servicios a la comunidad seran dirigidas al Presidente, quien
remitira las mismas a la Oficina de Enlace y Tramite para su evaluacion.

La oficina de Enlace y Tramite coordinara y llevard a cabo reuniones con las
Oficinas de Planificacion Geoelectoral, Osipe, Prensa y Relaciones Publicas,
Administracién, Seguridad Inferna y Educacién y Adiestramiento, las que
ofreceran el apoyo requerido para la visita. Ademas, circulara al Pleno de la
Comisién un calendario semanal con las visitas programadas para su
aprobacion.

Los Auditores visitaran o se comunicaran con los organizadores de la actividad.
En el caso que un Partido Politico no cuente con un Auditor u Oficial de
Inscripcion, el Comisionado Electoral podra designar al Comisionado lLocal o
cualquier otra persona “Ad honorem” para que esté debidamente representado
en los procesos. No obstante, la incomparecencia del “Ad honorem”, o el Oficial
de Inscripcidn no serd impedimento para realizar los procesos, siempre que
haya balance institucional.

Se orientara a los organizadores con relacién a las reglas establecidas con
respecto a los Locales de Propaganda, normas para el proceso de inscripcion y
las prohibiciones establecidas en el Manual de Procedimientos de fa Juntas de

Inscripcion que le apliquen.
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5. Los Oficiales de inscripcién mantendran informados a los Comisionados Locales
sobre el desarrollo de la actividad. En el caso de los Comisionados Locales que
no tienen representacion en las JIP o JIT, sera la oficina de Enlace y Tramite
quien los mantendra informados a través de su Coordinador.

6. Los Auditores seran responsables de supervisar que las JIP o JIT cumplan con
los procedimientos establecidos. Seran el enlace de la Comisidn para resolver
los problemas locales que se presenten junto a los Oficiales de Inscripcion o la
persona designada por el Comisionado Electoral. No obstante, la
incomparecencia del “Ad Honorem”, o el Oficial de Inscripcion no sera
impedimento para realizar fos procesos, siempre que haya Balance Institucional.

7. La Osipe tendra actualizadas todas las Estaciones Portatiles de Inscripcién (EPI}
disponibles de las JIP o JIT participantes diez (10) dias antes de comenzar la
inscripcién. Ademas, proveera el equipo que se encuentra detallado en la Lista
de Cotejo (Anejo 4) que los Oficiales de Inscripcion necesitan lievar. El personal
de la Osipe debera estar disponible para atender situaciones técnicas con
celeridad, dando prioridad a las actividades electorales externas sobre cualquier

otro servicio de los empleados.

SECCION I CALENDARIO DE TRABAJO

1. Las fechas de servicios de inscripcién en la Comunidad las determinara el
Pleno de la Comisién, mediante la aprobacion del calendario provisto por la

Oficina de Enlace y Tramite.
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2. El proceso de inscripcion en las Comunidades se programara de tal forma
que los participantes puedan inscribirse y recibir su tarjeta electoral al

momento de la inscripcion.

SECCION Il HORARIO DE INSCRIPCION

1. Elhorario de servicio sera seglin acordado con organizadores de la actividad.

2. El Auditor debera coordinar el periodo de almuerzo de los Oficiales de
Inscripcion, segln la disponibilidad de personal para inscribir, manteniendo
siempre el balance institucional, segin establece el Codigo Electoral en su
Articulo 3.18, para no detener el proceso y velar por la seguridad del equipo

y los materiales de inscripcion.

3. Si la actividad de la Comunidad tiene un horario especial, el proceso de

inscripcion se ajustara a dicho horario.

SECCION IV MATERIALES QUE LOS FUNCIONARIOS LLEVARAN
A LAS INSTITUCIONES

1. Cartapacio o sobres manila conteniendo el Manual de Servicios Externos y

documentos relacionados a la actividad, incluyendo los Anejos.

2. Declaracién Jurada para electores activos Extranjeros (EX)/ Indeterminados

(IN)
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Boligrafos

Libro de Actas de las Juntas de Inscripcion Permanente

Registro para las Declaraciones Juradas de las Juntas de Inscripcion

Permanente

Registro de Tarjetas de |dentificacion Electoral Entregadas (en adelante, TIE)

Copia del desglose de sectores

Maletin donde llevaran materiales y/o equipo

Pafio Amarillo o “banner” para fotos

10.Papel tamario carta

SECCION V EQUIPOS QUE LLEVARAN A LAS INSTITUCIONES

1.

Camara

Impresora de tarjetas y sus componentes

Impresora de papel

Laptop

Pad de firma

Enchufe maltiple (Muitiplug)

Extension Eléctrica

Carrito {Hand Truck)
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9. Tarjeta PVC
NOTA:

¢ Seincluye Lista de Cotejo, la cual detalla los equipos necesarios (Anejo 4).

¢ Recuerde llevar todos los aditamentos.

e Diariamente verificaran que antes de salir de la JIP o JIT cuenten con el
equipo y materiales necesarios debidamente protegidos.

SECCIONVI PROCEDIMIENTOS PARA EL PROCESO DE
INCRIPCION

Los Oficiales de Inscripcion deberan seguir los siguientes procedimientos para

brindar servicio a los solicitantes:

A. ANTES DE COMENZAR LA INSCRIPCION
1. Dejaran preparado el equipo y materiales que van a utilizar con anterioridad.

Ademas, se aseguraran de que el “token” esté debidamente configurado.

2. Verificara que las Estaciones Portatiles de Inscripcion (EPI} disponibles

cuenten con suficientes nimeros electorales.

B. DURANTE EL PROCESO DE INSCRIPCION
1. Los Oficiales de Inscripcién brindaran la informacion a los participantes
mediante el uso de la pagina web de la CEE a través del enlace que estara
disponible en la mesa de inscripcion. Esta orientacion cubre el sistema eRE,
mapa Yy directorio de las oficinas alrededor de la isla, entre otra informacion

disponible en la pagina web.
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2. Se recomienda que los dilas de inscripcion los Oficiales de Inscripcion viajen
en un solo vehiculo para evitar problemas con el estacionamiento en el lugar.
No obstante, en caso de que no puedan utilizar un solo vehiculo, el material
se transportara en el ball del vehiculo de la persona que ocupe la primera
estacion de ese dia. Los oficiales de los otros partidos conduciran sus
vehiculos, uno detras del otro, hasta Hegar al destino en aras de mantener el

balance eiectoral en cada momento.

3. Una vez en el lugar de la actividad, se presentaran ante el organizador de la
o0 su representante y procederan a instalarse en el lugar acordadc para llevar

a cabo el trabajo.

4. Se procesaran todas las transacciones solicitas por los participantes de la

actividad.
5. El oficial de la primera estacién realizara la inscripcidn y retratara al elector.

6. El oficial de la segunda estacion completara el Libro de Actas de las Juntas
de Inscripcion Permanente. Ademas. brindard orientacién a los estudiantes
mediate el uso de la pagina web de la CEE a través del enlace que estara
disponible en la mesa de inscripcion. Esta orientacidon serd documentada en
la columna de comentarios del Libro de Actas de las Juntas de Inscripcion

Permanente.

7. El oficial de la tercera estacion se encargara de la organizacion de los
estudiantes, mantendran la disciplina, preguntaran a los estudiantes el lugar
de nacimiento y le orientaran sobre los requisitos y gestiones que deben
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8.

realizar para poder inscribirse. Los que cualifiquen se mantendran en fila y
se le anotara para recibir el servicio. Entregaran la TIE a los estudiantes o
electores gque se inscribieron y o anotaran en el Registro de Tarjetas de
|dentificacion Electoral Entregadas. Manejaran el uso del Registro para las
Declaraciones Juradas de las Juntas de Inscripcion Permanente
asegurandose que se le haya asignado un nuimero a cada una.

Antes de entregar la TIE escanearan los Codigos de barra de la Tarjeta, con

el propdsito de finalizar la transaccion.

De confrontar problemas con un elector y no se pueda localizar una direccién
residencial se comunicaran con la oficina de Planificacion al (787) 777-8682
extensiones 2345 o 2344 para ubicarlo en el Precinto y Unidad que

corresponda a su domicilio electoral.

10. De confrontar problemas técnicos con el equipo, se comunicaran con el Area

de Control de la Osipe al (787) 777-8682 extension 2300.

11. Los Oficiales de Inscripcion continuaran con la rotacion regular de su oficina.

12. Los Oficiales de Inscripcion (CESI) orientaran al elector sobre la realizacién

de transacciones adicionales a través del Registro Electrénico de Electores

(eRE).

C. DESPUES DE FINALIZAR EL PROCESO DE INSCRIPCION

1.

Una vez finalizado el trabajo del dia recogeran el equipo y materiales y se

trasladaran a la JIP o JIT. Bajo ningln concepto dejaran equipo o materiales en

las escuelas.
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En la JIP o JIT conectaran la computadora portatil a la Red para la fransmisién
de la data obténida, segun la Guia para la Instalacién de Estaciones Portatiles
de Inscripcién, Replicacién de Datos e Impresion Diferida de Tarjetas de
Informacion Electoral.

Verificaran que en la lista diaria aparezcan todas las fransacciones realizadas
en la escuela segun el Libro de Actas de las Juntas de Inscripcion Permanente.
Una vez realizado el trabajo anterior procederan a preparar y dejar todo listo
para la inscripcién del préximo dia.

Enviaran al carreo electrénico de la Oficina de Educacion y Adiestramiento,

educacionyadiestramiento@cee.pr.gov el resuitado diario de la inscripcion en la

escuela mediante el formulario "Informe Diario de Transacciones Realizadas”
(Anejo 5). Se utilizarad el mismo formulario diariamente, ya que contiene un
acumulativo de ias transacciones realizadas.

Una vez finalice con la inscripcion de las escuelas asignadas se comunicara en
primera instancia con el Auditor y con la oficina de Enlace y Tramite.

Cada JIP o JIT se asegurard que todas las transacciones realizadas hayan
replicado. En caso de detectar alguna transaccién que no haya replicado
procederan conforme a lo establecido en el Manual de Procedimientos de las
JIP.

En ninguna circunstancia los oficiales de la CEE podran recibir, de parte de los
participantes en los procesos de inscripcion en las escuelas superiores publicas

y/o privadas, el Formulario de Afiliacion a Partido Politico.
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SECCION VIl APOYO DE OFICINAS Y UNIDADES DE LA COMISION

A. EDUCACION Y ADIESTRAMIENTO

1.

Contestara y canalizara las consultas a las JIP o JIT participantes durante el

proceso de inscripcion.,

Recibira los informes diarios y prepararda las estadisticas mensuales,
acumulativas y finales del proceso de inscripcidon por municipio. Ademas,
enviara mensualmente por correo electronico a la Comisién y al Componente

Electoral el Informe de Inscripciones Realizadas.

. Mantendra personal disponible en todo momento para atender las

situaciones que surjan, incluyendo la hora de almuerzo.

B. PLANIFICACION GEOELECTORAL.

1.

Mantendra actualizada la base de datos en coordinacién con la Osipe de
manera que todas las transacciones electorales que se realicen sean a base

de informacion precisa.

. Mantendra personal disponible en todo momento para atender las

situaciones que surjan, incluyendo la hora de almuerzo.

C. UNIDAD DE CONTROL DE CALIDAD Y EXCLUSIONES

1.

Prestara especial atencidn a las transacciones diarias que realicen las JIP o

JIT que participan en el proyecto.
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2. Una vez repliquen las transacciones, verificara que estén correctas y hayan

seguido el debido procedimiento.

D. OSIPE

1. Sera responsable de la parte técnica y del equipo que se utilizara para este

proyecto.

. Actualizara y reproducira la Guia para la Instalacion de Estaciones Portatiles

de Inscripcion y Replicacion de Datos de las Tarjetas de ldentificacion
Electoral, el procedimiento para replicar los datos capturados y el proceso

para producir la TIE de los electores inscritos.

Dispondra de personal disponible en todo momento que pueda resolver o
atender cualquier problema téchico que se presente en las diferentes

Regiones.

Cotejaran que hayan replicado todas las transacciones de las JIP o JIT, al

dia siguiente.

Mantendra personal disponible en todo momento para atender las

situaciones que surjan, incluyendo la hora de almuerzo.

E. CENTRO DE OPERACIONES ELECTORALES

1.

Proveeran todo el material necesario para el Proyecto de Inscripcion.
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F. AUDITORES

1.

Realizaran un inventario, junto con las JIP o JIT participantes del equipo y
materiales necesarios para llevar a cabo el proyecto. Procuraran que cada

JIP o JIT esté preparada para el inicio de la actividad, segun la programacion.

Supervisaran las JIP o JIT que participaran en la actividad y velaran por que

se lleven a cabo los frabajos segtn establecidos.

Coordinaran con los encargados de la actividad el proceso de servicio a los

de participantes.

Referiran a la oficina de Enlace y Tramite cualquier situacion que pueda

afectar la actividad y rendiran un informe de ser necesario.

. Serviran de enlace enfre la oficina de Enlace y Tramite y las JIP o JIT

participantes.

Una vez finalice la actividad, auditaran los trabajos realizados por las JIP o
JIT y se aseguraran de que los Oficiales de Inscripcion hayan enviado el
“Informe Diario de Transacciones Realizadas” (Anejo 5) a la oficina de

Educacion y Adiestramiento.

G. COORDINADORES

1.

Coordinaran con sus Oficiales de Inscripcién la asignacion, movilizacién y

sustituciones de personal necesarias para las JIP o JIT.
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H. OFICINA DE PRENSA Y RELACIONES PUBLICAS

1.

Redactara un comunicado de Prensa y Relaciones Publicas y divulgaran la

actividad en la pagina electrénica y en las redes sociales de la Comision.

|. OFICINA DE ADMINISTRACION

1.

Recibird y procesara los comprobantes de dieta y millaje de los Oficiales de

Inscripcion (CESI).

Llevara una relacion del costo de la actividad.

Coordinara la transportacion para los empleados de la Osipe y otro personal

autorizado.
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RELACION DE ANEJOS

Cens0o ESCOlar. ... e Anejo 1
Requisitos de InscripCiOn. .. ... Anejo 2
informacion del EleCtor.......oo Anejo 3
Lista de GO0, ..o e Anejo 4
Informe Diario de Transacciones Realizadas.................oocoiiiiiiiin i Anegjo 5

62



En San Juan, Puerto Ricoa __ de agosfo de 2025.

Hon. Jorge R. Rivera Rueda

Presidente
Lcdo. Anibal Vega Borges Lcdo. Ernesto G. Gonzalez Rodriguez
Comisionado Electoral Comisionado Electoral
Partido Nuevo Progresista Partido Popular Democratico

Roberto |. Aponte Berrios
Comisionado Electoral
Partido independentista

CERTIFICO: Que este Manual de Inscripcion de Servicios Electorales Externos fue

aprobado por la Comision Estatal de Elecciones de Puerto Rico el __ de agosto de
2025,
Para que asf conste, firmo y sello el presente hoy de agosto de 2025.

L.cdo. José J. Velazquez Quiles
Secretario
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Anejo 1

COMISION ESTATAL DE ELECCIONES DE PUERTO RICO

CENSO ESCOLAR

PLAN DE INSCRIPCION EN LAS ESCUELAS PUBLICAS Y PRIVADAS

NOMBRE DE LA ESCUELA:

DIRECCION FiSICA:

DIRECCION POSTAL:

TELEFONOS:
CORREO ELECTRONICO (E-MAIL):

DIRECTOR (A) O PERSONA ENCARGADA:

INFORMACION SOBRE ESTUDIANTES

GRADO O | MATRICULA | ESTUDIANTES Estudiantes Fecha de la

NIVEL TOTAL SIN INSCRIBIR Inscritos Inscripcion

(QUE (completado (completado

CUALIFICAN) | solamente por los solamente por los

Oficiales de Oficiales de

Inscripcion) Inscripcion)
GRADO 10
GRADO 11
GRADO 12

TOTALES

| La escuela o institucién académica ofrece algun curso relacionado a Procesos

Electoral y/o Parlamentario Si: No:

‘ DIAS EN LA SEMANA CONVENIENTES PARA INSCRIBIR

HORARIO RECOMENDADO:
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Anejo 2

FECHAS QUE SE RECOMIENDAN:
OBSERVACIONES O COMENTARIC

COMISION ESTATAL DE ELECCIONES DE PUERTO RICO

REQUISITOS DE INSCRIPCION

La Comision Estatal de Elecciones esta prestando servicios de inscripcion y entregando la Tarjeta de
Identificacion Electoral (TIE) a los estudiantes que cualifiquen.

Los requisitos de inscripcion son los siguientes:
e Cumplir 18 aiios en o antes de 7 de noviembre de 2028
o Haber nacido en o antes de 7 de noviembre de 2010
« NACIDOS EN PUERTO RICO

o Siel estudiante nacio en Puerto Rico y su nombre e informacién aparece en el Registro
Demaografico NO tiene que presentar evidencia para inscribirse.

o Si el estudiante nacié en Puerto Rico y su informacién no aparece en el Registro
Demografico, no se podra inscribir, a menos que presente un Certificado de Nacimiento
en original que acredite su inscripcion en el Registro Demografico.

¢ NACIDOS FUERA DE PUERTO RICO
o Si el estudiante nacié fuera de Puerto Rico en o antes del 7 de noviembre de 2010,
tendra que presentar la evidencia que se requiere:

= Nacido en los Estados Unidos
e Certificado de Nacimiento en original o
¢ Pasaporte o “Passport Card” de Estados Unidos vigente.

» Ciudadano de los Estados Unidos nacido en el extranjero
o "Report of Birth of Citizens Born Abroad” o
¢ Pasaporte de Estados Unidos o "Passport Card” vigente.

» Ciudadano de los Estados Unidos por naturalizacion (uno de los siguientes):
e Certificado de Naturalizacion
o Certificado de Ciudadania
e Pasaporte o "Passport Card” de Estados Unidos vigente

“Report of Birth” (Child Born Abroad of American Parent or Parents)

iEsta es tu oportunidad!

INSCRIBETE
Fecha E
Lugar : "
Salén i E‘
[=]




Hora

Anejo 3

COMISION ESTATAL DE ELECCIONES DE PUERTO RICO

INFORMACION DEL ELECTOR

PRIMER NOMBRE

PRIMER APELLIDO

NOMBRE PADRE

SEGUNDO NOMBRE

SEGUNDO APELLIDO

NOMBRE MADRE

FECHA DE NACIMIENTO

DIA

MES

ANO

DIRECCION FiSICA

PUEBLO

BARRIO

TIPO DE SECTOR

Direccion Completa

DIRECCION POSTAL

CODIGO POSTAL

PUEBLO

ULTIMOS 4 DIG. SEGURO SOCIAL

Apartamento, Barriada
Callején, Camino, Edificio
Condominio, Egida, Hogar
Extension, Parcela, Reparto

Residencia, Residencial, Sector,
Urbanizacion
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LICENCIA DE CONDUCIR
NUMERO DE TELEFONO

Anejo 4

COMISION ESTATAL DE ELECCIONES DE PUERTO RICO

LISTA DE COTEJO

ACARREO

(]

Maletin donde llevaran materiales y/o equipo

MATERIALES Y EQUIPO

A 0y oy

O O

OO Oooooo0god

8 8

Boligrafos

Camara

Carrito (Hand Truck)

Cartelones de avisos (que proveera la Comisién)

Cartapacios o sobres manila conteniendo el Manual de Servicios
Electorales Externos y documentos relacionados a la inscripcion
Copia del Desglose de Sectores y Centros de Votacion

Declaraciones Juradas para electores activos Extranjeros (EX)/
Indeterminados (IN)

Enchufe multiple (multiplug)

Estacion portatil de Inscripcion (EPI) con sus periferales (laptop)
Extension eléctrica

Formulario de Afiliacion a Partido Politico

Impresora de papel

Impresora de Tarjetas y sus componentes

Libro de Actas de las Juntas de Inscripcidon Permanente
Pad de Firma

Pafio amarillo “banner” para fotos

Papel 8 Y2 x 11 (tamafio carta)

Registro de Tarjetas de Identificacion Electoral Entregadas
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[J Registro para las Declaraciones Juradas de las Juntas de
Inscripcion Permanente

O Tarjeta PVC

Informe Diario de Transacciones Realizadas

Lugar:

COMISION ESTATAL DE ELECCIONES DE PUERTO RICO

Junta:

Precinto:

Anejo 5

Fecha
Dia/ Mes/ Aiho

PI

IE

TR

CR (CFalE

CD

CN RE

Total de
Transaccione
dia

Lunes

Martes

Miércoles

Jueves

Viernes

Sabado

Total de
transaccion
semanal

Segundo Partido

Oficial (CESI) Primer Partido
Oficial (CESI) Tercer Partido

Oficial (CESI)

NOTA: Este formulario se enviara diariamente a la oficina de
Educacion y Adiestramiento al correo electrénico:
educacionyadiestramiento@cee.pr.gov
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