&

COMISION ESTATAL DE ELECCIONES DE PUERTO RICO

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS
PARA EL COLEGIO

ANADIDOS A MANO EN

EL HOSPITAL PARA LA

ELECCION ESPECIAL
PARA CREAR LA
DELEGACION
CONGRESIONAL DE
PUERTO RICO

APROBADO: 7 de ~re, . de 2021.




INDICE

VOTO ANADIDOS A MANO EN EL HOSPITAL ..coovviviriiirriie s cssssssre st esss s sssessessesessssassssssesssessnsssasassnsasas 4
Seccion 1- Requisitos y Derecho al Voto en el Hospital ... e e 4
i1 Electores con Derecho al Voto enel Hospital ..o e, 4
1.2 Requisitos del Elector que Opta por Votar enel Hospital . ecvccee s e seerive s e 4
COORDINACION Y TRABAIOS PREVIOS A LA VOTACION ..ot vssssessssssss e senssenneas 4
Seccidn 2- Funciones del Vicepresidente @ Cargo ... ssscnsisssssesns s sesanes 4
21 Coordinacion con 105 Organismos PErTINENTES ... veeivine ettt 4
2.2 Envio y Recibo de Boleta de Informacion. .ttt ettt 5
2.3 Creacion de COlBRIOS .ot viiiiieieee ettt et s sr e raer s s bt e st bt e st b b s eatssanbe s s ssanesbbns s e ianeas 5
2.4 Designacion de Comisiones Locales @ HOSPHAIES. ...t 5
25 Notificacion a las Comisiones Locales Designadas ... ioeeie v veeeiee e eea s e ene 6
2.6 Notificacidn a la Oficina de Sistemas de Informacién y Procesamiento Electrénico {OSIPE)....6
Secciom 3- Funciones de 1a COmIsSion LOCAI.....cioririecinierie ettt e e 6
31 NOEFICACION A@ DESIBNACIONES ..vuvvrervereersirereesaessiiessesseesseacaessessees oot aessseeesseessesseseesesseeseseseeeneeen 6
3.2 Coordinacion COn el HOSPHAL ...t ree e ert et e e e raee e 6
3.3 Material Promotional.... e e e e s s s e 7
3.4  Visita para Entrega de Material Promocional ... sseniaeeses e sneeecens 8
Seccién 4- Funciones de la Junta Administrativa de Vote Ausente y Adelantado .......ccocevvvieeeveeens 8
4.1 Preparacion de MalEtiNes .........voo e e s s et e ettt et 8
42 Cantidad de Papeletas por HOSPITal ...ttt naa e e 8
4.3 Contenido de las Bolsas Plasticas de las Juntas de Volacion ......ccocovve v seeenaecienens 8
4.4  Contenido de la Bolsa Plastica de la Comision LOCal.......coovivinciciinieciec e, 9
Seccion 5- Funciones antes de la Votacion de las JIP de los Precintos de las Comisiones Locales
Designadas 9
5.1 ReCibio de MalBtiNes ..o ettt e e 9
52 Custodia de 105 Maletines ... rree st e e br s s n e e eaes 10
JUNTAS DE VOTACION Y PREPARACION DE COLEGIOS ....veeveivveerrreeeriseseeiesssssessssssssssssessssssssesssosseesesaneses 10

Seccién 6- Constitucion Y Funciones de |a Junta de Votacién el sébado, 15 de mayo de 2021.......10

6.1
6.2
6.3
6.4

Composicion de a Junta de VOLACION .ot sen e e 10
Denominacion de las Juntas de Votacion ... e 10
COMSEEUTION oo eoriirieis et e e rac e e e a e b e e bt e b e eaes s eenatsaeenassbanabesebentanasee 10
Presidencia o0 Direccion de fas Juntas de Votacion ... e 10



TRABAJOS EL DIA DE LA VOTACION ..ottt st sns bbbt ab e 10

Seccion 7- TrabBajos @N A JIP e ettt st b e e ab e e snr et b s e aaas 10
7.1 Entrega del Maletin a la Comision LOCAI.....coi it s e senssennae e 10
7.2 Revision det Material Electoral de la Comision Local ..o e 11
7.3 Despacho de los Materiales a las Juntasde Votacion. ... 11
7.4 Revisidn del Material Electoral de las Juntas de Votacidn y Colocacién de Inicialesen las....11
7.5 Salida de las Juntas de Votacion hacia el Hospital ..o veeveeenieees 11

Seccién 8- Trabajos en €l HOSPILAT..cvi ettt se et e e s sie e sn e e e e i 11
8.1 Coordinacién para la Habilitacion de [0 COlEgIOS o e 11
8.2 HabilitaCiON G 108 COlBBI0S ittt et et e s eb e e e s s s sr e e sabes s tb s 11
8.3 Juntas de Votacion HINerantes.... it sr e s e e s i2

TRABAJOS DURANTE LAVOTACION ..ottt ettt s s st sa sttt bo bbb i 12

Seccién 9- PrOCESO 08 VO ATION ¢ tee ittt ettt et ettt e et et b et et be e s b e s se e e e e e 12
9.1 Apertura del Coleio. ..ottt e i2
9.2 Control de Acceso al Colegio de Afadidos a Mano y Verificacion de Entintado.........c.cee...... i2
9.3 AAvertentia @l ElBCLOT . .o e e e sb e b e a et e e 13
9.4  Corroboracion de la Identidad del Elector, Firma de la Lista de Votacion vy del Sobre de
Recusacidn del Elector gue Vota ARAdid0 8 IMIBIN0....c i eenressssareisssesib s sanes e s seans 13
9.5 Documento de Afirmacion de NO Entintatdo ..c.oeoeveerricenenren e e 14
9.6 Entrega de Papeleta, Votacidn y Depdsito de Sobre enla Uma s e 14
9.7 Elector CON IMiPeimMENTOS oo ser s rie e e e st asese e s e e e sat s s anane s saee s s s sanesnbesestaessasrees 15
9.8 Papeleta Dafiada pPOr Un EleCOr . e s s verrnr s st esree s saresssssranaesssanssssesries 15
9.9 o 0= 4 =T I TS U TUPUU PP RTOP PP 16
G20 USD A8 CRIUIAT 1ottt et et s n e b bt s ar e e b b e bt sr e e st rasbrtsasvabessbntoas 16
911 Recibo de Papeletas AQICIONGIES ..ottt s s 16
012 CIerre e COlBEIOS. ottt et ee e s sae s s e e ssb e er s e e sse s b e e bt e ne e nan et re e 16

TRABAJOS POSTERIORES A LA VOTACION ....cveieeeecieeee ettt es et satsss et ss st s et sssnessssssnasassntesssesonsenses 16

Seccion 10-  Responsabilidades de las Juntas de Votacion ... 16
10.1  Prohibicién a los Funcionarios de Colegio y Observadores ante la Junta de Votacion ........... 16
LT N[ oT=] (o L AT L= SO U OO UOT USRI 16
10.3  Cumplimentacidn del Acta de Votacidn del Hospital....cccociviicnmccsi e, 17
10.4  Traslado de los Maletines hacia la Oficina deta JIP .o e, 18

Seccion 11-  Responsabilidades de 1a Comision LOCAE .....ovcveiviiercri e e 18



11,1 Cumplimentacion del RESUIMIEIN .o crirssesiee s ceees s s s ieesa e et eeersbasessssensesstrenssranens 18

Seccidn 12-  Responsabilidades de JasJIP ..ttt e 18
12.1  Reciboy Custodia de Maletines en la Oficina de Ja JIP v, 18
TRABAJOS EL DIADEL EVENTO c..ocveveceecees oo sse st ss s ss s st st besbos st san s sssssbes sttt saben s 19
Seccidn 13- Devolucidon de Maletines de HOSPItal..........coci v e e 19
13.1  Colocacidn de Maletines en el CamiBn .....cocveoeiierciii i e s e ste e 19
Seccion 14-  Transmision del Resumen y Develucion de Maletines.......oooooor e 19
14.1  Autorizacion de {8 Transmision del RESUMBN.......occioiiaienivs i vrre e see e rinsses e 19
3



VOTO ANADIDOS A MANO EN EL HOSPITAL

Seccidn 1- Requisitos y Derecho al Voto en el Hospital

11

Electores con Derecho al Voto en el Hospital

Los electores que estén hospitalizados el sabado, 15 de mayo de 2021 y que continuaran
haospitalizados para el domingo, 16 de mayo de 2021 tendran la opcidon de votar
afladiéndose a la lista de votacién para afiadidos a mano en el hospital. Estos electores
podran optar por acogerse de manera libre y voluntaria al procedimiento para votar en el
colegio de afiadidos a mano en el hospital.

12 Requisitos del Elector que Opta por Votar en el Hospital
Los requisitos para que un elector admitido en el hospital pueda votar son los siguientes:
. Haber sido orientado sobre los requisitos y procedimientos contenidos en iaHoja
Suelta de Orientacién y Advertencia al elector participante del voto en los
hospitales.
. No haber votado mediante voto adelantado o voto ausente.
. Presentar su TIE o Tarjeta de Identificacion autorizada por el Codigo Electoral al
momento de votar.
. Firmar la lista de votacion.
. Firmar la declaracion jurada que contiene el sobre donde se depositaran la
papeleta.
. Entintarse el dedo.
COORDINACION Y TRABAJOS PREVIOS A LA VOTACION
Seccion 2- Funciones del Presidente de la Junta Administrativa de Voto Ausente y Voto
Adelantado (JAVAA)
21 Coordinacion con los Organismos Pertinentes

El presidente de la Junta Administrativa de Voto Ausente y Voto Adelantado (JAVAA)
coordinara con el Departamento de Salud y la Asociacion de Hospitales de Puerto Rico
para actualizar la lista de hospitales que tienen pacientes que podrian cualificar para el
proceso de voto en los hospitales. Esta coordinacion se llevara a cabo mediante reunion
con los organismos antes indicados en la cual se hara la actualizacion antes mencionada.
En esta reunidn se les requerira la entrega de los datos para la comunicacion con cada
hospital tales como nimeros de teléfono, fax y direccion de correo electrénico. Ademas,
se les informara sobre la necesidad de asignar el enlace del hospital con la Comisién.



Envio y Recibo de Boleta de Informacién
L.a Comision enviara a cada hospital mediante fax, correo electronico o ambos, la Boleta
de Informacion la cual requerira ia siguiente informacion del hospital:

. nombre

. direccién fisica

. numero de teléfono

. cantidad de camas segln la licencia otorgada por el Departamento de Salud
. cantidad de camas disponibles en uso

Ademas, en dicho documento se requeriran los siguientes datos del director del hospital
y de la persona asignada:

. nombre

. nimero de teléfono del trabajo
. numero de teléfono celular

. niumero de fax

. direccidon de correo electronico

Los hospitales devolveran a la Comisién la Boleta de Informacion mediante fax o correo
electronico. La devolucién se hara en o antes de 5 dias posteriores al recibo de la Boleta
de Informacidn.

Creacidn de Colegios

La Comisidn creard un colegio por cada cien {100) camas disponibles en uso. De haber
alglin remanente y resultare mayor de 50, se habilitara un colegio adicional. De lo
contrario no se habilitara dicho colegio y el remanente se distribuira equitativamente
entre los colegios resultantes,

Designacion de Comisiones Locales a Hospitales

El presidente de la JAVAA designara en coordinacion con las oficinas concernidas, las
comisiones locales a los hospitales a base del criterio de ubicacion del hospital con relacion
al precinto de dicha comision local. El presidente de JAVAA podra designar una comision
local a uno o mas hospitales, aunque éstos no estén ubicados en la jurisdiccién geografica
de suprecinto.

La presidencia de JAVAA notificard la designacion de las comisiones locales, mediante
correo electrénico y fax a través de la Junta de Inscripcién Permanente {(JIP) concernida.
Los oficiales de inscripcion a su vez notificaran mediante copia del documento a su
respectivo comisionado local.



25 Notificacion a las Comisiones Locales Designadas
El Presidente de JAVAA preparara para cada una de las comisiones locales designadas un
documento que contendra:
. nombre y direccion de los hospitales
. comision local designada por hospital
. cantidad de camas disponibles en uso por hospital
. nombre y nimero de teléfono de la persona encargada en el hospital
. cantidad de colegios
. afiche de orientacion para los electores
Ademas, notificara la designacién de las comisiones locales, mediante correo electronico
y fax a través de la JIP concernida. Los oficiales de inscripcion a su vez notificaran
mediante copia del documento a su respectivo comisionado local.
26 Notificacion a la Oficina de Sistemas de Informacién y Procesamiento Electrénico
(OSIPE)
El Presidente de JAVAA notificara a fa OSIPE cudles precintos tendran asignado la
administracién del voto en hospitales para que dicha oficina pueda configurar en el
Sistema de Recibo y Divulgacion de Resultados {REYD!) las actas virtuales de afiadidos a
mano de hospitales. Dichas actas seran asignadas a los precintos concernidos con la
nomenclatura siguiente: unidad electoral 78, colegio 1, acta 4.
Seccion 3- Funciones de la Comisién Local
31 Notificacion de Designaciones
La comisién local recibirad de la Comisién Estatal de Elecciones la relacion de los hospitales
que se le asignaron para coordinar, establecer y atender los colegios que sean necesarios.
32 Coordinacion con el Hospital

Una vez la comisién local recibe la relacién de hospitales, se coordinaran los preparativos
necesarios con la administracion de cada hospital. Durante su visita de coordinacion
inicial, se identificara e inspeccionara el area que sera designada para la instalacion de los
colegios en el hospital.

Luego de realizada la visita de coordinacion, llenaran el formulario denominado informe
de Coordinacién para Colegios de Afiadidos a Mano en Hospitales. Este se transmitird via
fax ndmero (787) 294-1191 de la Oficina del Secretario de la Comisidn.



Material Promocional

El Presidente de JAVAA estard a cargo de preparar el material promocional gque sera
utilizado en los colegios de votacién, previa aprobacion de la Comision. E! material
promocional consistira en afiches y hojas sueltas.

Ademas, como parte del material promocional, se preparara un mensaje grabado que
sera utilizado para orientar a los electores hospitalizados. Dicho mensaje sera el siguiente:

“Aviso a los electores admitidos en este hospital, la Comision
Estatal de Elecciones les informa que las juntas de votacion
asignadas a esta institucion hospitalaria iniciaran el proceso
especial de votacion. Esas juntas atenderan a los electores
hospitalizados durante el dia, a partir de las nueve de la mafiana
hasta las cinco de la tarde.

Tendran derecho a votar aquellos electores hospitalizados hoy y
que continuaran hospitalizados mafana domingo, 16 de mayo
de 2021, dia de la celebracién de la Eleccion Especial para la
Creacion de la Delegacion Congresional de Puerto Rico.

Seaplicardanlas mismas reglas de votacion querequiere el Cédigo
Electoral. Serdn entintados y votaran mediante el
procedimiento especial de afadidos a mano y firmarén en la
lista especial de votacién. Se les entregara una papeleta de
votacion.

Aquellos pacientes que puedan moverse hasta el centro de
votacidon en el mismo hospital podran hacerlo desde las nueve de
la mafiana hasta las cinco de la tarde. En el caso de aquellos
pacientes que no puedan moverse de sus camas al centro de
votacion, les requerimos paciencia hasta tanto una junta de
colegio les visite para que puedan emitir su derecho al voto de
forma privada e independiente, garantizando el derecho al voto
secreto.

Recuerden que los pacientes recluidos en esta institucion que
decidan acogerse a este procedimiento de votacién no podrdan
votar domingo, 16 de mayo de 2021 enel centro de votacion del
precinto que les corresponda.

Un mensaje de la Comision Estatal de Elecciones. jHazlo por
Puerto Rico!”



34

Visita para Entrega de Material Promocional

En una segunda visita la comision local entregara los carteles de orientacién que proveera
la Comision, para que sean publicados en los tablones de anuncios del hospital, el area de
admisiones, la cafeteria y cualesquiera otros lugares accesibles a los pacientes admitidos
para que puedan enterarse del procedimiento y los requisitos para votar.

Coordinara para que el jueves, 13 de mayo y el viernes, 14 de mayo de 2021, se haga un
recordatorio a los pacientes por el sistema de comunicacidn interna del hospital sobre la
votacion que se llevara a cabo el dia siguiente y los requisitos. Se transmitira el mensaje
grabado provisto por la Comisién y que se entregara en un medio electrénico.

Coordinara para que la Administracién del hospital prepare y entregue a las juntas de
votacion el viernes, 14 de mayo de 2021, una lista actualizada de los pacientes admitidos.
Esta lista contendra el nombre del paciente y el nimero de la habitacién o drea en la que
esté ubicado.

Seccion 4- Funciones de la Junta Administrativa de Voto Ausente y Adelantado

41

Preparacion de Maletines ‘

La JAVA preparara un maletin por hospital para la votacién de los electores afiadidos a
mano. Dicho maletin contendra una bolsa plastica por colegio con el material electoral de
cada junta de votacion. Preparara, ademas, una bolsa plastica con el material electoral
para la comisién local designada.

Cantidad de Papeletas por Hospital

La JAVA enviara papeletas a los hospitales a base de la cantidad de camas segun licencia
del Departamento de Salud e indicada en la Boleta de Informacion de cada hospital. La
cantidad de papeletas se asignara en muitiplos de cien (100) y se distribuira
equitativamente a los colegios que se constituyan.

Contenido de las Bolsas Plasticas de las Juntas de Votacidn
Cada bholsa plastica de material electoral para las juntas de votacién contendra lo
siguiente:

. bolsa plastica con las papeletas y la lista de votacién

. sobres de Voto Afiadido a Mano en Hospitales

. sobres para papeletas dafiadas por el elector (JAVA 01-H)

. sobres de recusacion

. Acta de Incidencias del Colegio de Afiadidos a Mano en el Hospital {Forma JAVA
02H)



Acta de Votacidn del Colegio de Aiiadidos a Mano en el Hospital (Forma JAVA 01H-
AM)

mampara
lampara de luz ultravioleta
pote de tinta indeleble

boligrafos de tinta violeta para inicialar las papeletas y para la votacién de los
electores

boligrafos de tinta negra para la firma del elector en {a lista de votacion
cinta adhesiva
distintivos

bolsas plasticas

a4 Contenido de la Bolsa Plastica de la Comisién Local
Cada bolsa plastica de material electoral para las comisiones locales contendra lo
siguiente:

lupa

Acta de Votacién de los Colegios de Afiadidos a Mano en el Hospital {Forma JAVA
01H)

Resumen de la Votacidn en los Colegios de Afadidos a Manao en los Hospitales
Asignados al Precinto (Forma JAVA 03H)

sobre para los certificados de nombramiento y hojas de asistencia de las juntas de
votacion de los colegios de afiadidos a mano en el hospital (JAVA 05-H)

sobre para las actas de la comision local de los colegios de afiadidos a mano en el
hospital (JAVA 03-H)

sobre para las actas de las juntas de votacidn de los colegios de afiadidos a mano
en el hospital (JAVA 10-H)

Seccidn 5- Funciones antes de la Votacion de las JIP de los Precintos de las Comisiones Locales

Designadas

51 Recibo de Maletines
El viernes, 14 de mayo de 2021, las HIP que trabajaran para las comisiones locales
designadas recibiran los maletinesy certificaran esto mediante acuse de recibo a las juntas
de balance politico que les hagan entrega de dicho material electoral. Estas JIP deberan
esperar hasta que lleguen estos maletines y urnas regulares.

9



5.2

Custodia de los Maletines

Los oficiales de inscripcion, junto a las comisiones locales, serdan responsables de la
custodia de estos maletines hasta el dia de la votacién cuando se entregaran, mediante
acuse de recibo, a las juntas de votacidn designadas a cada hospital.

JUNTAS DE VOTACION Y PREPARACION DE COLEGIOS

Seccién 6- Constitucion Y Funciones de la Junta de Votacion el sabado, 15 de mayo de 2021

6.1 Composicién de la Junta de Votacion
En cada colegio de afiadidos a mano en el hospital, la Comision Local y el observador de
estatus nombrara dos (2} funcionarios: un (1) inspector y un (1} secretario.

62 Denominacidn de las Juntas de Votacion
En cada hospital, las juntas de votacién se denominaran por letra en orden alfabético,
comenzando con la A,

63 Constitucion
No mas tarde de las 6:30 a.m. se constituiran las juntas de votacion en la JIP, para recibir
los materiales y partir al hospital para preparar los colegios. Los funcionarios deberan
presentar entre si los nombramientos y la TikE. Retendran sus respectivos nombramientos
para ser entregados al finalizar los trabajos.

64 Presidencia o Direccion de las Juntas de Votacion
La presidencia o direccion de todas las juntas de votacion bajo la supervision de la
comisidn local asignada recaiga la direccién o presidencia del colegio de voto adelantado
del precinto al cual pertenece la comision local en cuestién.

TRABAJOS EL DIA DE LA VOTACION
Seccién 7- Trabajos en la JiP
71 Entrega del Maletin a la Comisién Local

El dia de la votacion en los hospitales, las JIP designadas a este proceso abriran las oficinas
a las 6:00 a.m. para recibir las comisiones locales y juntas de votacién a las que entregara
el maletin y material electoral, respectivamente. Luego de esto, las JIP continuardn sus
trabajos regulares a partir de las 8:00 a.m.

10
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74
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Revision del Material Electoral de la Comision Local

La comisidn local abrird el maletin de hospital y revisara que el mismo contenga una bolsa
plastica con material identificada para la comisién local y tantas boisas plasticas con
material electoral como colegios asignados al hospital.

La comisidn local revisard el contenido de su bolsa plastica de materiales contra la hoja
de cotejo que se incluird en el maletin. Cualquier deficiencia se deberd notificar
inmediatamente a fa JAVA.

Despacho de los Materiales a las Juntas de Votacién

Alas 6:30 a.m. la comisidén local despachara el material electoral mediante recibo. Dicho
despacho se hara en la oficina de la JIP del precinto correspondiente a la comision local.

Revision del Material Electoral de las Juntas de Votacién y Colocacién de Iniciales en las
Papeletas

Una vez recibida la bolsa plastica con el material electoral, cada junta de votacion la
revisara contra la hoja de contenido. Ademas, los inspectores contaran y escribiran las
iniciales en las papeletas del colegio correspondiente.

Comenzaran a cumplimentar el Acta de Votacién del Colegio de Aiadidos a Mano en el
Hospital {Forma JAVA 01H-AM) en la cual anotardn la cantidad de papeletas recibidas en
el maletin de hospital.

Salida de las Juntas de Votacion hacia el Hospital

No mas tarde de las 8:00 a.m. las juntas de votacion saldran hacia los hospitales. La
comision local se asegurara gue la bolsa plastica con el material electoral de cada junta
sea colocada dentro del maletin del hospital correspondiente. Las juntas de votacion
trasladaran el material dentro de dicho maletin.

La comisidn local retendra en la oficina de la JIP su bolsa plastica con el material electoral,
excepto las Actas de Votaciéon de los Colegios de Afiadidos a Mano en el Hospital (Forma
JAVA 01H), de las cuales entregard una a cada junta de votacion A de cada hospital.

Seccion 8- Trabajos en el Hospital

81

Coordinacién para la Habilitacion de los Colegios
La junta de votacién A serd responsable de contactar en el hospital a la persona asignada

como enlace para que ésta le indique el drea previamente designada para habilitar los
colegios.

11



82 Habilitacion de fos Colegios
Cada junta de votacién debera:
. verificar que el drea tenga disponible una mesa, escritorio o ambos.
. instalar una {1) caseta para personas con impedimentos.
. instalar una (1) urna
. instalar los carteles informativos.
. notificar de inmediato a la comisidn local si se detectara alguna situacién que

pudiera afectar la votacion.

83 Juntas de Votacion itinerantes
La junta de votacién A en coordinacion con la comision local determinara la necesidad de
designar juntas de votacion itinerantes debido a la cantidad de electores hospitalizados
que no puedan moverse de su cuarto. Dichas juntas seran designadas de las ya
constituidas.
El procedimiento de votacion de los electores que voten a través de estas juntas de
votacion itinerantes seraigual, en lo aplicable, al resto de los electores. Para esto deberdn
trasladar hasta el elector los materiales necesarios, incluyendo la mampara, para que éste
ejerza su voto de manera independiente y secreta. Asimismo, los trabajos posteriores a
la votacidn seran iguales al resto de las juntas de votacion.

TRABAJOS DURANTE LA VOTACION

Seccién 9- Proceso de Votacién

8.1 Apertura del Colegio
A las 9:00 a.m., las juntas de votacién abriran los colegios de afiadidos a mano en el
hospital para atender electores. La Administracion del hospital notificara mediante el
sistema de comunicacién interna que el proceso de votacién ha comenzado,

92 Control de Acceso al Colegio de Aitadidos a Mano y Verificacién de Entintado

Los secretarios verificaran mediante la ldampara, que al asistir al colegio de afiadidos a
mano el elector no tenga entintado el dedo indice de la mano derecha. La verificacion del
entintado se hara en {a mesa de los secretarios. El control de la lampara estara en manos
del secretario en la cual recaiga la direccion o presidencia del colegio de votacidn

Si al elector le faltare el dedo indice o la mano derecha se verificard que no tenga
entintado el dedo indice de la mano izquierda. De faltarle el dedo indice en ambas manos,
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se verificara que no tenga entintado el dedo pulgar de la mano derecha. De faltarle ambas
manos, se eximira def requisito de entintarse y podra votar en ese momento. De estar
entintado el dedo, el elector no podra votar.

Ademas, los secretarios corroboraran con la lampara que esté entintado todo elector que
salga del colegio de votacion y haya votado. Si no refleja que se haya entintado se le
requerirad gue se entinte, excepto los electores que objetaron el uso de la tinta indeleble.

Ademas, los secretarios no permitiran a nadie salir del colegio con papeleta alguna en su
poder.

Advertencia al Elector

A todos los electores hay que advertirles que permitirles votar no les asegura gue su voto
va a ser contado y que si ejerce su derecho al voto no podra votar el dia delevento.

Corroboracion de la ldentidad del Elector, Firma de la Lista de Votacion y del Sobre de
Recusacion del Elector que Vota Afadido a Mano

Los secretarios se ubicaran en la mesa o escritorio que esté disponible en el colegio de
votacion, Verificaran que la TIE o tarjeta identificacion permitida que presente el elector
es la correspondiente, mediante la comparacion de la foto de dicha tarjeta con la faz de
la persona.

El secretario en ia cual recaiga la direccidon o presidencia tomara de la TiE o tarjeta de
identificacion permitida y del propio elector los datos, seglin se requieren en la lista de
votacion de aiadidos a mano hasta completar los mismos. Luego la tarjeta pasa al
secretario del candidato en la cual no recaiga la direccién o presidencia, segln el orden de
prelacion establecido en la R.25 del Reglamento de |a Eleccidn Especial segin el sorteo de
la papeleta, guien llenara toda la informacion requerida en el Sobre de Recusacion del
Elector que Vota Afiadido a Mano, en el cual se habrd de depositar la papeleta de ese
elector. Los secretarios se aseguraran que los datos del elector seglin anotados, sean los
correspondientes a su identificacion.

Una vez se completan los datos en la lista y en el Sobre de Recusacion del Elector que
Vota Afadido a Mano, el elector debera firmar la declaracion jurada contenida en dicho
sobre, asi como [a lista, Los inspectores firmaran el Sobre de Recusacion del Elector que
Vota Ahadido a Mano como testigos de la votacién. Es importante gue el mencicnado
sobre contenga la firma del elector para que se proceda con la investigacion.

En los casos de electores que no puedan firmar o marcar la lista de votacién, los
secretarios pondran sus iniciales en la linea correspondiente al lado izquierdo del nombre
del elector y anotaran "votd”. Siel elector no supiere firmar, procederd a hacer una marca
y al lado de ésta los secretarios escribiran sus iniciales. En el caso del Sobre de Recusacion
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del Elector que Vota Afiadido a Mano, los inspectores seran los gue escribiran sus iniciales.

Se aseguraran que el elector se entinte el dedo. El custodio del frasco de tinta indeleble
sera uno de los secretarios no tenga la direccién o presidencia del colegio y dicha
designacién se hard en el orden de las columnas en la papeleta. En el caso de los electores
que al momento de votar soliciten no entintarse el dedo, se les indicara que sélo podran
votar si completan el documento de Afirmacién de No Entintado.

El sobre firmado y la TiE junto a la tarjeta amarilla de referido de la sub junta de unidad,
pasan a manos de los inspectores. Estos se depositardn en Sobre de Recusacidn del
Elector que Vota Ailadido a Mano, junto a cualguier otro documento que el elector haya
presentado como evidencia de su derecho al voto.

Documento de Afirmacidn de No Entintado

A todo elector que solicite no entintarse se le cumplimentara el documento de Afirmacion
de No Entintado. Dicho documento incluira los datos del elector y la firma o marca de
este, se retendra y se guardara dentro del maletin del hospital durante la votacion.

La junta de votacién A entregara a la mano a la comisién local los documentos de
Afirmacién de No Entintado de aquellos electores que asi lo hayan solicitado. La comision
local autorizara a la 11P a verificar el estatus del elector en el Sistema del Registro General
de Electores, De encontrar que el elector es uno activo se procedera a hacerlo constar en
el Documento de Afirmacién de No Entintado, la comision local lo certificara y se le sacara
copia al documento. La copia y el original se retendran en la JIP hasta el dia de las
Elecciones Generales y el Plebiscito.

En caso de que el elector activo no sea del precinto, se enviara por fax a la JIP concernida
copia del documento. La JIP receptora lo entregara a la comisidn local correspondiente
para su certificacién y retencién hasta el dia de las Eleccién Especial.

Entrega de la Copia del Documento de Afirmacion de No Entintado

Durante la entrega de equipo y material electoral a las juntas de unidad, la comisién local
eniregara a la mano la copia del documento de Afirmacidén de No Entintado. La entrega
se hard a la junta de unidad en la cual aparece el elector. La junta de unidad, a su vez,
notificard a la junta de colegio concernida sobre tal hecho para que ésta escriba en el
espacio para la firma en la lista de votacidn en la cual figura el elector la frase VOTO EN
EL HOSPITAL. De comparecer el elector ante el colegio el dia de la Eleccién Especial, no se
le permitira votar.

Los secretarios estaran atentos a los casos de electores con fa frase antes dicha, debido a
que los mismos no seran parte del total de electores que votd segtn lista.
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9.7

Entrega de Papeleta, Votacion y Depdsito de Sobre en la Urna

El inspector que presida o dirija el colegio de votacion entregara la papeleta y el boligrafo
de tinta violeta. Si fuere requerido por un elector, los inspectores se alternaran para leer
las siguientes instrucciones:

“Le estamos entregando una papeleta en la cual usted debe
hacerunamarcavdlidadentrodelrectangulo que aparece debajo
del partido de su preferencia. Cualquier simbolo o escriturg
fuera de uno de los rectangulos serd considerada
inconsecuente. La papeleta marcada por mads de la cantidad
mdxima permitida de candidatos para cada candidatura se
considerara mal votada.”

Se prohibe que cualquier otra persona dentro de un colegio de votacion intervenga con
algin elector para darle instrucciones de como votar.

Los inspectores velaran por que el elector acuda a una de las casetas de votacién y
proceda a votar de forma independiente y secreta. El elector podra permanecer dentro
de Ia caseta de votacion el tiempo razonable que necesite para votar.

Los inspectores se aseguraran que el elector salga de la caseta con la papeleta doblada y
que la misma sea depositada por el elector en el Sobre de Recusacion del Elector que Vota
Afiadido a Mano que contiene los documentos del elector. Los inspectores sellaran el
mencionado sobre y lo depositaran en la urna. Ademas, seran responsables de que las
papeletas no sean depositadas sueltas en la urna.

Los inspectores velaran por que el elector devuelva el marcador de punta fina y tinta
negra. Advertiran a cualquier elector que haya recibido su papeleta y que pretenda salir
del colegic de votacidon con ésta, que no se le permitira salir del colegio hasta que la
deposite en la Sobre de Recusacién del Elector que Vota Anadido a Mano.

Elector con Impedimentos

Cualquier elector que por razén de algin impedimento no pudiese marcar la papeleta o
completar cualquier otra accién del proceso de votacién tendra derecho a utilizar el apoyo
de una persona. Dicha persona le podra acompafar en el momento de ejercer el derecho
al voto y marcar la papeleta, segun le instruya el elector. El elector tiene que consentir de
manera expresa para que se realice tal acto. La persona que escoja el elector podra ser un
funcionario de colegio asignado al colegio de votacién en el cual vota el elector.
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La Comision podra proveer una plantilla especial en braille para aquellos electores ciegos
gue deseen ejercer su derecho al voto de forma independiente. También proveerd una
lupa para los electores con baja visidn que lo requieran.

Papeleta Dailada por un Elector

Si algun elector dafiare una papeleta o se equivocase en su seleccidn, devolverd la
papeleta a los inspectores, quienes le entregaran otra. No se podra entregar mas de una
(1) papeleta adicional a un mismo elector por condicién de papeleta dafiada. La papeleta
dafiada por un elector sera inutilizada por los inspectores, cruzandola en su faz con una
raya horizontal de un extremo a otro sobre las lineas de tiempo de la parte superior de la
papeleta y se le escribird debajo de la raya la frase: PAPELETA DANADA POR EL ELECTOR,
SE LE ENTREGO OTRA.

La papeleta dafiada por el elector sera depositada en el Sobre JAVA 01-H. Dicho sobre se
mantendra dentro del maletin del hospital y no se sellara hasta terminar la votacién.

Fila Cerrada

Se procedera a atender todos los electores incluidos en la lista certificada provista por la
institucién hospitalaria.

Uso de Celular

Los inspectores velaran por que dentro del colegio de votacién no se haga uso de

teléfonos celulares o cualquier otro aparato que se utilice para transmitir o recibir
informacion. '

Recibo de Papeletas Adicionales

En caso de que se agoten las papeletas asignadas al colegio, los inspectares solicitaran a la
Junta Administrativa de Voto Ausente y Adelantado (JAVAA). Una vez reciban las
papeletas las contaran y pondran la cantidad en el Acta de Incidencias de la Junta de
Colegio. Ademas, inicialaran las papeletas en la parte posterior dentro del recuadro
provisto.

Cierre de Colegios

Los colegios cerraran a las 5:00 p.m. y la votacion continuara sin interrupcién hasta que
se atienda el Gltimo paciente hospitalizado.
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TRABAJOS POSTERIORES A LA VOTACION

Seccion 10-  Responsabilidades de las Juntas de Votacién

101

10.2

Prohibicion a los Funcionarios de Colegio y Observadores ante la Junta de Votacion

Una vez cerrados los colegios, ningtin miembro de la junta de votacion ni observador ante
ésta, podra salir del mismo hasta que finalicen todos los trabajos.

Trabajos Finales

Los secretarios de cada junta de votacidn contaran los electores que votaron segun lista.
La cantidad obtenida de dicho conteo se anotara en el Acta de Votacion del Colegio de
Afiadidos a Mano en el Hospitai {Forma JAVA 01H-AM).

Mientras los secretarios cuentan los electores que votaron segin lista, los inspectores
inutilizardn las papeletas sobrantes. Las papeletas seran inutilizadas, cruzandolas en su
faz con una raya horizontal de un extremo a otro sobre las lineas de tiempo de la parte
superior y se le escribird debajo de la raya la frase: PAPELETA SOBRANTE. Luego contaran
las papeletas sobrantes inutilizadas y anotaradn la cantidad en el Acta de Votacion del
Colegio de Afiadidos a Mano en el Hospital (Forma JAVA 01H- AM).

Después, los inspectores sumaran las cantidades de papeletas adicionales recibidas de la
comision local, si alguna. Dichas cantidades las obtendran del Acta de Incidencias del
Colegio de Afiadidos a Mano en el Hospital (Forma JAVA 02H). Luego de sumadas,
anotaran el total en el Acta de Votacion del Colegio de Afadidos a Mano en el Hospital
{Forma JAVA 01H-AM).

Posteriormente, los inspectores localizardn el Sobre JAVA 01-H dentro del maletin,
contaran las papeletas dafiadas por el elector, que fueron inutilizadas. Anotara el total en
el Acta de Votacidn del Colegio de Afiadidos a Mano en el Hospital (Forma JAVA 01H-AM).
Sellaran el Sobre JAVA 01-H y lo colocaran dentro del maletin del hospital.

Los inspectores contaran los sobres de recusacién sin abrirlos, si alguno, y anotaran la
cantidad en el Acta de Votacion del Colegio de Aiadidos a Mano en el Hospital (Forma JAVA
01H-AM). Luego devolveran los sobres de recusacién al maletin del hospital.

Los inspectores abriran la urna de su colegio, contaran los Sobres de Recusacion del
Elector que Vota Afiadido a Mano y anotaran la cantidad en el Acta de Votaciéon del
Colegio de Afiadidos a Mano en el Hospital {Forma JAVA 01H-AM). Sera responsabilidad
de los inspectores el velar que no se abra ningtin sobre. En este colegio no se realizara
escrutinio de clase alguna. Todos los sobres antes mencionados seran depositados sin
abrir en una bolsa plastica que sera colocada dentro del maletin del hospital.

Completaran el Acta de Votacién del Colegio de Afiadidos a Mano en el Hospital (Forma
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JAVA 01H-AM), asegurandose que las cantidades cuadren segin fo indica el acta. la
primera copia de dicha acta la entregaran a la mano a la comision local y el original lo
depositaran en el Sobre JAVA 10-H.

Los inspectores completaran el Acta de Incidencias del Colegio de Afiadidos a Mano en el
Hospital (Forma JAVA 02H} y depositaran el original de dicha acta en el Sobre JAVA 10-H.

Cumplimentacion del Acta de Votacion del Hospital

La junta de votacion A sera la responsable de cumplimentar el Acta de Votacién de los
Colegios de ARadidos a Mano en el Hospital (Forma JAVA 01H). Dicha acta se
cumplimentara a base de los datos que se obtendran de las Actas de Votacion del Colegio
de Afiadidos a Mano en el Hospital (Forma JAVA 01H-AM) gue fueron preparadas por cada
junta de votacion.

El acta se certificara por la junta de votacién A y se depositara el original en el Sobre JAVA
10-H. La primera copia de dicha acta la entregardn a la mano a la comisién local.

Ademas, se aseguraran que todo material que tenga que ser enviado dentro del maletin
de hospital esté contenido en éste previo a cerrar y sellar el mismo. Antes de cerrar el
maletin del hospital, se anotara en el Acta de Incidencias del Colegio de Ainadidos a Mano
en el Hospital (Forma JAVA 02H) el nimero del sello que sera utilizado para cerrar dicho
maletin.

Traslado de los Maletines hacia la Oficina de Ia JIP

La junta de votacion A sera la responsable de transportar de regreso el maletin del
hospital hacia la oficina de Ja JIP junto a los documentos que se requieren entregar a la
mano a la comisién local:

. primera copia de cada Acta de Votacion del Colegio de Afiadidos a Mano en el
Hospital (Forma JAVA 01H-AM)

. primera copia del Acta de Votacion de los Colegios de Afiadidos a Mano en el
Hospital (Forma JAVA 01H)

Seccion 11- Responsabilidades de la Comision Local

Cumplimentacion del Resumen

Unavez se reciban los maletines de los hospitales a los cuales fue asignada la comision local,
ésta procederd a cumplimentar el Resumen de la Votacién en los Colegios de Afadidos a
Mano en los Hospitales Asignados al Precinto (Forma JAVA 03H).

Dicho resumen se cumplimentara a base de los datos que se obtendran de las Actas de
Votacidn de {os Colegios de Afiadidos a Miano en el Hospital (Forma JAVA 01H) que fueron
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preparadas para cada hospital por la junta de votacion A correspondiente.

El resumen se certificara por la comision local y se depositara el original en el Sobre JAVA
09-H. Las copias del resumen se distribuiran entre los comisionados locales. Junto al
resumen se depositardn las copias de las Actas de Votacion de los Colegios de Aiadidos a
Mano en el Hospital (Forma JAVA 01H) que dieron base al resumen y las copias de las Actas
de Votacion del Colegio de Afiadidos a Mano en el Hospital (Forma JAVA 01H-AM),
entregadas por cada junta de votacidn. El Sobre JAVA 09-H se mantendra sin sellar bajo la
custodia de la JiP.

Seccién 12- Responsabilidades de las HP

12.1 Recibo y Custodia de Maletines en la Oficina de ia JIP

Los oficiales de inscripcion tienen la responsabilidad de recibir los maletines en la JIP de
parte de la comision local. Recibiran los maletines y el sobre para {as actas de la comision
local de los colegios de afiadidos a mano en el hospital {JAVA 09-H). Custodiaran dichos
maletines y el sobre hasta el dia de Ia Eleccion Especial.

TRABAJOS EL DiA DE LA ELECCION ESPECIAL

Seccién 13- Devolucién de Maletines de Hospital

13.1 Colocacion de Maletines en el Camién

Entre las 9:00 a.m. y 5:00 p.m. del dia de 1a Eleccion Especial, la comisidn local autorizara
la colocacion de los maletines de hospital dentro del camién asighado al precinto. Se
asegurara de dejar fuera del camidn el Sobre JAVA 09-H.

Seccion 14-  Transmision del Resumen y Devolucién de Maletines

14.1 Autorizacion de la Transmision del Resumen

A las 5:00 p.m., los oficiales de inscripcion localizaran el Sobire JAVA 09-H y lo entregaran a
la comisién focal. Esta abrira el sobre y extraerd el Resumen de la Votacion en los Colegios
de Afiadidos a Mano en los Hospitales Asignados al Precinto (Forma JAVA 03H) y autorizara
a la JIP a transmitir dicho resumen via REYDI y fax a la CEE, también se enviara via fax a la
JAVAA (787) 764-3255.

La JIP seguira el procedimiento de la Guia para la Entrada de Actas de Votacion de Afiadidos
a Mano en la Junta de Inscripcion Permanente para la entrada de resuitados y transmision
de dicho resumen.

Luego que se transmita el resumen, el original del mismo se depositara nuevamente en el
sobre JAVA 09-H, se sellard y se colocard dentro def maletin de precinto de la comisién local.
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APROBADO:

En San Juan, Puerto Ricoa 7 de AB@’)  de 2021.

N A

[Hon. Frén'cisco Rosado Colomer

Presidente
Lcda. Vanessa Santo Domingo Cruz Lcdo. Gerardo A. Cruz Maldonado
Comisionada Electoral Comisionado Electoral
Partido Nuevo Progresista Partido Popular Democratico
Sr. Roberto I. Aponte Berrios Lcdo. Olvin A. Valentin Rivera
Comisionada Electoral Comisionado Electoral
Partido Independentista Puertorriquefio Partido Movimiento Victoria Ciudadana

Lcdo. Nelson Rosario Rodriguez
Comisionado Electoral
Partido Proyecto Dignidad

Certifico: Que este Manual de Procedimientos para el Colegio Afiadidos a Mano en el Hospital para
la Eleccion Especial para Crear la Delegacion Congresional de Puerto Rico fue aprobado por la
Comision Estatal de Eleccionesel 7 de #e@’l  de2021.

Para que asi conste, firmo y sello hoy, % de paed de 2021.

y 2% <

Lcdo. Rolando Cuevas Coldn
Secretario
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