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Hon. Jorge R. Rivera Rueda

Presidente

ORDEN ADMINISTRATIVA CEE-26-002-0A

ASUNTO: APROBACION Y ADOPCION DEL REGLAMENTO NUM. CEE-006-RA DE
COMPRAS Y SUBASTAS DE BIENES, OBRAS Y SERVICIOS NO PROFESIONALES
DE LA COMISION ESTATAL DE ELECCIONES DE PUERTO RICO

En ejercicio de las facultades que me confieren los Articulo 3.1, 3.8 y 14.3 de la Ley Num.
58-2020, segiin enmendada, conocida como “Cddigo Electoral de Puerto Rico de 20207,
y en virtud de la Orden Administrativa CEE-25-001-OA, segin enmendada, se emite la
presente Orden Administrativa para aprobar y adoptar formalmente el Reglamento Nam.
CEE-006-RA para la adopcion del Reglamento de Compras y Subastas de Bienes, Obras
y Servicios no Profesionales de la Comision Estatal de Elecciones de Puerto Rico.

Este reglamento se adopta con el propésito fundamental de establecer los procedimientos
a seguir por la Comision Estatal de Elecciones para tramitar todas las adquisiciones de
bienes, obras y servicios no profesionales. De igual forma, se establecen las normas que
se deben salvaguardar en aras de garantizar la transparencia en los procesos de
adquisiciones que se lleven a cabo en la Comisién Estatal de Elecciones, con el fin de
promover la sana competencia y lograr obtener el mejor valor para adquirir bienes, obras
y servicios no profesionales de la mejor calidad. Asimismo, se disponen las facultades,
deberes y obligaciones de los organismos internos que tendran a su cargo la operacion y
administracién de los procedimientos de compras y subastas de la Comisién Estatal de
Elecciones.

A su vez, segln dispuesto en el Reglamento CEE-006-RA se deroga el Reglamento de
Compras y Suministros de la Comision Estatal de Elecciones de Puerto Rico, aprobado el
2 de junio de 2015, y el Reglamento de Subastas de la Comision Estatal de Elecciones,
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aprobado el 11 de febrero de 2022, asi como cualquier otra norma emitida previamente
relacionada a los asuntos regulados en este Reglamento.

El Reglamento entrard en vigor y sera de cumplimiento obligatorio a partir de la fecha de

esta Orden Administrativa, y permanecera vigente hasta que sea enmendado, derogado
o sustituido conforme a derecho.

En San Juah) Puerto Rico, hoy 16 de enero de 2026.
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Reglamento Nim. CEE-006-RA de Compras y Subastas
de Bienes, Obras y Servicios no Profesionales de la
Comisidn Estatal de Elecciones de Puerto Rico

CAPITULO 1 - INTRODUCCION

ARTICULO 1.1 - TITULO
Este Reglamento se conocerd como “Reglamento de Compras y Subastas de Bienes, Obras y

Servicios No Profesionales de la Comision Estatal de Elecciones de Puerto Rico”.

ARTICULO 1.2 - BASE LEGAL

Este Reglamento se promulga en virtud y de conformidad con las disposiciones de los Articulos
3.1(4),3.8(3) y 14.3 de la Ley Ntim. 58-2020, segtin enmendada, conocida como “Cdédigo Electoral
de Puerto Rico de 2020”.

ARTICULO 1.3 - PROPOSITO Y ALCANCE

Este Reglamento se adopta con el propésito fundamental de establecer los procedimientos a seguir
por la Comision Estatal de Elecciones para tramitar todas las adquisiciones de bienes, obras y
servicios no profesionales. De igual forma, se establecen las normas que se deben salvaguardar en
aras de garantizar la transparencia en los procesos de adquisiciones que se lleven a cabo en la
Comision Estatal de Elecciones, con el fin de promover la sana competencia y lograr obtener el
mejor valor para adquirir bienes, obras y servicios no profesionales de la mejor calidad. Asimismo,
se disponen las facultades, deberes y obligaciones de los organismos internos que tendrdn a su
cargo la operacién y administracion de los procedimientos de compras y subastas de la Comisién

Estatal de Elecciones.

Las disposiciones de este Reglamento regiran todo proceso de adquisicién y subasta de bienes,
obras y servicios no profesionales llevados a cabo por la Comisiéon Estatal de Elecciones,
independientemente de la fuente de fondos para la adquisicion (estatales o federales). En aquellas
circunstancias donde la ley o reglamentacion federal (incluidas guias, procedimientos o acuerdos
suscritos por o con el Gobierno Federal o sus entidades) requiera otro procedimiento al aqui
establecido, prevalecera dicho procedimiento sobre el aqui dispuesto. Si fuere el caso, el Presidente

de la Comision Estatal de Elecciones o su representante autorizado, emitird una declaracion escrita
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a la Divisién de Compras y Suministros o a la Junta de Subastas de la Comision Estatal de
Elecciones, seglin correspondiese, donde detallara las leyes y reglamentos federales aplicables a

la adquisicién.

Toda adquisicién o subasta tramitada conforme a un procedimiento distinto al establecido en este
Reglamento debera incluir en su expediente, un escrito que detalle el procedimiento llevado a cabo
y la disposicion legal, reglamentaria o contractual que establece y autoriza tramitar la adquisicion

acorde a dicho procedimiento.

ARTICULO 1.4 - APLICABILIDAD

Este Reglamento es de aplicacion a toda persona natural o juridica que interese ofrecer sus bienes
o servicios no profesionales a la Comision Estatal de Elecciones y participe en los procesos de
adquisicion. De igual forma, este Reglamento aplica a todo empleado, funcionario y/o contratista

de la Comision Estatal de Elecciones que intervenga en este tipo de procesos.

ARTICULO 1.5 - INTERPRETACION
Las disposiciones de este Reglamento se interpretaran segun el contexto y el significado por el uso

comun y corriente, y de forma integrada con los dispuesto en la Ley Num. 58-2020, supra.

Las palabras y frases utilizadas en este Reglamento se interpretaran segun el contexto aceptado
por el uso comun y corriente; las usadas en el presente incluye el futuro; el nimero singular incluye
el plural; y las usadas en el género masculino incluyen también el femenino y el neutro, salvo en

los casos que tal interpretacion resultare absurda.

ARTICULO 1.6 - DEFINICIONES
A los fines de este Reglamento, los siguientes términos o frases tendran el significado que a

continuacion se expresa:
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Adjudicacién - Acto de evaluar las ofertas o propuestas recibidas a fin de otorgar la buena
pro al licitador que mejor cumpla con los criterios, las especificaciones, las condiciones y

los términos establecidos, es decir, al licitador que ofrezca el mejor valor.

2. Administrador - Se refiere al Director de la Oficina de Administracion de la Comision

3.

Estatal de Elecciones.
Adquisicién - Es el acto de obtener algin bien o servicio mediante una transaccién, ya sea

mediante compra o arrendamiento.

4. Agente Comprador - Cualquier persona, natural o juridica, funcionario o empleado

facultado por la Comisién Estatal de Elecciones para adquirir o arrendar bienes, obras y

servicios no profesionales y efectuar compras.

5. Apertura de Subasta - Acto en el cual se abren las ofertas o propuestas de los licitadores

o proponentes en un proceso de licitacion publica.

6. Arrendamiento - El medio por el cual una parte se obliga a ejecutar una obra o prestar un

servicio o hacer uso de un bien o cosa por tiempo determinado y al precio establecido.

7. Arrendamiento Financiero - El financiamiento, con o sin opcién a compra, del uso y

disfrute de un bien a cambio del pago de un canon periédico acordado mediante un contrato

por un término definido, en cumplimiento con la normativa legal aplicable.

8. Bienes - Incluye bienes muebles, complementarios, sustitutivos, de consumo, de capital o

toda cosa que sea susceptible de moverse por si o por otra fuerza y que puede ser fungible
0 no, tales como, pero no limitados a los siguientes: material y equipo de oficina; alimentos;
material y equipo de construccion; medios de transporte terrestre, aéreo o maritimo;
materiales de publicidad; equipo, maquinaria y materiales relacionados con el
procesamiento de informacion mediante medios electrénicos, las piezas, accesorios y
materiales necesarios para su mantenimiento y reparacion; equipo tecnolégico; asi como

todos aquellos elementos necesarios para el funcionamiento de la Comision.

9. Comisién o CEE - Se refiere a la Comisioén Estatal de Elecciones de Puerto Rico.

10. Comité Evaluador de Adquisiciones - Comité nombrado por el Presidente de la Comision

0 su representante autorizado para un proceso de licitacion en particular, cuando la

naturaleza de los bienes, obras o servicios no profesionales a ser adquiridos sea compleja,
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técnica y/o especializada, cuya funcién principal serd evaluar el cumplimiento, por parte
de los licitadores o proponentes, de los criterios de licitacion establecidos para cada
adquisicién en particular para el cual fue constituido.

Compra - Monto total de necesidades afines agrupadas, ya sean bienes, obras 0 servicios
no profesionales que deben adquirirse en una misma transaccién o momento por tener un
mismo propdsito, suplidores comunes o que asi convenga al interés publico. El término
“compra” sera utilizado indistintamente por el término “adquisicion”.

Compra Excepcional - Toda compra que esta exenta de tramitarse mediante los
procedimientos de licitacion ordinaria, entiéndase, el proceso de compra informal, de
subasta formal, solicitud de propuestas selladas o solicitud de cualificaciones.

Compra Directa Contra Contratos - Toda compra que se realiza a los licitadores
agraciados de subastas que tengan contratos vigentes a la fecha en que se va a efectuar la
compra. El contrato puede ser de un proceso de licitacién efectuado por la CEE o por
cualquier entidad del Gobierno de Puerto Rico.

Compra Informal - Método de adquisicion que se llevara a cabo cuando una transaccion
esté exenta de tramitarse mediante subasta formal. Aplicara cuando se adquieran bienes o
obras o servicios cuyo costo no exceda los setentay cinco mil (75,000) délares por compra;
y de ciento cincuenta mil (150,000) dolares para la contratacién de servicios no
profesionales.

Conflicto de Interés - Cualquier situacion que sutja o pueda surgir a consecuencia de una
transaccién o evento en que una persona, s€a o0 no empleado (incluyendo contratistas) o
funcionario de la CEE, obtenga o pueda obtener, directa o indirectamente, cualquier
provecho, utilidad, ventaja, lucro o ganancia por razoén de su actuacion o ejercicio indebido
de su influencia o posicion.

Contratista - Un vendedor, suplidor, licitador o proponente, seglin corresponda, al que se
adjudique una orden de compra 0 servicio, o formalice un contrato con la CEE.

Contrato - Pacto o convenio escrito entre la CEE o el Gobierno y el contratista, quien sera

el licitador que resulte seleccionado en un procedimiento de adquisicion, donde se

10
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consignaran los términos, condiciones, especificaciones y otros acuerdos bajo los cuales el

licitador ofrecera los bienes y/o servicios.

18. Cotizacién - Oferta de precios y condiciones, sometida por escrito, sobre un bien, obra o

servicio no profesional, respondiendo el licitador a una solicitud por parte de la CEE. Dicha

solicitud debera hacerse por escrito mediante carta 0 CorTeo electronico.

19. Criterios de Evaluacién - Criterios enumerados en el pliego de subasta o solicitud de

propuestas los cuales son utilizados por la Junta de Subastas para evaluar, clasificar y
adjudicar ofertas o propuestas. También incluye los criterios enumerados en una solicitud
de cualificaciones a ser evaluados por el Comité Evaluador de Adquisiciones para

recomendar la cualificacion de un proponente potencial.

20. Declaracién de Cualificaciones - Documento en respuesta a una solicitud o aviso de

cualificaciones en el cual el potencial proponente declara su capacidad para ofrecer

determinados bienes o realizar determinados servicios.

21. Depravacién moral - Consiste en hacer algo contrario a la justicia, la honradez, los buenos

principios o la moral.

72 Descalificacién - Acto mediante el cual la Divisién de Compras y Suministros o la Junta

de Subastas, segun fuese el caso, excluye a un suplidor, licitador o proponente del proceso
de adquisicion, por este no cumplir con todas las condiciones, términos o especificaciones
requeridas en la solicitud de cotizacién o pliego correspondiente. También incluye la
eliminacion de un suplidor, licitador o proponente en cualquier proceso de adquisicion por
incurrir en alguna practica prohibida por ley o reglamento, incluyendo, pero sin limitarse
a: cualquier prohibicién contenida en la Ley Ntm. 2-2018, segin enmendada, conocida
como “Cédigo Anticorrupcion para el Nuevo Puerto Rico”; cuando se ha suministrado
informacién falsa o fraudulenta o documentos que contienen informacion falsa o
fraudulenta a la CEE o a cualquier entidad del Gobierno de Puerto Rico, o cuando se ha
violentado lo dispuesto en cualquier norma administrativa adoptada por el Presidente de la

Comision, entre otras.

11
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Determinacion sobre Cualificaciones - expresard la determinaciéon de la Junta de
Subastas sobre cuéles potenciales proponentes resultaron cualificados y cuales no, como
resultado de un proceso de solicitud de cualificaciones.

Dias - Significa dias calendario, salvo que otra cosa se disponga en este Reglamento.
Division de Compras y Suministros - Unidad responsable de la adquisicion de bienes,
obras y servicios no profesionales de la CEE, adscrita a la Oficina de Administracion, y
que responde al Administrador y al Presidente de la Comision. Tendra la responsabilidad
de asesorar al Presidente de la Comisién sobre las compras de bienes, obras y servicios no
profesionales; velando siempre por la calidad y competencia en el mercado, y utilizando
las leyes y reglamentos vigentes para la sana administracion de los fondos publicos.
Emergencia - situacién imprevista que requiera una especial atencién y deba atenderse
con cardcter de urgencia para evitar que se afecten de forma adversa las operaciones de la
CEE. La emergencia sera determinada por el Presidente de la Comision.

Enmienda - Todo documento publicado previo a una adjudicacion, que contenga, sin
limitarse a explicaciones adicionales, cambios o modificaciones a las solicitudes de
cotizacion, a las subastas o a las solicitudes de propuestas o de cualificaciones publicadas
o a las especificaciones de éstas.

Especificaciones - Conjunto de caracteristicas primordiales de bienes, obras o servicios no
profesionales, utilizados como referencia para cada renglon de cotizacion, subasta o
propuesta: caracteristicas fisicas, funcionales, de estética o de calidad requerida, con las
que se describen los bienes, obras y servicios no profesionales. En cualquier adquisicion
de bienes o servicios no profesionales, el Presidente o su representante autorizado podré
integrar a un equipo técnico de especificaciones para colaborar en la redaccion de las
especificaciones.

Fianza de Ejecucién (Performance Bond) - Garantia monetaria que se requiere a un
licitador o proponente agraciado para asegurar el cumplimiento de una obligacion
contraida. La misma debe ser prestada conforme a lo dispuesto en este Reglamento o lo

dispuesto en el pliego de subasta o solicitud de propuestas, segiin el proceso de adquisicion.

12



30.

31.

32.

33.

34.

35,

36.

Reglamento NUm. CEE-006-RA de Compras y Subastas
de Bienes, Obras y Servicios no Profesionales de la
Comisién Estatal de Elecciones de Puerto Rico

Fianza de Licitacién (Bid Bond) - Significa el respaldo provisional que tiene que
presentar el licitador o proponente con el proposito de asegurar que habra de sostener su
oferta durante todo el proceso de licitacion y hasta la firma del contrato o emisién de la
orden de compra. La misma debe ser prestada conforme a lo dispuesto en este Reglamento
o lo dispuesto en el pliego de subasta o solicitud de propuestas, segun el proceso de
adquisicion.

Fianza de Pago (Payment Bond) - Esta fianza garantiza a las personas que hayan prestado
servicios de mano de obra o que hayan suministrado materiales al contratista que realiza
una obra, que recibiran las sumas que dicho contratista les adeude, no pagadas, en concepto
de mano de obra prestada o materiales suministrados en cumplimiento de la obra objeto
del contrato. La misma debe ser prestada conforme a lo dispuesto en este Reglamento o lo
dispuesto en el pliego de subasta o solicitud de propuestas, segtin el proceso de adquisicion.
Hoja de Cotizacién - Documento mediante el cual, en un proceso de compra, un
comprador de la CEE o la Junta de Subastas, seglin corresponda, solicita a un suplidor que
cotice o presente su oferta de precios en consideracion de las especificaciones de los bienes
o servicios no profesionales alli descritos.

Impugnacién del Pliego - Solicitud que hace un licitador o un proponente al Presidente
para que revise las especificaciones y condiciones contenidas en los pliegos de una subasta
o solicitud de propuesta convocada por la Junta de Subastas.

Invitacién a Subasta - Documento del pliego enviado a licitadores o proponentes
potenciales y que contendrd el aviso de la celebracién de una subasta o solicitud de
propuesta, las instrucciones sobre como obtener los pliegos relacionados a éstas o las
instrucciones de como presentar una licitacion u oferta.

Jefe de Compras - Funcionario designado para dirigir y supervisar el funcionamiento de
la Divisién de Compras y Suministros de la CEE. Sera responsable de hacer cumplir las
normas y procedimientos dispuestos en este Reglamento.

Junta de Subastas - Organismo administrativo nombrado por el Presidente de la Comision
para el estudio, evaluacién y adjudicaciéon de subastas o propuestas, cuyas funciones se

rigen por este Reglamento.
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Licitador - Cualquier persona natural o juridica registrado o no en el Registro Unico de
Licitadores (RUL) de la Administracién de Servicios Generales, y que participe o pueda
participar como postor en determinado proceso de adquisicion mediante la presentacion de

una oferta o propuesta.

. Licitador Agraciado - Toda persona, natural o juridica, o entidad privada a quien se le

haya adjudicado la buena pro en un proceso de compra o licitacion.

Licitador Responsivo - Persona, natural o juridica, o entidad privada que ha presentado
una oferta o propuesta dentro del término dispuesto en los documentos de solicitud de
cotizacién o del pliego de licitacién, la cual cumple con todos los términos, condiciones,

especificaciones y requerimientos especiales contenidos en los documentos de licitacion.

. Mejor valor - Sera la oferta o propuesta que mejor cumpla con los requisitos establecidos

en la hoja de cotizacién o en el pliego de la subasta o propuesta, y en la cual quede
establecido que el licitador o proponente ofrece el mejor bien o servicio, o que tiene la
capacidad de realizar la obra de forma eficiente, al considerar todos los criterios, como lo
son: inspeccién, pruebas, calidad, término de entrega, idoneidad para un proposito
particular, garantias del bien o servicio y los términos bajo las cuales serfan prestadas
dichas garantias, ciclo de vida del bien a ser adquirido, y descuentos. También, seran
considerados como parte del mejor valor, los siguientes elementos: las condiciones y
limitaciones de las garantias de piezas y servicios del producto o servicio ofrecido, asi
como el tiempo y lugar en que se honran y se ejecutan dichas garantias, la capacidad
técnica, el mantenimiento ofrecido y el impacto fiscal sobre la CEE del producto o servicio.
El mejor valor no necesariamente ser4 la oferta o propuesta que presente el mas bajo costo
o precio. El mejor valor solo puede evaluarse entre licitadores responsivos, excluyéndose
automaticamente quienes hayan incumplido requisitos esenciales o plazos fatales.

Micro Compras - Método de adquisicion simplificado que no excederd la cantidad de
cinco mil (5,000) dolares.

Negligencia crasa - Falta de cuidado; inobservancia de las normas establecidas.
Negociacién - Proceso mediante el cual dos o més partes buscan llegar a un acuerdo,

defendiendo cada una sus intereses.

14
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44, Obra - Cualquier trabajo de construccion, reconstruccion, alteracion, ampliacion, mejora,

reparacion, conservacion o mantenimiento de cualquier estructura; proyecto de obra de

construccion.

45, Oferta o Propuesta - Ofertas o propuestas que sometan los licitadores o proponentes

dentro del término dispuesto por la CEE como respuesta a un aviso de subasta o solicitud
de propuestas. También es la oferta presentada por un suplidor o proveedor de servicio ante
la solicitud de cotizacion emitida por la CEE como parte de un proceso de compra informal.
La oferta o propuesta debe estar debidamente firmada por una persona autorizada por parte

del licitador.

46. Orden de compra o servicio - Documento oficial que se emite a un suplidor para adquirir

bienes o servicios no profesionales. Este documento constituye una aceptacién de la oferta
de un suplidor en particular y autoriza al mismo a despachar entregar determinados bienes

o a realizar determinados servicios.

47. Partidas - Desglose de cada uno de los bienes, obras o servicios no profesionales que se

requieren como parte de una solicitud de cotizacion, subasta o solicitud de propuestas.

48. Plano - Representacion grafica de un disefio que, junto con las especificaciones, permite

la construccion de una obra.

49. Pliego - Documento que se enﬁ‘ega, mediante venta o gratuitamente, a los licitadores o

proponentes interesados en presentar ofertas o propuestas bajo un procedimiento de subasta
o solicitud de propuesta. Estd compuesto de la invitacion, las especificaciones de los
bienes, obras o servicios no profesionales solicitados, los términos, las condiciones y las

instrucciones de como presentar una licitacion, oferta o propuesta.

50. Presidente - Se refiere al Presidente de la Comisién Estatal de Elecciones de Puerto Rico.

51. Proveedor o Suplidor - Persona natural o juridica que suple los materiales, bienes o

servicios a la CEE.

52. Registro Unico de Licitadores (RUL) - En este registro constan las personas naturales o

juridicas cualificadas por la Administracion de Servicios Generales para contratar con el

Gobierno.
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53. Registro Unico de Subastas (RUS) - Pagina electrénica del Gobierno de Puerto Rico
donde se encuentran todos los documentos relacionados con los procesos de publicacion,
celebracion y adjudicacion de subastas. El acceso a informacion actualizada sobre
enmiendas, plazos, especificaciones y adjudicacion en el RUS es responsabilidad de todos
los participantes, y la falta de conocimiento del contenido publicado no exime del
cumplimiento de los mismos.

54. Reunién Pre-Subasta o Reunién Pre- Propuesta - Reunion previa a la apertura de la
subasta o propuesta que se celebra con los proveedores interesados cuyo proposito es
aclarar términos, condiciones y especificaciones de los bienes, obras o servicios no
profesionales que se van a adquirir o a realizar.

55. Subasta Desierta - Cuando no se reciben ofertas o propuestas luego de haberse anunciado
la subasta o solicitud de propuesta.

56. Servicios No Profesionales - Aquellos servicios que no son ofrecidos por una persona
natural o juridica con conocimientos o habilidades especializadas a quien se le requiere

poseer un titulo universitario o licencia que lo acredite como profesional especializado.

CAPITULO 2 - METODOS DE ADQUISICION

ARTICULO 2.1 - MICRO COMPRA
Meétodo de adquisicién simplificado para compras que no excedan los cinco mil (5,000) dolares.

Para las micro compras no sera necesario solicitar cotizaciones.

ARTICULO 2.2 - COMPRA INFORMAL

Método de licitacion a ser utilizado cuando se adquieran bienes, obras y servicios no profesionales
cuyo costo sea mayor de cinco mil (5,000) délares pero que no exceda de setenta y cinco mil
(75,000) délares para la adquisicion de bienes u obras o de ciento cincuenta mil (150,000) dolares

para la contratacion de servicios no profesionales.
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Para el método de compra informal, el Jefe de Compras o su representante autorizado solicitaran
un minimo de tres (3) cotizaciones. El requisito de participacion de por lo menos tres (3) licitadores
estard sujeto a que existan suficientes personas naturales o juridicas disponibles para suplir el bien,

obra o servicio no profesional que se pretenda adquirir.

Las cotizaciones deberan ser presentadas por escrito, mediante carta o correo electrénico. En
aquellos casos en que no se obtenga el niimero minimo de cotizaciones, ello no serd obstaculo para
proceder con la compra, sin embargo, deberd documentarse las razones para no obtener las tres (3)
cotizaciones. En caso de que se haya requerido cotizacién de un proveedor en particular y este no

haya contestado la solicitud dentro del término dispuesto se considerara como “no bid”.

Las cotizaciones deberan ser recibidas en o antes de la fecha y hora indicada en la solicitud de
cotizacion, y se cumplimentara el récord de cotizaciones. Se escogera la cotizacion de mejor valor
tomando en cuenta la totalidad de las circunstancias y los mejores intereses de la CEE. La

adjudicacion serd realizada por el Jefe de Compras o un agente comprador de la CEE.

El Presidente o su representante autorizado podrdn requerir a la Division de Compras y
Suministros la utilizacion del método de subasta informal para una adquisicion cuyo costo no
exceda los setenta y cinco mil (75,000) délares, cuando determine que dicho método sitve los
mejores intereses publicos. En estos casos, se realizara un proceso analogo en cumplimiento con

lo dispuesto en este Reglamento para las subastas formales.

ARTICULO 2.3 - SUBASTA FORMAL

Meétodo de licitacion a ser utilizado cuando se adquieran bienes y obras cuyo costo exceda la
cantidad de setenta y cinco mil (75,000) délares o la contrataciéon de servicios no profesionales
cuyo costo exceda los ciento cincuenta mil (150,000) dolares. Dicha adjudicacion serd realizada

por la Junta de Subastas al licitador responsivo que haya ofertado el mejor valor.

17



Reglamento Num. CEE-006-RA de Compras y Subastas
de Bienes, Obras y Servicios no Profesionales de la
Comisidn Estatal de Elecciones de Puerto Rico

ARTICULO 2.4 - SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS (RFP, POR SUS SIGLAS
EN INGLES)

Meétodo de licitacion a ser utilizado para adquirir bienes, obras y servicios no profesionales que
admite la negociacion entre el proponente y la CEE, mientras se evaltan las propuestas recibidas,
y que el costo de los bienes y obras exceda los setenta y cinco mil (75,000) ddlares o la contratacion
de servicios no profesionales cuyo costo exceda los ciento cincuenta mil (150,000) ddlares. La
solicitud de propuestas selladas permite la compra negociada y confiere a los licitadores la
oportunidad de revisar y modificar sus ofertas antes de la adjudicacién de la buena pro; la CEE
podra solicitar de los licitadores la presentacion de su mejor y final oferta. La solicitud de
propuestas selladas debe contener los pardmetros que se utilizaran para la adjudicacién del
contrato. Es decir, los requerimientos, los términos y las condiciones, asi como los factores que
han de considerarse en la evaluacion para la adjudicacién del proceso. La fase de negociacion no
creara un derecho adquirido entre las partes. La adjudicacion es realizada por la Junta de Subastas

de la CEE.

ARTICULO 2.5 - SOLICITUD DE CUALIFICACIONES (RFQ, POR SUS SIGLAS EN
INGLES)

Meétodo de licitacion a ser utilizado cuando se trate de la adquisicion de bienes, obras o servicios
no profesionales especializados, que involucran asuntos altamente técnicos y complejos, mediante
el cual se solicita a proponentes potenciales que sometan sus cualificaciones para participar en un

proceso de licitacién mediante solicitud de cualificaciones.

Este mecanismo consistird en un proceso dual; en la primera fase, se cualificaran los proponentes;
y en la segunda fase, se adjudicara la propuesta. La invitacién correspondiente, asi como la
evaluacion y la adjudicacion serd realizada por la Junta de Subastas, sin importar el costo de los

bienes, obras y servicios especializados.
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ARTICULO 2.6 - COMPRAS EXCEPCIONALES

Se conoceran como compras excepcionales, todas aquellas adquisiciones que estaran exceptuadas

de realizarse utilizando los métodos de adquisicién dispuestos en este Reglamento.

Toda compra excepcional debera ser recomendada por escrito por el Jefe de Compras y por el

Administrador de la CEE, y autorizada por el Presidente o su representante autorizado.

Se consideraran compras excepcionales las siguientes:

L.
2:

Cuando los precios minimos estén fijados por ley o autoridad gubernamental competente.
Cuando la compra se haga al Gobierno de Estados Unidos de América, alguno de sus
estados o a través de sus agencias e instrumentalidades o departamentos, corporaciones
cuasiptblicas, sus subsidiarias y afiliadas, o a cualquier entidad gubernamental del
Gobierno de Puerto Rico.

Cuando se utilice un suplidor que tiene contrato con la Administraciéon de Servicios
Generales del Gobierno de Puerto Rico.

Cuando exista una sola fuente de abastecimiento, es decir, la existencia de un (1) solo
suplidor o la existencia de un (1) solo proveedor que participa de cualquier proceso de
adquisicion, y asi consta mediante certificacion del manufacturero de que la empresa en
Puerto Rico es el representante exclusivo del bien, o certificacion del Jefe de Compras de
que, a su mejor entender y conocimiento personal, la entidad es la Unica que puede
proporcionar el bien o prestar el servicio, segin aplique.

Cuando en la CEE exista una situacion de emergencia que genere necesidades inesperadas,
imprevistas e inaplazables que requiera accion inmediata, por estar en peligro la vida, la
salud o la seguridad de los empleados o la ciudadania que visita sus facilidades, o porque
implique la suspension de los servicios que se brindan o que estos se afecten.

Cuando el Gobernador haya declarado un estado de emergencia y las adquisiciones estén
relacionadas a la emergencia.

Cuando la propiedad gubernamental pueda dafiarse o perderse.
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Cuando la vigencia de los fondos esté proxima al vencimiento y toda oportunidad de
adquirir los bienes, obras y servicios no profesionales se pueda perder, afectandose
adversamente los mejores intereses de la Comision.

Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo adicional o servicios
suplementarios para equipo cuya reparacion o servicio esté bajo contrato.

Cuando sea necesario adquirir los bienes, obras y servicios no profesionales fuera de Puerto
Rico por no haber suplidores cualificados en el mercado local, o las condiciones ofrecidas
en esos mercados represente una ventaja mayor que las del mercado local.

Cuando no se reciban ofertas luego de haberse emitido solicitudes de cotizaciones,
invitacion a subasta o solicitud de propuestas.

Cuando todas las cotizaciones, ofertas y/o propuestas recibidas sean rechazadas porque
incumplen con las especificaciones, condiciones o porque su precio resulte irrazonable.
Cuando la compra se efectiie bajo los términos de contratos o subastas realizadas
previamente; siempre y cuando redunde en beneficio de la Comision. En caso de
incumplimiento contractual del licitador agraciado al cual se le adjudique la buena pro de
una subasta particular, se podra contratar con el licitador alterno conforme propuesta

presentada en la subasta.

. Cuando los articulos, materiales, equipos, obras o servicios no profesionales a ser

adquiridos son de naturaleza especializada, o se desee comprar cierto tipo o marca en
particular, por el buen servicio probado que unidades analogas hayan rendido, por la
economia envuelta en mantener uniformidad en unidades multiples o por superioridad en
el tipo y la calidad del servicio que se obtendran en la unidad comprada y en su

conservacion, todo lo cual debe justificarse por escrito en la requisicion.

CAPITULO 3 - DIVISION DE COMPRAS Y SUMINISTROS

ARTICULO 3.1 - JURISDICCION DE LA DIVISION DE COMPRAS Y SUMINISTROS

La Division de Compras y Suministros tendrd jurisdiccion para realizar y adjudicar todo proceso

de adquisicion de bienes y obras que no exceda los setenta y cinco mil (75,000) dolares, y la

20



/5’&(/\

Reglamento Num. CEE-006-RA de Compras y Subastas
de Bienes, Obras y Servicios no Profesionales de la
Comisién Estatal de Elecciones de Puerto Rico

contratacion de servicios no profesionales cuyo costo no exceda los ciento cincuenta mil (150,000)

délares, asi como todo proceso de compra excepcional

ARTICULO 3.2 - FUNCIONES Y DEBERES DEL JEFE DE LA DIVISION DE COMPRAS
Y SUMINISTROS

El Jefe de Compras tendré las siguientes funciones y deberes:

1.
2,

3.

4.

5.

6.

7.

Planificar, dirigir y supervisar los procesos de compras y adquisiciones de la CEE;
Analizar y aplicar las normas y procedimientos para las adquisiciones de bienes, obras y
servicios no profesionales dispuestas en este Reglamento;

Orientar y asesorar al personal de la Divisién de Compras y Suministros, a otros
funcionarios o empleados de la CEE, a la Junta de Subastas y al Presidente de la Comision
sobre los procesos de adquisicion;

Velar que se cumplan con las disposiciones de este Reglamento;

Velar que los Agentes Compradores adjudiquen unicamente a suplidores que representen
el mejor valor para la CEE;

Referir a la Administracion de Servicios Generales a cualquier licitador que incumpla con
los términos y condiciones ofertados y adjudicados; y

Cualquier otra facultad, funcion o deber que, por ley, por este Reglamento o por disposicion
del Administrador o del Presidente de la Comision o su representante autorizado se le

asigne o delegue.

ARTICULO 3.3 - FUNCIONES Y DEBERES DEL AGENTE COMPRADOR DE LA
DIVISION DE COMPRAS Y SUMINISTROS

El Agente Comprador tendra las siguientes funciones y deberes:

1.

Verificar, previo a que inicie el proceso de solicitud de cotizaciones, si existe algun contrato
vigente con algin suplidor o contratista que provea el bien o servicio solicitado y que la
otorgacién del contrato vigente sea sobre el mismo bien, obra o servicio que se pretenda

adquirir. En este caso, se realizard a éste la compra correspondiente;
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2. Cumplimentara la solicitud de cotizaciéon en la que se incluird toda la informacion a

suministrarse a los licitadores, incluyendo, pero sin limitarse a, las especificaciones,
término para presentar la cotizacion, términos de entre y de garantia requerido (segun

aplique), condiciones, instrucciones y términos generales para participar;

3. Previo a emitir una orden de compra, se asegurara de que lo solicitado no esta disponible

en la Comisién y que anteriormente no se haya emitido una orden de compra para los

mismos fines;

4. No emitira 6rdenes de compra en exceso a las cuantias méximas autorizadas en este

Reglamento;

5. Podra negociar con los suplidores y establecer tiempo de entregas minimos, de acuerdo

con la necesidad de la adquisicion;

6. Evaluara cada cotizacion presentada y adjudicara la buena pro al licitador responsivo,

tomando en consideracidn:

a) Cumplimiento con las especificaciones;

b) Razonabilidad del precio y los descuentos aplicables, si alguno;
c¢) Calidad de los bienes, obras o servicios ofertados;

d) Término de garantia y servicios de mantenimiento, segun aplique;
e) Término de entrega;

f) Experiencias con el suplidor; y

g) Mejor valor para la Comision.

7. Notificard inmediatamente al Jefe de Compras sobre cualquier incumplimiento con los

términos o condiciones por parte de un licitador;

8. Remitird por correo electrénico o por el método determinado por el Presidente de la

Comision o su representante autorizado, la solicitud de cotizacion a todos los licitadores
de los cuales advenga en conocimiento que proveen los bienes o brindan los servicios no
profesionales a adquirirse. A estos fines, el agente comprador realizard todo esfuerzo
razonable para obtener los correos electronicos de suplidores que provean el bien o servicio

que se pretenda adquirir. Asimismo, podran remitir la solicitud de cotizacion a los
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suplidores o proveedores inscritos en el RUL bajo la categoria correspondiente al bien o
servicio que se pretenda adquirir;
Previo a la emisi6n de la orden de compra debera solicitar a la Division de Presupuesto la

certificacion de fondos;

. Previo a la emisién de la orden de compra, deberd completar el récord de cotizaciones,

donde detallard la siguiente informacion:

a) Cantidad de suplidores a quienes se les remitio la solicitud de cotizacion;

b) Fecha y hora en la que se emiti6 la solicitud de cotizacion;

c) Fechay hora en que se recibid cada cotizacion;

d) Nombre del licitador que presentd cotizacion, incluyendo el precio y condiciones de la
cotizacion;

e) Nombre de los licitadores que presentaron “no bid”;

f) Adjudicacion, incluyendo el nombre del licitador y fundamento para adjudicar;

g) Fundamento para rechazar las ofertas no seleccionadas;

h) Fechay firma del agente comprador; y

i) Cualquier otra informacioén que el agente comprador o el Jefe de Compras entienda
necesario incluir en el récord de cotizaciones.

Remitir al Jefe de Compras informes mensuales relacionados con sus actividades de

compras. Estos informes contendran la siguiente informacion:

a) Numero de requisicion;

b) Fecha de requisicidn;

c) Oficina que solicita la adquisicién; y

d) Estatus de la adquisicion.

Remitir al Jefe de Compras un informe mensual con las 6rdenes de compras emitidas para

su revision y archivo para efectos de auditorias. De este no estar de acuerdo, le sometera

un escrito al agente comprador sefialandole la falta incurrida;

Velar por el fiel cumplimiento con las disposiciones de este Reglamento, asi como las leyes

aplicables;
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14. Velar por el uso correcto de los fondos publicos, incluyendo, pero sin limitarse a la
adjudicacion de bienes, obras y servicios no profesionales a precios razonables;

15. Cualquier otra facultad, funcién o deber delegada por ley, por este Reglamento o por
disposicion del Jefe de Compras, del Administrador o por el Presidente de la Comision o

su representante autorizado;

CAPITULO 4 - JUNTA DE SUBASTAS

ARTICULO 4.1 - CREACION Y COMPOSICION
Se crea la Junta de Subastas de la Comision Estatal de Elecciones de Puerto Rico, la cual estara
facultada para evaluar y adjudicar, mediante un procedimiento uniforme, las subastas de la CEE

que se realicen de conformidad a este Reglamento.

La Junta estard compuesta por tres (3) miembros en propiedad y dos (2) miembros alternos. Al
menos uno (1) de los miembros en propiedad sera un abogado admitido para ejercer la profesion
por el Tribunal Supremo de Puerto Rico. No se podra nombrar como miembro de la Junta de
Subastas a ningtin empleado que pertenezca a la Division de Compras o Suministros ni al

Administrador de la CEE.

El Presidente designara de entre los empleados o funcionarios de la Comision a todos los miembros
de la Junta y escogera de entre los miembros propietarios la persona que habra de presidir la misma
y quien fungird como secretario. Los miembros en propiedad desempefiardn sus cargos por el
término de cuatro (4) afios, y los miembros alternos desempefiaran su cargo por el término de tres
(3) afios. Los miembros de la Junta mantendran sus puestos hasta que su sucesor sea nombrado.
Vencido el término para el que fueron designados, estos podran ser designado para nuevos
términos por parte del Presidente de la Comision. Inmediatamente que ocurra una vacante en el
cargo de presidente o de secretario de la Junta, el Presidente de la Comision designard a uno de los

miembros en propiedad para ocupar el puesto vacante de forma interina. Los miembros de la Junta
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no recibirdn remuneracién por los servicios prestados como tal, salvo que el Presidente de la

Comision determine lo contrario.

El Presidente de la Comision debera declarar vacante el cargo de cualquier miembro de la Junta
de Subastas por incapacidad fisica o mental que le inhabilite para desempefiar las funciones del
cargo, negligencia crasa en el desempefio de sus funciones, omisioén en el cumplimiento del deber

o si es convicto por delito grave o delito menos grave que conlleve depravacién moral.

Los miembros de las Junta de Subastas estaran sujetos al cumplimiento de las disposiciones de la
Ley Num. 1-2012, segin enmendada, conocida como “Ley Organica de la Oficina de Etica

Gubernamental de Puerto Rico”.

Ningtin miembro de la Junta de Subastas podra adjudicar asuntos en los cuales tenga algln interés
personal directo o indirecto o esté relacionado a cualquiera de las partes solicitantes dentro del
cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad. En caso de surgir alguin conflicto de interés,
el miembro de la Junta afectado tendra que inhibirse de todo proceso de la subasta donde surja el

conflicto.

ARTICULO 4.2 - QUORUM

Tres (3) miembros presentes constituiran el quérum necesario para iniciar los trabajos. Los
miembros alternos participaran en todas las reuniones de la Junta de Subastas, y su presencia
contard para establecer el quorum. Todos los acuerdos se adoptaran por el voto de la mayoria
simple de los miembros con derecho a voto. En caso de ausencia de un miembro en propiedad, el
miembro alterno de mayor antigiiedad disponible podra ejercer las funciones de miembro en

propiedad que sustituya, incluyendo el derecho al voto.

Los miembros alternos tendran derecho a voz, pero no a voto, salvo que estén ejerciendo funciones

de un miembro en propiedad.
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A manera de excepcion, cuando se haya declarado una emergencia, la votacion de los integrantes

podra realizarse a través de medios electronicos.

ARTICULO 4.3 - SELLO
Se creard un sello oficial de la Junta de Subastas de la Comision que representara dicho cuerpo en

todo documento oficial y se utilizara para sellar las ofertas en el acto de apertura de subastas.

ARTICULO 4.4 - JURISDICCION

La Junta de Subastas tendra jurisdiccién para la adjudicacién de las subastas formales y de las
solicitudes de propuestas selladas que se realicen para la adquisicién o arrendamiento de bienes,
obras y servicios no profesionales por parte de la Comisién. Ademés, tendra jurisdiccion para
evaluar y entender en cualquier asunto que le sea delegado por el Presidente, de conformidad con
las disposiciones de este Reglamento. La Junta de Subastas no tendré jurisdiccion para entender
en ningun asunto relacionado a la adquisicion de bienes cuyo costo no exceda los setenta y cinco
mil (75,000) délares, la contratacion de servicios no profesionales cuyo costo no exceda los ciento

cincuenta mil (150,000) délares y las compras excepcionales.

La Junta de Subastas tampoco tendra jurisdiccion para adjudicar procesos de adquisicion de bienes

o servicios tecnolégicos de caracter electoral.

ARTICULO 4.5 - DEBERES Y FACULTADES DE LA JUNTA DE SUBASTAS
La Junta tendra, sin que se entienda como una limitacién, los deberes y poderes que se enumeran
a continuacion:
1. Adoptar un sello oficial, del cual se tomara conocimiento judicial y el cual servira para
autenticar sus acuerdos, 6rdenes o resoluciones;
7. Celebrar reuniones cuantas veces sea necesario;
3. Evaluar las ofertas y adjudicar las subastas formales y las solicitudes de propuestas selladas

de conformidad a las leyes y reglamentos aplicables, de forma transparente y eficiente;
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Disefiar informes para recopilar informacion sobre la labor de los miembros de la Junta y
el tiempo transcurrido en las adjudicaciones de las subastas ante su evaluacion;

Solicitar al Presidente de la Comisidon asesoramiento de profesionales, técnicos y
especialistas que entiendan conveniente para adjudicar cualquier subasta o asunto que haya
sido sometido a su consideracion;

Discutir con el jefe o director del 4rea de la CEE que haya solicitado la adquisicion, la
necesidad de los bienes, obras o servicios no profesionales planteada y asegurarse que las
especificaciones y/o alcance de los trabajos incluidas en los documentos del pliego a ser
publicado satisfacen y/o cumplen tales necesidades, previo a la publicacion del pliego;
Enviar por conducto de su Secretario las invitaciones para las subastas formales, solicitud
de propuestas selladas y solicitud de cualificaciones;

Evaluar y adjudicar toda compra o contratacion relacionada a subastas formales y
propuestas selladas cuyo costo estimado exceda la cantidad de setenta y cinco mil (75,000)
délares para la adquisicién de bienes o de ciento cincuenta mil (150,000) délares para la
contratacién de servicios no profesionales;

Evaluar las declaraciones de cualificaciones sometidas por los proponentes potenciales de
acuerdo con los criterios de evaluacion y emitir la correspondiente declaracion de
cualificaciones en procesos de solicitud de cualificaciones;

Evaluar y adjudicar los asuntos presentados ante su consideracion de manera rapida y
eficiente, salvaguardando los derechos procesales y sustantivos de las partes;

Emitir las notificaciones de adjudicacién de subastas formales, propuestas selladas y
determinacién de cualificaciones, asi como cualquier orden, requerimiento, o resolucidn
que en derecho proceda en los asuntos ante su consideracion;

Mantener un expediente completo que documente los eventos ocurridos en cada caso;
Permitir que los licitadores examinen el expediente de las subastas formales o propuestas
selladas en cumplimiento con lo dispuesto en este Reglamento, y otorgar copia de este una
vez pagado el cargo correspondiente. El Presidente de la Comisiéon mediante orden

administrativa dispondra el pago por copias de los expedientes; y,
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14. Cualquier otra facultad, funcion o deber que, por ley, por este Reglamento o por disposicion

del Presidente de la Comisién o su representante autorizado le asigne o delegue.
Ias funciones de los miembros de la Junta de Subastas seran indelegables.

ARTICULO 4.6 - DEBERES GENERALES DE TODOS LOS MIEMBROS
Los miembros de la Junta vendran obligados a cumplir con las siguientes responsabilidades:

1. Asistir a todas las reuniones de la Junta debidamente convocadas. Tres (3) ausencias
injustificadas a las reuniones de la Junta constituira justa causa para la remocion de dicho
miembro;

2. Inhibirse de participar en cualquier asunto donde exista o pueda existir un conflicto de
interés;

4}1}/{ 3. Participar activamente en la evaluacion de todos los asuntos ante su consideracion
aportando sus conocimientos con el proposito de hacer la mejor seleccion en beneficio de
la CEE;

4. Salvaguardary asegurar la confidencialidad de todo trabajo, documento, informacion y las
bases de datos electronicos relacionadas con sus funciones que obren en su poder o tengan
acceso electronicamente; y

5. Cumplir con las disposiciones de la Ley Num. 1-2012, segin enmendada, conocida como
“Ley Orgénica de la Oficina de Etica Gubernamental de Puerto Rico”, asi como someter

los informes financieros requeridos por esta.

ARTICULO 4.7 - FACULTADES, FUNCIONES Y DEBERES DEL PRESIDENTE DE LA
JUNTA DE SUBASTAS
El Presidente de la Junta de Subastas tendré las siguientes facultades, funciones y deberes:
1. Representar a la Junta de Subastas en todas aquellas funciones inherentes a su cargo;
2. Preparara junto al Secretario de la Junta el calendario de sesiones de acuerdo con las
invitaciones de subastas o de solicitudes de propuestas selladas emitidas;

3. Convocar las sesiones o reuniones de la Junta de Subastas previamente calendarizadas;
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4. Dirigir los procesos de la Junta de Subastas;

5. Velar porque se cumplan con los procedimientos para la celebracion y adjudicacion de las
subastas formales o propuestas selladas de conformidad con la normativa legal aplicable;

6. Utilizar los recursos disponibles de la CEE en coordinaciéon con el Presidente o su
representante autorizado;

7. Preparar informes trimestrales al Presidente o a su representante autorizado sobre las
subastas formales o propuestas selladas adjudicadas y pendientes de adjudicacion o
cualquier otro informe que le soliciten; y

8. Cualquier otra funcién delegada por el pleno de la Junta de Subastas o por el Presidente de

la Comision o su representante autorizado.

ARTICULO 4.8 - SECRETARIO DE LA JUNTA DE SUBASTAS

El Presidente de la Comision nombrara de entre los miembros en propiedad de la Junta de Subastas
al Secretario de la Junta, quien tendra entre sus deberes atender los procedimientos y otras
responsabilidades relacionadas con los procesos de licitacion ante la consideracion de la Junta de

Subastas.

El Presidente de la Comisién podré designar un Secretario Alterno de entre los miembros alternos
de la Junta de Subastas que tendra las mismas funciones y deberes del Secretario en Propiedad
mientras lo sustituye. El Secretario Alterno sustituird al Secretario en Propiedad durante su

ausencia o cuando existan circunstancias especiales que asi lo requieran.

ARTICULO 4.9 - DEBERES DEL SECRETARIO
El Secretario de la Junta vendra obligado a cumplir con los siguientes deberes y responsabilidades:
1. En coordinacién con el Presidente de la Junta, el Secretario preparard la agenda y el
calendario de reuniones de la Junta;
2. Citar4 las reuniones de la Junta de Subastas;

3. Certificara la existencia de quérum en las reuniones de la Junta de Subastas;
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Certificara bajo su firma y sello los acuerdos y las adjudicaciones tomados por la Junta, asi
como cualquier otro documento de la Junta de Subastas;

Tomara las minutas de las reuniones de la Junta de Subastas y levantara las actas sobre los
acuerdos y las adjudicaciones;

Redactara las resoluciones de adjudicacién, enmiendas, actas, acuerdos, minutas e
informes;

Notificara las resoluciones sobre adjudicaciones y acuerdos de la Junta de Subastas a las
partes interesadas y dejara constancia de la fecha de dicha notificacion;

Preparard y someterd los informes y escritos que le requiera el Presidente de la Comisién
y la Junta;

Mantendrd un récord de toda la correspondencia recibida y enviada por la Junta de
Subastas;

Contestara correspondencia de la Junta de Subastas;

Custodiara las ofertas de las subastas formales y propuestas selladas recibidas hasta el acto
de apertura;

Recibird, custodiard y velard por la tramitacion adecuada de los expedientes de las subastas
formales y propuestas selladas;

Recibird y custodiard las declaraciones de cualificaciones sometidas por potenciales
proponentes relacionadas a solicitud de cualificaciones;

Custodiar toda la informacién contenida en los libros, récords, grabaciones, expedientes
y documentos de la Junta de Subastas;

Coordinara, seglin se le instruya, con la Division de Compras y Suministros, asi como con
el jefe o director del 4rea que solicita la adquisicion o los servicios, la preparacion de los
documentos del pliego, y velara por el cumplimiento con lo establecido en este Reglamento
previo a la publicacién del mismo;

Obtendra de la Divisiéon de Presupuesto de la CEE una certificacion donde se disponga la
disponibilidad de los fondos necesarios, previo a que se adjudique el proceso de licitacion,

Custodiari el sello de la Junta de Subastas;
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18. Preparara y sometera al Presidente de la Comision un informe trimestral sobre las subastas
celebradas indicando cuéles fueron adjudicadas y cudles fueron declaradas desiertas
incluyendo copias de las resoluciones. Este documento serd firmado por el Presidente de
la Junta y el Secretario de esta;

19. Informara prontamente a la Junta de Subastas, a la Oficina de Asuntos Legales y al
Presidente la Comision o su representante autorizado de cualquier recurso de revision
presentado ante tribunal con jurisdiccion, e incluird en el expediente correspondiente copia
del recurso; y

20. Realizara cualesquiera otras funciones que le sean asignadas por el Presidente de la
Comisién o su representante autorizado, por el Presidente de la Junta de Subastas, o por

este Reglamento.

CAPITULO 5 - COMPRAS EXCEPCIONALES

ARTICULO 5.1 - DEFINICION

Seran consideradas compras excepcionales todas las compras que estén exentas de tramitarse
mediante los métodos de licitacién dispuestos en este Reglamento. Particularmente, seran compras
excepcionales las que no se tramiten mediante los métodos de licitacion ordinarios, por estar
presentes las circunstancias descritas en el Articulo 2.6 de este Reglamento. Seran consideradas
compras excepcionales ya que, por su naturaleza, de tramitarse mediante el proceso ordinario, no
cumplirfan con el objetivo de satisfacer la necesidad identificada con la inmediatez que exige la
situacion expuesta; o debido a que el tramite administrativo se torna innecesario por las
circunstancias que permean la adquisicion, entre otras circunstancias. El uso de los mecanismos
de compras excepcionales se limitard al maximo posible, de modo que las compras 0 adquisiciones
se realicen mediante los métodos de adquisicion ordinarios que garantizan la mayor transparencia

posible.
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ARTICULO 5.2 - EVALUACION DE COMPRAS EXCEPCIONALES
Toda compra excepcional debera ser recomendada mediante escrito por el Administrador y el Jefe

de Compras, y autorizada por el Presidente de la Comisi6n o su representante autorizado.

Tanto el Administrador como el Jefe de Compras se aseguraran, previo a emitir su recomendacion,
que la compra cumple con alguna de las excepciones dispuestas en este Reglamento para compras
excepcionales. La recomendacion deberd indicar cual de las excepciones aplica a la compra

excepcional.

El Presidente de la Comision o su representante autorizado podré denegar el tramite de cualquier
solicitud de compra excepcional, de entender que las circunstancias expuestas no justifican dicho

mecanismo.

ARTICULO 5.3 - PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR COMPRAS EXCEPCIONALES
Las compras excepcionales serdn realizadas por la Division de Compras y Suministros de la
Comision mediante compra directa al proveedor o suplidor de bienes, obras o servicios no
profesionales. A discrecion del Jefe de Compras, se podra requerir una (1) o més cotizaciones a

los proveedores o suplidores de bienes o servicios como parte del tramite de compra excepcional.

La adquisicion de un bien, obra o servicio no profesional mediante una compra excepcional no
sera justificacion suficiente para adquirir el mismo tipo o clase de bien, obra o servicio no
profesional en una ocasién posterior como compra excepcional. El Jefe de Compras y el
Administrador deberan evaluar si las condiciones que justificaron la compra excepcional anterior

continuan vigentes antes de recomendar una nueva adquisicion mediante compra excepcional.

Las compras excepcionales se limitaran a las cantidades y la duracion absolutamente necesaria,

salvo que la compra excepcional surja como consecuencia del vencimiento de fondos.
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No se podrén otorgar contratos a término mediante el trdmite de compra excepcional. Sélo se podrd
levantar la orden de compra o servicio correspondiente a dicha compra excepcional. Como
excepcion, se podran otorgar contratos a término para compras excepcionales, mediante
autorizacién expresa del Presidente o su representante autorizado, por un plazo maximo de un (1)
afio, de acuerdo con la necesidad identificada y las circunstancias que permean la adquisicién. En
este caso, el Presidente o su representante autorizado debera notificarle a la Oficina de Asuntos

Legales para que proceda con el tramite correspondiente.

CAPITULO 6 - METODOS DE LICITACION

ARTICULO 6.1 - COMPRA INFORMAL

SECCION 6.1.1 - DEFINICION

Meétodo de licitacion a ser utilizado cuando se adquieran bienes, obras y servicios no profesionales
cuyo costo sea mayor de cinco mil (5,000) dolares pero que no exceda de setenta y cinco mil
(75,000) ddlares para la adquisicion de bienes u obras o de ciento cincuenta mil (150,000) dolares

para la contratacion de servicios no profesionales.

SECCION 6.1.2 - PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR UNA COMPRA INFORMAL

El procedimiento para tramitar una compra informal es el siguiente:

1. LaDivisién de Compras y Suministros, mediante el envio de una Hoja de Cotizacién, solicitara
un minimo de tres (3) cotizaciones a suplidores o proveedores de los cuales advenga en
conocimiento que proveen los bienes o brindan los servicios no profesionales a adquirirse. A
estos fines, la Divisién de Compras y Suministros realizard todo esfuerzo razonable para
obtener los correos electronicos de suplidores que provean el bien o servicio que se pretenda
adquirir. Asimismo, podran solicitar cotizacion a los suplidores o proveedores inscritos en el
RUL bajo la categoria correspondiente al bien o servicio que se pretenda adquirir. Al
seleccionar dichos suplidores, la Division de Compras y Suministros tomard como guia los

criterios de responsabilidad a base de experiencias anteriores, ubicacién, accesibilidad y
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capacidad del suplidor o proveedor. El niimero minimo de cotizaciones a solicitar estard sujeto
a que existan suficientes suplidores para el bien o servicio que se pretenda adquirir.

2. LaDivisién de Compras y Suministros ofrecerd mediante el mecanismo establecido y en forma
idéntica a cada suplidor las especificaciones, el alcance de los trabajos, los términos y las
condiciones, asi como el tiempo que tendrdn para presentar sus cotizaciones, a fin de que
puedan ser consideradas. El término establecido para presentar cotizaciones dependera de la
necesidad del servicio.

3. LaDivisién de Compras y Suministros determinara si requeriré fianza de ejecucion y la cuantia
de conformidad a los dispuesto en este Reglamento, y establecerd dicho requisito en la Hoja
de Cotizacion, segun aplique.

/Su,’/, 4. Las cotizaciones tendran que ser presentadas por escrito y firmadas por una persona autorizada
por el suplidor para presentar ofertas, segin establecido en la Hoja de Cotizacion.

5. En aquellos casos en que no se obtenga el nimero minimo de cotizaciones requeridas dentro
del término dispuesto, ello no serd obstéculo para proceder con la compra, sin embargo, debera
documentarse las razones para no obtener la cantidad minima determinada de cotizaciones.

6. En caso de que se haya requerido cotizacion de un suplidor en particular y este no haya
contestado el requerimiento dentro del término dispuesto esta podra considerarse como “no
bid”. La Hoja de Cotizacion debera advertir que se consignara el “no bid” en aquellos casos
donde el suplidor no conteste la peticion de cotizacion.

7. Las cotizaciones deberdn ser recibidas en o antes de la fecha y hora indicada en la hoja de
cotizacion y se cumplimentard el récord de cotizaciones.

8. La Divisién de Compras y Suministros evaluara las cotizaciones recibidas y seleccionara la
oferta de mejor valor, tomando en cuenta la totalidad de las circunstancias, entre estas, pero
sin limitarse a, la garantia, el término de entrega, desempefio pasado y los mejores intereses de
la Comisidn, asi como cualquier otro requisito dispuesto en este Reglamento o en la Hoja de
Cotizacion.

9. Previo anotificar al suplidor agraciado y a emitir una orden de compra, la Divisiéon de Compras
y Suministros, deberd solicitar a la Divisién de presupuesto la certificacion de fondos

disponibles.
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10. La Division de Compras y Suministros notificara por teléfono al suplidor agraciado y le enviard
la orden de compra u orden de servicio mediante correo electronico. La orden de compra u

orden de servicio debera estar firmada por el Jefe de Compras y por el Agente Comprador.

El Jefe de Compras podré utilizar el método de subasta informal para una adquisicion compleja
cuyo costo no exceda de setenta y cinco mil (75,000) ddlares para la adquisicion de bienes o de
ciento cincuenta mil (150,000) dolares para la contratacion de servicios no profesionales cuando
determine que dicho método sirve los mejores intereses de la Comision. El Jefe de Compras o su
representante autorizado evaluara las ofertas y adjudicaré la buena pro al licitador responsivo que
haya ofertado el mejor valor. Este método solo se utilizard de forma excepcional y cuando el Jefe
de Compras, el Presidente de la Comision o su representante autorizado entiendan que esto sirve

a los mejores intereses de la Comision.

ARTICULO 6.2 - SUBASTA FORMAL

SECCION 6.2.1 - DEFINICION

Método de licitacion a ser utilizado cuando se adquieran bienes u obras cuyo costo exceda de
setenta y cinco mil (75,000) dolares o de ciento cincuenta mil (150,000) dolares para la
contratacion de servicios no profesionales. Dicha adjudicacién sera realizada por la Junta de

Subastas al licitador responsivo que haya ofertado el mejor valor.

SECCION 6.2.2 - INVITACION A SUBASTA FORMAL; CONVOCATORIA
1. Cuando una divisién o area de la CEE tenga necesidad de adquirir bienes, materiales,
equipos, o contratar o arrendar servicios o equipo, que no provea la CEE y que excedan la
cuantia dispuesta para compras informales, el director o jefe del drea someterd a la Division
de Compras y Suministros de la CEE una requisicidn, quien, a su vez, en un término no
mayor de cinco (5) dias calendario lo sometera al Presidente o su representante autorizado

para la evaluacion y el visto bueno, junto a una cotizacion y la certificacion de fondos
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emitida por la Divisién de Presupuesto de la CEE. Para la certificacién de fondos se
utilizard como base el estimado de costo.

Una vez la Oficina del Presidente emita el visto bueno, la Division de Compras y
Suministros en coordinacion con la Junta de Subastas y el 4rea de la CEE con la necesidad
de la adquisicién o el servicio, prepararan en un plazo no mayor de cinco (5) dias laborables
el pliego de la subasta formal. En aquellos casos, donde el area que haya solicitado la
adquisicion o el servicio no provea la informacién necesaria para la preparacion de los
documentos del pliego, la Divisién de Compras y Suministros, devolverd la solicitud al
area correspondiente.

Preparado el pliego, la Division de Compras y Suministros sometera dichos documentos al

Presidente de la Comisién o a su representante autorizado para su revision y aprobacion.

. Aprobado el pliego por parte del Presidente o de su representante autorizado, la Division

de Compras y Suministros deber4, en un termind no mayor de cuarenta y ocho (48) horas,
presentar ante la Junta de Subastas los documentos autorizados para su evaluacion y
publicacion.

La Junta de Subastas evaluara y publicara el pliego de subasta formal dentro de un plazo
no mayor de tres (3) dias laborables, luego de haber sido presentado ante ésta por la
Division de Compras y Suministros.

El Secretario de la Junta de Subastas enviard por correo electronico o por el método
determinado por el Presidente de la Comisioén o su representante autorizado, el pliego de
la subasta formal a todos los licitadores de los cuales advenga en conocimiento que proveen
los bienes o brindan los servicios no profesionales a adquirirse. A estos fines, la Division
de Compras y Suministros y la Junta de Subastas realizaran todo esfuerzo razonable para
obtener los correos electronicos de suplidores que provean el bien o servicio que se
pretenda adquirir. Asimismo, podran remitir el pliego de la subasta formal a los suplidores
o proveedores inscritos en el RUL bajo la categoria correspondiente al bien o servicio que
se pretenda adquirir. El pliego de la subasta se debera emitir por lo menos diez (10) dias
calendario antes de la fecha limite para presentar ofertas. No obstante, dicho periodo podra

reducirse, pero nunca a un término menor de siete (7) dias calendario, si ocurrieran
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circunstancias inusuales y el Presidente de la Comision o su representante autorizado
considerare que ello sirve los mejores intereses de la CEE. Cuando el Presidente de la
Comisién o su representante autorizado considere que el término deba ser menor de diez
(10) dias calendario, debera justificarlo por escrito sefialando las razones para ello. Dicha
justificacién obrard en el expediente. Cuando la subasta incluya participacion federal, el
pliego sera enviado en el término dispuesto por la entidad federal concernida. Ademas, se
publicara el pliego de la subasta formal en el RUS, asi como también deberé publicarse en
la pagina cibernética de la CEE. En el expediente de la subasta se mantendra evidencia del
envio por correo electronico del pliego de la subasta formal y de la publicacion en el RUS.
7. Cuando el nimero de licitadores de los cuales la Division de Compras y Suministros
advenga en conocimiento que proveen los bienes o brindan los servicios no profesionales
a adquirirse sea menor de tres (3), deberan utilizar el RUL, para alcanzar un minimo de
tres (3) licitadores, suplidores o proveedores a los cuales enviar el pliego para la subasta
formal. Si luego de utilizar el RUL, la Divisién de Compras y Suministros sélo identifica
un méaximo de dos (2) licitadores, suplidores o proveedores lo certificard por escrito y la

Junta de Subastas procedera a realizar la subasta formal.

SECCION 6.2.3 - REQUISITOS BASICOS DEL PLIEGO DE LA SUBASTA FORMAL
Cada pliego de subasta debera identificarse por su nimero, propoésito y fecha de emision. Estard
compuesto por la invitacién a subasta, las instrucciones, las especificaciones, asi como los

términos y condiciones de la subasta.

En el pliego de subasta se consignaran todos los elementos necesarios para que el licitador pueda

someter su oferta conforme dispuesto en el pliego.

El pliego de la subasta formal debera incluir lo siguiente:
1. Nuamero de la subasta;
2. Proposito de la subasta;

3. Fecha de publicacion de la subasta;
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Condiciones o requisitos que tienen que reunir los licitadores;

Instrucciones especificas de donde y como obtener copia de los pliegos de la subasta,
incluyendo la direccion fisica y el lugar especifico donde se entregaran los pliegos y un
numero telefonico de contacto. También se especificard el costo de los pliegos, si alguno;
Los pliegos de subastas deberan ser publicados, en el RUS y en la pagina cibernética de la
Comision, y ser enviados a los licitadores mediante correo electrénico en caso de ser
gratuitos. También podran ser entregados personalmente si asi lo determina el Presidente
de la Comisién o su representante autorizado. El pliego debera contener las fechas, el
horario y el lugar exacto para el recogido de los documentos de subasta. Para cada subasta
particular se notificara por el mismo medio a todos los suplidores;

Si se ha determinado celebrar una reunién pre-subasta se indicard fecha, hora y lugar,
expresandose si la asistencia es obligatoria;

En caso de proyectos de obras de construccion se notificara a los licitadores la fecha de
inspeccion del proyecto de obra de construccion a la cual asistiran de manera obligatoria.
La incomparecencia de los licitadores a la inspeccion obligatoria del proyecto de obra de
construccion serd fundamento suficiente para su descalificacion;

Instrucciones especificas respecto a la forma en que se someteran las ofertas incluyendo la
fecha y hora limite para someter las mismas;

Fecha hora y lugar en que se abriran las ofertas y la forma en que deberan identificarse las
mismas;

Se incluira la advertencia de que el Presidente o su representante autorizado y/o la Junta de
Subastas podran ordenar la cancelacion parcial o total de la subasta formal
independientemente de la fase en que se encuentre siempre que sea antes de formalizar el
contrato o de haberse emitido una orden de compra, cuando ello sirva a los mejores
intereses de la CEE;

La advertencia de que la Junta de Subastas, previo a la autorizacion del Presidente de la
Comisién o de su representante autorizado podra enmendar cualquier pliego de la subasta
formal hasta dos (2) dias laborables antes del acto de apertura de las ofertas cuando la

enmienda implique cambios o solicitudes adicionales que se deben incluir en la oferta o

38



A<

Reglamento Num. CEE-006-RA de Compras y Subastas
de Bienes, Obras y Servicios no Profesionales de la
Comision Estatal de Elecciones de Puerto Rico

licitacion o un (1) dia laborable antes del acto de apertura de la subasta cuando la enmienda
no afecte la presentacion de las ofertas. En este caso, el suplidor no tendra que pagar
nuevamente (si aplica) para la obtencion del pliego enmendado de la subasta;

13. Descripciones claras y detalladas de las caracteristicas de los bienes, obras y/o servicios no
profesionales que se interese adquirir o arrendar, y las especificaciones completas de cada
uno de ellos;

14. Cualquier aviso requerido en leyes federales o estatales aplicables;

15. Los términos y las condiciones que regiran la transaccion. Dichos términos y condiciones
junto con las especificaciones constituiran la base del contrato u orden de compra;

16. Términos y condiciones de entrega y de inspeccion requeridos que sean esenciales para la
adjudicacion de la subasta;

17. Condiciones o requerimientos especiales que puedan afectar el proceso de adjudicacion.
Por ejemplo, si serd necesario someter una muestra del producto para evaluacion y como
se dispondra de la muestra una vez se efectie la prueba;

18. Criterios de evaluacion para la adjudicacion de la subasta formal,

19. Términos para radicar y/o presentar impugnacion de los pliegos y la adjudicacion;

20. Toda certificacion o documentos especiales que deberan someter los licitadores como parte
de su oferta;

21. Tipos de descuento incluido el por ciento (%) de descuento para pronto pago, si alguno;

22. También se incluird siempre la advertencia siguiente: "La notificacion de la adjudicacion
de la presente subasta no constituira el acuerdo formal entre las partes. Serd necesario que
se suscriba el contrato correspondiente o que la CEE emita una orden de compra suscrita
por la persona autorizada"; y

23. Cualquier criterio adicional que el Presidente, su representante autorizado o la Junta de

Subastas considere necesario incluir en el pliego de subasta;

La Junta de Subastas podra, cuando sea necesario, solicitar al Presidente o la persona en quien este
delegue el asesoramiento técnico de cualquier recurso externo, empleado o funcionario de la CEE

con conocimiento especializado para la preparacion del pliego de subasta formal.
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El pliego de subasta debera cumplir, en lo pertinente, con lo dispuesto en el Articulo 10.5 de este

Reglamento.

SECCION 6.2.4 - ENMIENDAS AL PLIEGO DE SUBASTA
Solamente se podran efectuar enmiendas al pliego de la subasta:
1. Cuando el 4rea u oficina que presento la requisicion someta enmiendas;
2. Cuando a juicio del Presidente de la Comision o su representante autorizado, o la Junta de
Subastas los términos en el pliego de subasta requieran modificaciones;
Cuando se descubra algtin etror sustancial e insubsanable en el pliego de la subasta;
4. Cuando se interese aumentar o disminuir términos o cantidades, o variar condiciones,
especificaciones o el alcance de los trabajos; 0

5 Cuando se reconsideren los términos del pliego.

La Junta de Subastas podrd enmendar cualquier pliego de subasta formal hasta dos (2) dias
laborables antes del acto de apertura de las ofertas cuando la enmienda implique cambios o
solicitudes adicionales que se deben incluir en la oferta o licitacion o un (1) dia laborable antes del

acto de apertura de la subasta cuando la enmienda no afecte la presentacion de las ofertas.

En casos de proyectos de obras de construccion, la Junta de Subastas podra enmendar cualquier
pliego de la subasta formal hasta cinco (5) dias laborables antes del acto de apertura de las ofertas
cuando la enmienda implique cambios o solicitudes adicionales que se deben incluir en la oferta o
licitacion o tres (3) dias laborables antes del acto de apertura de la subasta cuando la enmienda no

afecte la presentacion de las ofertas.

Todas las enmiendas deberan ser autorizadas por el Presidente de la Comision o su representante

autorizado.
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La Junta de Subastas notificara a los suplidores convocados a la subasta formal la enmienda al

pliego. Ademas, se publicard la enmienda en la pagina cibernética de la CEE.

Todas las enmiendas formaran parte del pliego de subasta y quienes interesen licitar tendrén que

considerarlas al presentar sus ofertas.

SECCION 6.2.5 - IMPUGNACION DEL PLIEGO
Cualquier licitador interesado en participar en una subasta formal podra impugnar el pliego de
subasta, mediante escrito, Unicamente cuando no se haya seguido cualesquiera de los

procedimientos establecidos en este Reglamento.

El escrito de impugnacion al pliego de subasta deberd contener lo siguiente:
1) El nimero de la subasta;
2) Una relacién detallada indicando las partes especificas, especificaciones y/o
condiciones establecidas en el pliego cuyos términos impugna,;
3) Los fundamentos en los cuales se basa la impugnacion presentada y cualquier evidencia
que sustenta el argumento esbozado;
4) Una indicacion clara del remedio o accion que se solicita; y

5) La firma del licitador.

El escrito de impugnacién debera ser radicado personalmente en la Oficina de Asuntos Legales de
la Comision, dentro de los tres (3) dias laborables siguientes a la fecha de envio de pliego de
subasta por parte de la Junta de Subastas mediante correo electrénico a los licitadores o desde la
fecha de publicacién de la invitacién en el Registro Unico de Subastas (RUS). Si la fecha de envio
del pliego es distinta a la fecha de publicacion en el RUS, se contara a partir de la fecha de envio
de ésta dltima. Todo escrito de impugnacion radicado fuera del término aqui establecido sera
rechazado de plano. Debera notificarse copia del recurso presentado a la Junta de Subastas y al
Presidente de la Comision. La Oficina de Asuntos Legales debera notificar al Presidente de la

Comision y al Secretario de la Junta de Subastas de la presentacion del escrito de impugnacion.
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Como consecuencia de la presentacion de este recurso se paralizaran automaticamente los tramites
en la subasta impugnada y los términos subsiguientes se contaran a partir de la notificacién de la
decision del Presidente de la Comisién, quien evaluaré y resolvera en sus méritos la impugnacion
dentro del término de diez (10) dias calendario a partir de la fecha en que fue recibida. Si el
Presidente de la Comisién dejare de tomar accion con relacion a la solicitud de impugnacion dentro
del término aqui dispuesto, se entendera que esta ha sido rechazada de plano y el proceso

continuara su curso.

Como consecuencia de la impugnacion presentada el Presidente de la Comisién podra determinar
lo siguiente:

1) Desestimar la impugnacion presentada y ordenar que se contintien los tramites.

2) Enmendar el pliego de subasta.

3) Cancelar la subasta.

La impugnacion por parte de un licitador y la determinacion del Presidente de la Comisidn sobre
esta, sera notificada por la Junta de Subastas, al recurrente y a los licitadores invitados a la subasta

formal mediante correo electronico.

Si el licitador no estuviera conforme con la determinacion del Presiente de la Comisién, podra
solicitar un recurso de revision judicial ante el Tribunal de Apelaciones, luego de notificado el

aviso de adjudicacion.

SECCION 6.2.6 - CANCELACION DEL PLIEGO DE SUBASTA
El Presidente de la Comision o su representante autorizado y/o la Junta de Subastas podran
cancelar el pliego de la subasta sujeto a lo siguiente:
1) Antes del Acto de Apertura:
a) De surgir alguna de las condiciones que eximen del tramite de subasta (compras

excepcionales);
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b) Por cualquier causa que el Presidente de la Comisién o su representante autorizado y/o
la Junta de Subastas entiendan esté debidamente justificada;,

¢) Como consecuencia de una impugnacion; o

d) Cuando el Presidente de la Comisién o su representante autorizado determine que la
cancelacion del pliego de la subasta redunda en el mejor interés de la Comision.

2) Después del Acto de Apertura:

a) El Presidente de la Comisién o su representante autorizado y/o la Junta de Subastas
podran cancelar el pliego de una subasta después de haberse celebrado el acto de
apertura siempre y cuando no se haya formalizado un contrato o se haya emitido una
orden de compra, cuando el Presidente de la Comisién o su representante autorizado
y/o la Junta de Subastas determinen que la cancelacion del pliego de la subasta redunda

en el mejor interés de la Comision.

El aviso de cancelacién serd notificado mediante correo electronico a los licitadores que hayan
obtenido el pliego. Ademds, se publicara el aviso de cancelacion en el RUS y en la pagina de

cibernética de la Comision.

SECCION 6.2.7 - REUNIONES PRE-SUBASTA.

1. La Junta de Subastas podra celebrar reuniones pre-subasta no menos de cinco (5) dias
laborables antes de la fecha fijada para el acto de apertura. Durante su celebracion se
requerira la presencia de los miembros de la Junta de Subastas y un (1) representante de la
oficina o 4area de la Comision que sometio la requisicién con conocimiento en el tipo de
bien o servicio que se pretende adquirir o arrendar.

2. El Presidente de la Junta de Subastas o el miembro de la Junta en quien este delegue
presidiré las reuniones pre-subasta.

3. Toda reunién pre-subasta tendra el propésito de aclarar a los licitadores las dudas que
surjan en torno al pliego de subasta. También se les advertird a los licitadores que esta
prohibido el tener contacto, directa o indirectamente, con los funcionarios, empleados o

contratistas de la CEE, asi como los miembros de la Junta de Subastas, salvo por los medios
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debidamente autorizados, luego de concluida la reunién pre-subasta y hasta la adjudicacion
de la subasta.

4. Se establecer4 un periodo y fecha limite para suministrar preguntas escritas. Toda pregunta
o solicitud de documentos presentada por los potenciales licitadores a la Junta de Subastas
serd Uinicamente por escrito y canalizada por medio del Secretario de la Junta de Subastas
y de conformidad a lo dispuesto en el pliego.

5. Toda pregunta escrita y sometida a la consideracion de la Junta de Subastas sera contestada
en el término establecido para ello. Tanto la pregunta como la contestacion se les ofrecera
a los demas licitadores para su beneficio, y publicada en la pégina cibernética de la CEE
para afiadir transparencia al proceso.

6. Las personas que participen de la reunién pre-subasta registraran su asistencia y deberdn
identificar a la persona natural o juridica que representan.

7. El Secretario de la Junta de Subastas preparara una minuta de la reunion pre-subasta la cual
incluird, como minimo, lo siguiente: (i) una lista con los nombres de las personas
participantes y las personas naturales o juridicas que representan, de ser aplicable; (ii) los
asuntos discutidos, las aclaraciones y los acuerdos tomados en la reunién, y; (iii) la fecha,
la hora y el lugar en que se celebré la reunion.

8. El Secretario de la Junta enviara copia de la minuta por correo electrénico a los licitadores
potenciales que participaron de la reunién dentro de los tres (3) dias laborables siguientes
a haberse celebrado la misma. El original de la minuta se incluird en el expediente oficial
de la subasta.

9. Cualquier oferta verbal o escrita presentada por los licitadores en el proceso de pre-subasta
se entendera por no presentada, no figurara en los archivos y no se tomard en consideracion
al momento de adjudicar.

10. Cuando se determine que la presencia de los licitadores a las reuniones pre-subasta es
obligatoria, la incomparecencia de un licitador sera razon suficiente para su descalificacion.

11. Cuando en la reunién pre-subasta no participe ningun licitador, la Junta podra citar a una

nueva reunion pre-subasta. Si a la segunda citacion no compareciera ningun licitador, la
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Junta podra declarar desierta la subasta. En este caso la Division de Compras y Suministros

procedera a efectuar una Compra Excepcional.

SECCION 6.2.8 - PRESENTACION DE OFERTAS PARA LA SUBASTA FORMAL

1. Las ofertas deberan estar firmada por el representante autorizado del licitador.

2. Las ofertas seran entregadas en fisico, presentadas mediante correo electrénico o de ambas
formas a la Junta de Subastas, en o antes de la fecha limite para someter ofertas, conforme
a las instrucciones establecidas en el pliego. De tener que enviarse en ambas formas, se
tomar4 como oficial la presentada fisicamente. La enviada por correo electronico tendra
que ser una copia fiel y exacta de la presentada fisicamente.

3. Fl correo electronico el cual incluye como angjo las ofertas o el sobre que contiene las
ofertas, segun sea el caso, se identificara con el nombre, direccién y nimero de teléfono
del licitador y el nimero de la subasta. Las entregas personales de los sobres se efectuaran
en la oficina de la Division de Compras y Suministros donde se marcaran indicando la
fecha y hora exacta en que se recibieron, lo que constituira la fecha oficial de entrega de la
oferta. La fecha y hora de las ofertas presentadas por correo electrénico seran las impresas
en la evidencia del correo electronico recibido. Toda oferta recibida sin identificar segun
lo aqui provisto sera tramitada como correspondencia regular. Una vez abierta conforme
al tramite usual para la correspondencia (fisica o electronica) regular, el Secretario de la
Junta de Subastas se comunicard con el licitador y devolvera el sobre segun recibido para
que cumpla con lo aqui establecido. El Secretario de la Junta de Subastas sacara copia
fotostatica del sobre o imprimira el recibo del correo electrénico como evidencia y
procedera a levantar un acta.

4. Ta Junta de Subastas aceptard las ofertas hasta la fecha y hora limite establecida para la
presentacion de las ofertas. De ocurrir algiin evento natural o circunstancia especial que
ocasione el cierre de la sede de la Comision e impida el recibo de ofertas en la fecha limite
dispuesta para ello en el pliego de subasta, las ofertas se entregaran en el dia en que la CEE
reanude funciones, a la hora dispuesta originalmente, o a cualquier otra que oportunamente

se notifique.
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Cada licitador tendréa derecho a presentar una sola oferta para cada bien, obra o setvicio no
profesional especificado en cada subasta, a menos que se indique lo contrario en el pliego
de subasta.

Los licitadores presentardn sus ofertas en los formularios oficiales suministrados, en
original. En caso de que sometan sus ofertas por medio electronico deberan presentar todos
los documentos relacionados a la Junta de Subastas, en original en el término dispuesto
para esto.

Los licitadores podran reproducir el formulario oficial en fotocopias si fuera necesario.

Si ello fuere necesario, los licitadores podran afiadir hojas para aclarar o describir mas
detalladamente sus ofertas.

Las ofertas que se reciban fuera de la fecha y hora fijadas se devolverdn al licitador
informandole su incumplimiento con las condiciones establecidas y su descalificacion. Se
retendra el sobre original de envio de la oferta o recibo electronico el cual se hara formar
parte del expediente de la subasta. Todo licitador al que se le devuelva la oferta por entrega
tardia no serd considerado licitador responsivo o parte interesada para fines de
notificaciones posteriores al acto de apertura, incluyendo, pero sin limitarse a, la emision

de la determinacién por parte de la Junta de Subastas.

. Las ofertas presentadas por los licitadores serdn parte del expediente de la subasta en la

cual éstos participaron y pasaran a ser propiedad de la Comision, independientemente de
que se cancele o adjudique la subasta formal. No obstante, la informacion confidencial
constitutiva de secretos de negocio o cualquier otra informacién protegida por derechos de
autor, entre otras disposiciones legales, no podra ser divulgada por la CEE. Debido a ello,
toda informacién que constituya informacién confidencial y protegida debera ser anejada
a la oferta por el licitador en una hoja individual que debera titularse “Informacion
Confidencial y Protegida”.

Si el licitador que ofrece una marca especifica es el representante exclusivo de dicha marca,
tendrda la obligacién de mencionarlo en la oferta y remitir la certificacion del

manufacturero.
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12. Toda oferta presentada estard bajo la custodia de la Junta de Subastas y bajo ninguna

circunstancia se abrira hasta la fecha y hora fijada para el acto de apertura. Las ofertas y
expedientes estaran bajo la custodia de la Junta de Subastas hasta que la Junta tome una
determinacién final. Emitida una determinacién final por parte de la Junta, la Divisién de
Compras y Suministros sera custodia de los expedientes para la formalizacién de la orden

de compra o contrato, segun aplique.

13. Si antes de la fecha del acto de apertura se recibiera una licitacion con el sobre abierto,

violentado, deteriorado o sin identificacion, el Secretario de la Junta de Subastas se
comunicaré con el licitador concernido para que éste verifique personalmente el sobre y
los documentos que contiene y los vuelva a colocar en otro sobre sellado, debidamente
identificado, y entregue formalmente la licitacién. La fecha de entrega sera la fecha de
recibo original. El Secretario de la Junta de Subastas preparara un acta de las incidencias a
la cual unir4 el sobre deteriorado, violentado o sin identificacion y el licitador firmara al
calce del acta indicando la fecha y 1a hora de la inspeccion del sobre violentado, deteriorado

o sin identificacion.

14. Las ofertas deben hacerse en dolares y centavos, por partidas, salvo que otra cosa sc

disponga en el pliego.

15. En caso de que no se reciban ofertas, la Junta de Subastas podré llevar a cabo una nueva

convocatoria. Cuando en la segunda convocatoria no se reciban ofertas, la Comisién podrd

realizar una compra excepcional.

SECCION 6.2.9 - REGISTRO DE OFERTAS RECIBIDAS
En la fecha establecida para recibir las ofertas, el Secretario de la Junta de Subastas o el personal
autorizado de la Division de Compras y Suministros anotard las ofertas recibidas en el Registro de

Ofertas Recibidas. Dicho Registro formara parte del expediente.

SECCION 6.2.10 -TIPOS DE OFERTAS
La Junta de Subastas podra aceptar o rechazar ofertas presentadas por los licitadores conforme lo

dispuesto a continuacion:
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1. Oferta basica
Constituye aquella en la cual los licitadores anotan el precio unitario de cada una de las
partidas o renglones por la cual desean cotizar. Si el licitador anota precios por unidad en
unas partidas y lo omite en otras, se entenderd que interesa hacer ofertas solo en aquellas

partidas para las cuales hace la oferta basica.

2. Oferta alterna
Un licitador podra someter una oferta bdsica y una o varias alternas para bienes o servicios
no profesionales de distintos precios, cualidades o categorias cuando éstas hayan sido
solicitadas en los pliegos de subastas y se les haya brindado la misma oportunidad a los
demas licitadores. El hecho de que se soliciten ofertas alternas no obliga a la Junta de
Subastas a aceptarlas, aunque éstas sean mds bajas en precio que la oferta basica si se

entiende que no conviene a la Comision.

3. Oferta precio global
Los licitadores deberan cotizar a base de precio global ("lump sum") cuando asi se solicite

en los pliegos de subastas.

4. Varias ofertas por un mismo licitador
Ninguna persona natural o juridica podra someter varias ofertas para una misma subasta,
ya sea a nombre propio, de alguna de sus subsidiarias o sucursales, de algunos o varios de
sus socios, agentes, oficiales y entidades a que éstos pertenezcan porque se declararan nulas

todas y cada una de las ofertas.

La Junta de Subastas no considerara las ofertas que afiadan o eliminen especificaciones o
condiciones requeridas en el pliego de subasta, o que las alteren, modifiquen o varien. Tampoco
se consideraran las ofertas que contengan frases, parrafos o comentarios ambiguos, incompletos,
indefinidos o que resten certeza a la oferta. Como excepcion, la Junta de Subasta se reservara el

derecho a aceptar aquellas desviaciones minimas que no alteren el concepto bdsico de la
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especificacion, las condiciones o los términos del pliego de subasta, inicamente si ningtin licitador
ha ofrecido un bien o servicio que cumpla con las especificaciones y los términos requeridos. En
este caso, todas las ofertas presentadas deben incumplir con la misma especificacion, condicion o

término para que la Junta de Subastas pueda aceptar la desviacion minima.

La Junta de Subastas, considerard el precio total ofertado, no obstante, de requerirse la oferta
debera incluir los precios detallados por partida y sus renglones. La Junta de Subastas podra

adjudicar por partida, si esto representa los mejores intereses de la CEE.

SECCION 6.2.11 - CORRECCIONES A LAS OFERTAS

Las correcciones a las ofertas, las cuales surgen como consecuencia de errores, deberdn estar
refrendadas por el licitador con su firma o sus iniciales, de lo contrario, quedara invalidada la oferta
para la partida o las partidas correspondientes. En aquellos casos donde la oferta se adjudique bajo

un /ump sum, el incumplimiento con lo aqui indicado invalidara la oferta en su totalidad.

SECCION 6.2.12 - MODIFICACIONES A LAS OFERTAS
Cualquier modificacion que varie los términos de la oferta previamente sometida se hard mediante
comunicacion escrita, presentada ante la Junta de Subastas y deberd enviarse en sobre cerrado,
debidamente identificado con la informacion siguiente:

Numero de la subasta;

Fecha;

1
2
3. Hora sefialada para la entrega de la oferta;
4. Nombre y direccion del suplidor; e

5

Informacion en que se indique las razones para la modificacion de la oferta.
No se admitirdn modificaciones presentadas luego de la fecha limite establecida para la

presentacion de las ofertas. Toda modificacién de oferta sera abierta en la fecha y hora sefialada

para el acto de apertura de la subasta, juntamente con la licitacion original.
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SECCION 6.2.13 - RETIRO DE LA OFERTA

El retiro de una oferta podra efectuarse mediante solicitud escrita dirigida a la Junta de Subastas,

presentada en cualquier momento previo al acto de apertura. Ningtn licitador podra retirar su

oferta con posterioridad al acto de apertura de una subasta.

SECCION 6.2.14 - ACTO DE APERTURA

1.

-

Las ofertas se abrirdn en el dia y hora fijada para su apertura. El acto de apertura estara
abierto al publico y toda persona interesada podra asistir al mismo. En caso de que el acto
de apertura se realice de modo virtual, se publicara en la pagina cibernética de la CEE el
enlace electrénico donde toda persona interesada podra acceder al acto.

El acto de apertura sera presidido por el Presidente de la Junta de Subastas o un miembro
en propiedad designado por este.

No seré requisito que se constituya la Junta en pleno para el acto de apertura.

Los licitadores deberan estar en el salon donde se celebrara el acto de apertura a la hora
indicada para el comienzo. Quienes lleguen mas tarde no podran entrar y perderan la
oportunidad de participar. En los casos donde el acto de apertura se celebre de forma
virtual, los licitadores podran conectarse por medio del enlace virtual provisto antes de
comenzar el acto.

Todas las personas que asistan al acto de apertura firmaran un registro de asistencia,
indicando el nombre de la persona natural o juridica a quien representan. Cuando el acto
se celebre de forma virtual el Secretario hara un registro de los licitadores conectados
virtualmente que incluya la informacién antes dispuesta.

Al inicio del acto de apertura, el Presidente o el miembro en quien este delegue para
presidirlo declarara abierto el acto expresando la hora, fecha y lugar donde se esté
celebrando el mismo.

En el acto de apertura, el Presidente o el miembro en quien este delegue para presidirlo
expresara en voz alta el niimero de la subasta que esta bajo consideracion, el propésito de
la subasta y el nombre de cada uno de los licitadores que han presentado ofertas, indicando

la fecha y hora en que fueron recibidas. Mostrard a todos los participantes los correos
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electrénicos o los sobres cerrados de las ofertas, segun corresponda. Evidencia de los
correos electronicos o los sobres de las licitaciones se retendran en el expediente de la
subasta.

8. El Presidente, el miembro en quien este delegue para presidir el acto de apertura o el
Secretario de la Junta, sellara cada una de las paginas de las ofertas presentadas.

9. La informacion siguiente se deber4 leer en voz alta: el nimero de la partida o renglén para
el cual se estd presentando oferta, el precio por partida, la marca y el modelo, la garantia,
si aplica, y la fecha de entrega si es una de las condiciones de la subasta.

10. Una vez abiertas y leidas en publico las licitaciones, la Junta de Subastas no podra cambiar
los términos de la subasta, ni se permitird a los licitadores realizar una oferta, o hacer
cambios o modificaciones a la misma.

11. Cualquier persona podra examinar los documentos de las ofertas presentadas después que
se finalice el acto de apertura.

12. El Secretario de la Junta de Subastas serd responsable de levantar un acta de todas las
incidencias en un término de dos (2) dias laborables y certificara la veracidad de lo
expresado. El acta contendr la siguiente informacion:

a. Numero y asunto de la subasta formal;
b. Fecha, hora y lugar de la apertura;

Numero de ofertas recibidas;

e

d. Copia del registro de asistencia al acto;

e. Certificacion de la persona que preside el acto de apertura, en cuanto al cumplimiento
de las disposiciones reglamentarias concernientes a dicho acto;

Expresion de que el acta y las ofertas pasaran a ser parte del expediente.

Cualquier incidente ocurrido durante el acto de apertura;

ol

Firma del Secretario de la Junta; y

-

Firma del Presidente de la Junta o del miembro que presidio el acto.

El acto de apertura de toda subasta formal deberd ser grabado en su totalidad. La grabacion se

preservard intacta e identificada bajo la custodia de la Divisién de Compras y Suministros, por un
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término no menor de seis (6) meses. En caso de haberse presentado una revision del proceso ante
el Tribunal General de Justicia, dicha grabaciéon sera preservada hasta que se emita una

determinacion final y firme.

SECCION 6.2.15 - COMITE EVALUADOR DE ADQUISICIONES
El Presidente de la Comisién o su representante autorizado podrd nombrar un Comité Evaluador
de Adquisiciones. E1 Comité, dentro del término de cinco (5) dias laborables luego de haberse
llevado a cabo el acto de apertura, debera preparar un resumen de las ofertas recibidas y emitir una
recomendacién a la Junta de Subastas. A solicitud del Comité, el término aqui dispuesto podrd ser
prorrogado mediante autorizacion escrita del Presidente de la Comisién o su representante
autorizado.
El resumen de ofertas debera incluir la siguiente informacion:

1. Namero de la subasta formal;

2. Nombre de cada licitador que presento oferta;

3. Precio ofertado;

4, Sefialamiento a los efectos de si cumple o no con las especificaciones y condiciones;

a) Si no cumple, se sefialard cudles no cumple y por qué no se cumple con dichas
especificaciones y condiciones.

b) Cuando el incumplimiento con especificaciones y condiciones del proceso se exponga
como fundamento para recomendar descalificar o rechazar la oferta, se deberd exponer
claramente el fundamento de tal recomendacion.

5. Recomendacion a favor de qué licitador adjudicar y por qué razdn, y las razones por las

cuales se deben rechazar las otras ofertas; y

6. Fechay firma de la persona que componen el Comité.

La Junta de Subastas no vendra obligada a adjudicar de conformidad a lo establecido en las

recomendaciones, sino que, tendra criterio independiente en cuanto a su determinacion.
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SECCION 6.2.16 - NORMAS DE ADJUDICACION

L

Evaluacién de Ofertas por la Oficina que Presentd la Solicitud

Un representante de la oficina o 4rea de la Comisién que sometié la requisicion con
conocimiento en el tipo de bien o servicio que se pretende adquirir o arrendar por medio
de una subasta debera someter por escrito una evaluacién y recomendacion de las ofertas
recibidas. La evaluacion tendra que incluir la recomendacién a favor de qué licitador

adjudicar y por qué razon, y las razones por las cuales se deben rechazar las otras ofertas.

La evaluacion con la correspondiente recomendacion debera someterse ante la Junta de
Subastas en un término no mayor de cinco (5) dias laborables luego de haberse llevado a
cabo el acto de apertura. La Junta de Subastas podra emitir su determinacién si al transcurrir

el término aqui dispuesto no se ha sometido la recomendacion requerida.

En aquellos casos, donde luego del acto de apertura la Junta de Subastas advenga en
conocimiento de que ninguna oferta cumple con lo requerido, podra emitir un rechazo de

ofertas sin la recomendacion de la oficina o 4rea que haya presentado la solicitud.

La Junta de Subastas no vendra obligada a adjudicar de conformidad a lo establecido en la

recomendacion, sino que, tendra criterio independiente en cuanto a su determinacion.

Evaluacion de Ofertas por la Junta de Subastas

La Junta de Subastas evaluara todas las ofertas recibidas y como éstas cumplen con los
criterios de evaluacion establecidos en las especificaciones, los términos y las condiciones
indicadas en el pliego de la subasta formal. El Comité Evaluador de Adquisiciones, en caso
de haber sido constituido, y la oficina o 4rea que sometio la requisicion asistira a la Junta

de Subastas en cuanto a la evaluacion de cualquier subasta formal.
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3. Criterios Béasicos de Evaluacion

Al evaluar las ofertas, ya sea el Comité Evaluador, la oficina o rea de la Comisién que

someti6 la requisicion o la Junta de Subastas consideraran los criterios establecidos en el

pliego de la subasta formal, junto con los siguientes:

a.

b.

C.

d.

€.

f.

g.

h.

i

La exactitud con la cual el licitador ha cumplido con las especificaciones, los términos
y las condiciones del pliego de la subasta formal.

La calidad de los bienes, obras y servicios no profesionales ofrecidos y como éstos
cumplen con las especificaciones y satisfacen las necesidades establecidas. En las
situaciones en que se efectuaron pruebas con muestras suministradas por el licitador,
se incluira la evaluacion de la muestra del bien entre los aspectos de este criterio de
calidad.

Si el precio es competitivo y razonable.

La habilidad reconocida del licitador para llevar a cabo trabajos de la naturaleza bajo
consideracion en obras y servicios no profesionales.

La responsabilidad econémica del licitador y las experiencias de la Comision con el
cumplimiento de contratos anteriores de naturaleza igual o parecida.

El término de entrega mds proximo.

La capacidad econdmica y financiera, asi como la trayectoria y experiencia previa del
licitador para proveer estos servicios o bienes y cumplir con los términos de entrega y
garantias del producto o servicio.

El periodo especifico o los términos aplicables a cada garantia, sus limitaciones y
condiciones, los pasos requeridos para reclamar la garantia, segiin sea requerido en el
pliego de la subasta.

Cualquier otro criterio pertinente que represente el mejor valor para la Comision.

Todos estos criterios se evaluaran y se preparard un informe, el cual formara parte del

expediente de la subasta.
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3. Rechazo de Oferta mas Baja
La Junta de Subastas podra rechazar la oferta de precio mas baja cuando ocurra una o varias

de las condiciones siguientes:

a. Cuando se tenga conocimiento y exista evidencia de que el licitador que hace la oferta
mas baja haya incumplido con los términos de contratos previos otorgados por la CEE
o por cualquier entidad del Gobierno de Puerto Rico, y tal incumplimiento sea

imputable a éste. No se considerarin asuntos en controversia y pendientes de
adjudicacion en cualquier foro.
b. Cuando las pruebas efectuadas a las muestras del producto reflejen una calidad inferior

a las especificaciones del pliego de la subasta formal.
Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones, los requisitos y términos de la

G

subasta formal, o no se incluya la firma autorizada del licitador.
d. Cuando la oferta contenga condiciones o penalidades inaceptables por la CEE.
Cuando la experiencia previa de la CEE con la garantia o el funcionamiento del renglon

&
ofrecido no haya sido satisfactoria.
f. Cuando la oferta no representa el mejor valor para la Comision.
Las razones por las cuales se rechace la oferta mas baja en precio se hardn constar

detalladamente por escrito y el documento formard parte del expediente de la subasta

formal.

4. Término de Entrega como Criterio Principal de Evaluacion
a. A menos que en el pliego de la subasta formal se haya hecho constar que se considerara

la premura con que se entreguen los articulos solicitados como criterio principal para
la adjudicacién, no se podrd rechazar la oferta que mejor cumpla con las
especificaciones, los términos y las condiciones de los documentos de la subasta
formal, que sea la mas baja en precio, para adjudicarla a un licitador que ofrezca un
precio mas alto con una fecha de entrega mas rapida. En todos los demas casos, donde

el término de entrega no sea el criterio principal, se entendera que este podra ser un
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factor determinante al momento de adjudicar si a juicio de la Junta de Subastas esto
representa el mejor valor para la Comision.

b. En aquellos casos en que no se requiera en el pliego de subasta una fecha de entrega
especifica, los licitadores deberan indicar en su oferta el término o la fecha en la cual
entregaran los articulos o rendiran el servicio no profesional requerido. El término de
entrega debera expresarse en dias, semanas o meses.

¢. En situaciones excepcionales en que, luego del acto de apertura de la subasta la
Comision advenga en conocimiento y consecuentemente, se determine que el término
de entrega puede afectar adversamente el desarrollo de las actividades, éste se
constituird en el criterio principal que se considerara al evaluar las ofertas para
adjudicacion. La Junta de Subastas notificaré a los licitadores que el término de entrega
sera el criterio principal para la adjudicacion y les dard un término de veinticuatro (24)
horas para enmendar dicho término de entrega. Se consignard por escrito la
justificacion de tal accion y ésta deberd formar parte del expediente de la subasta

particular.

5. Descuento por Pago Rapido
Para fines de adjudicacion de una subasta formal, no se consideraran los descuentos por
pago rapido, excepto cuando este criterio se haya establecido en el pliego de la subasta

formal.

6. Adjudicacion por Partidas
Cuando sirva los mejores intereses de la Comision, la Junta de Subastas podra:
a. Aceptar o rechazar cualquier partida, grupos de partidas de cualquier oferta; o

b. Adjudicar la subasta englobando varias partidas.
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7. Adjudicacién a Oferta Unica

Cuando se reciba la oferta de un s6lo licitador, la Junta de Subastas podré aceptarla siempre
que se ajuste a las especificaciones y el precio sea competitivo y comparable al

prevaleciente en el mercado. También podran negociarse los términos de esta.

Si no se cumple con los requisitos de especificaciones o el precio resultare irrazonable, la
Junta de Subastas rechazara la oferta, deberd emitir una segunda convocatoria del proceso.
Solo en los casos de no recibir ofertas como resultado de dicha convocatoria o del
incumplimiento de todas las ofertas recibidas en el segundo proceso, procedera el tramite

de compra excepcional.

8. Empate de Ofertas

Las ofertas que sean idénticas en precio, especificaciones, garantia, término de entrega y
otras condiciones estipuladas en los pliegos de la subasta formal se consideraran
empatadas. Para la adjudicacién correspondiente, la Junta de Subastas debera notificar a
los licitadores con ofertas similares el término en el que deberan comparecer ante el
Secretario de la Junta y presentar nuevas ofertas selladas. En el dia y la hora sefialada se
abriran los sobres en presencia de representantes de esos licitadores. La Junta de Subastas
evaluard las ofertas y adjudicara la buena pro al licitador responsivo que haya ofertado el
mejor valor para para la Comision. La comparecencia y la entrega de las nuevas ofertas

seran presentadas segun dispuesto por la Junta.

Si ocurre un nuevo empate, se dividira la adjudicacién de la subasta entre esos licitadores,
si las partes aceptan la adjudicacion reducida. De lo contrario, se cancelar4 la partida o las
partidas en las que ocurrié el empate. La forma como se resuelva el empate de ofertas

deberd hacerse constar en la minuta correspondiente.

En caso de producirse un empate entre licitadores de Puerto Rico, del resto de Estados

Unidos y/o de paises extranjeros, se dara preferencia en primera instancia a los licitadores
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de Puerto Rico; en segundo lugar, a los del resto de Estados Unidos y en tercer lugar a los
de los paises extranjeros, en atencion de las ofertas que representen el mejor valor para la

Comision.

9. Rechazo de Ofertas

Se podra rechazar cualquiera o todas las ofertas para una subasta formal en las situaciones

siguientes:

a. Los licitadores no cumplan con alguno de los requisitos, especificaciones o condiciones
estipuladas.

b. Los precios obtenidos sean irrazonables o los términos resulten onerosos.

c. Cuando las ofertas demuestren que los licitadores controlan el mercado del producto
solicitado y se entienda que se han puesto de acuerdo entre si para cotizar precios
excesivos. En tal caso, se realizard el referido correspondiente al Departamento de
Justicia.

d. Cuando todas las ofertas excedan el presupuesto designado.

e. Cuando a juicio de la Junta de Subastas, las ofertas no representen el mejor valor para

la Comision.

De ocurrir alguna de las circunstancias antes mencionadas, la Junta de Subastas deberd
emitir una segunda convocatoria del proceso. Sélo en caso de que las ofertas recibidas en
dicha convocatoria resulten nuevamente en las circunstancias arriba mencionadas o que no
se reciban ofertas para la segunda convocatoria, procedera el tramite de compra
excepcional. El Secretario de la Junta de Subastas debera levantar un acta de cada proceso
en la cual exponga detalladamente la situacion particular acaecida como resultado de cada
convocatoria. Ambas actas deberan obrar en el expediente, como requisito previo al tramite

de compra excepcional.
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10. Desviaciones permisibles

La Junta de Subastas podra aceptar desviaciones minimas en los términos y condiciones de
las ofertas recibidas, siempre y cuando concurran los siguientes requisitos:

a. Ningun licitador ofrezca el bien o servicio no profesional con las especificaciones

requeridas;

b. Que todas las ofertas recibidas hayan incumplido con la misma especificacion;
Que no se afecte el propésito original a que esté destinada la subasta; y

d. Que el precio cotizado sea competitivo y razonable.

La Junta de Subastas se reserva el derecho de obviar cualquier informalidad o diferencia
de menor importancia en los términos y condiciones, si cumple con el propdsito para el
que se solicitan y resulta beneficioso para a Comisién. Las desviaciones no podran afectar
sustancialmente la calidad, capacidad o caracteristicas esenciales de los articulos o
servicios solicitados. No se podran realizar desviaciones con relacion a los términos de
entrega y de garantia previamente requeridos en el pliego, salvo que tras un andlisis
minucioso resultase que la diferencia en precio sea sustancialmente grande, y el no realizar
una desviacion conllevaria el menoscabo de los mejores intereses de la Comision y la mejor
utilizaciéon de los fondos publicos. Deber4 incluirse en el expediente de la subasta un

memorando explicativo de la desviacion permitida.

. Adjudicacion

La Junta de Subastas realizara la correspondiente adjudicacién dentro del término de
quince (15) dias contados calendario a partir del dia en que se llevo a cabo el acto de
apertura. El término de quince (15) dias calendario podré ser prorrogado, a peticion de la
Junta de Subastas mediante la autorizacién escrita del Presidente o su representante

autorizado.

La Junta de Subastas adjudicara la buena pro al licitador responsivo que haya ofertado el

mejor valor.
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12. Notificacion de la Adjudicacion

Una vez la Junta de Subastas realice la adjudicacion correspondiente, procedera a notificar
su determinacion final mediante Resolucion a la direccion de correo electronico dispuesta
por el licitador en la oferta. La Resolucion incluird determinaciones de hecho y
conclusiones de derecho. La Resolucion sobre la adjudicacion (Aviso de Adjudicacion)
sera notificada adecuadamente, mediante correo federal certificado con acuse de recibo o
correo electronico a todas las partes que tengan derecho a impugnar tal determinacion,
entiéndase, a todos los licitadores que presentaron oferta dentro del término dispuesto para
la entrega de esta. La notificacion de adjudicacion debera incluir: (i) los nombres de los
licitadores que participaron en la subasta y una sintesis de sus propuestas, incluyendo, pero
sin limitarse a, precio, garantia y término de entrega; (ii) los factores o criterios que se
tomaron en cuenta para adjudicar la subasta; (iii) los defectos, si alguno, que tuvieran las
propuestas de los licitadores perdidosos, y (iv) la disponibilidad y el plazo para solicitar la

revision judicial.

La Junta de Subastas deberd archivar en autos copia de la Resolucion y la constancia de la

notificacion.

SECCION 6.2.17 - EXAMEN DEL EXPEDIENTE DE LA SUBASTA FORMAL

El expediente de la subasta formal estara constituido por los documentos siguientes:

|

2
3
4
3
6
¥
8

La evidencia de la invitacién a subasta formal y de la publicacion del pliego de subasta;
El pliego de subasta formal con sus enmiendas, si las hay;

Las minutas de las reuniones pre-subasta y de adjudicacion de la Junta de Subastas;

El acta de apertura;

Las ofertas presentadas;

La adjudicacioén de la subasta;

Las notificaciones de adjudicacién a los licitadores; y

Cualquier otro documento que deba ser incluido por virtud de este Reglamento o que se les

curse a los licitadores, o que sea imprescindible para la evaluacién de una subasta formal.
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Cualquier persona particular que interese y solicite examinar el expediente de la subasta y las oferta

lo podr4 hacer una vez se concluya el acto de apertura.

En los casos en que se cancele una subasta formal, después de efectuado el acto de apertura,
cualquier persona particular que lo solicite podrd examinar dicho expediente, salvo por aquella
informacién que constituya un secreto de negocio o informacién protegida, asi como la
informacién relacionada al presupuesto disponible o las cotizaciones obtenidas previas al proceso

de licitacion.

El derecho que se concede a las personas particulares estara siempre supeditado a que no se afecten
los servicios que se brindan y el curso normal de los trabajos de la CEE. Para ello, serd necesario
solicitar por escrito al Secretario de la Junta de Subastas, quien hara arreglos para que ¢€ste o
cualquier otra persona designada por el Presidente o su representante autorizado, esté presente
durante el examen de los documentos, y notificard el dia y la hora convenientemente. El Secretario
de la Junta de Subastas permitird al solicitante revisar el expediente en el término de tres (3) dias

laborables proximos a la fecha de solicitud.

Las ofertas presentadas por los licitadores serdn parte del expediente de la subasta formal para la
cual fueron presentadas y pasaran a ser propiedad de la CEE una vez se emita la Resolucidn,

independientemente de que la subasta formal se cancele o adjudique.

SECCION 6.2.18 - SUBASTA DESIERTA

Se considerard que la subasta resulté desierta cuando no se reciban ofertas en la fecha y hora
establecida para ello en el pliego de la subasta. En el caso de que la subasta resulte desierta, la
Junta celebrard una nueva subasta. Si la segunda subasta también resultare desierta, se podra

realizar una compra excepcional.
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ARTICULO 6.3 - SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS

SECCION 6.3.1 - DEFINICION

Meétodo de licitacion a ser utilizado para adquirir bienes, obras y servicios no profesionales que
admite la negociacion entre el oferente y la CEE, mientras se evalian las propuestas recibidas. La
solicitud de propuestas selladas permite la compra negociada y confiere a los licitadores la
oportunidad de revisar y modificar sus ofertas o propuestas, antes de la adjudicacion de la buena
pro. La CEE, por medio de la Junta de Subastas, podra solicitar de los licitadores o proponentes la
presentacion de su mejor y final oferta. La solicitud de propuestas selladas debe contener los
pardmetros o criterios que se utilizaran para la adjudicacion del contrato u orden de compra. Es
decir, los requerimientos, los términos y las condiciones, asi como los factores que han de
considerarse en la evaluacion para la adjudicacién correspondiente. La fase de negociacion no

creara un derecho adquirido entre las partes.
La invitacién y la adjudicacion es realizada por la Junta de Subastas.

El procedimiento de solicitud de propuestas selladas podra incluir un requerimiento de
informacion (RFI, por sus siglas en inglés) a suplidores o proveedores de servicio, a discrecion de
la Junta de Subastas, pero dicho requerimiento de informacién no obligara de modo alguno a la
CEE o a la Junta de Subastas a tramitar una solicitud de propuestas selladas. Un RFI podra
realizarse de modo independiente para obtener informacién acerca de potenciales suplidores o
proveedores de servicio y poder compararlos entre si. Seglin se estime conveniente, se podra emitir
una invitacién conjunta de requerimiento de informacion y de requerimiento de propuestas o se

podran emitir invitaciones por separado.

SECCION 6.3.2 - CUANDO PROCEDE UTILIZAR EL PROCEDIMIENTO DE
SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS
Se podra utilizar el procedimiento de solicitud de propuestas selladas cuando se adquieran bienes

cuyo costo exceda de setenta y cinco mil (75,000) délares o de ciento cincuenta mil (150,000)
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délares para la contratacion de servicios no profesionales, y ocurra alguna de las siguientes
circunstancias:
1. Cuando los bienes muebles a adquirirse sean altamente sofisticados, especializados,
técnicos o complejos;
2. Cuando los precios cotizados en una subasta sean irrazonablemente altos;
3. Cuando los términos de las ofertas presentadas en una subasta resulten onerosos para la
CEE;
4, Cuando existan escasos suplidores cualificados; o
5. Cuando la CEE, luego de ser debidamente asesorada, determina que la negociacion con
licitadores que permite dicho método de licitacion resulta en mayores beneficios para la

Comision.

SECCION 6.3.3 - INVITACION DE SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS;
/S(W CONVOCATORIA

1. La Divisién de Compras y Suministros preparara el pliego de solicitud de propuestas
selladas. La convocatoria se hara luego que el pliego haya sido revisado y autorizado por
el Presidente de la Comision o su representante autorizado, y por la Junta de Subastas.

2. El Secretario de la Junta de Subastas enviard por correo electrénico o por el método
determinado por el Presidente de la Comision o su representante autorizado, el pliego de
la solicitud de propuestas selladas a todos los proponentes de los cuales advenga en
conocimiento que proveen los bienes o brindan los servicios no profesionales a adquirirse.
A estos fines, la Divisién de Compras y Suministros y la Junta de Subastas realizaran todo
esfuerzo razonable para obtener los correos electronicos de suplidores que provean el bien
o servicio que se pretenda adquirir. Asimismo, podran remitir el pliego de la solicitud de
propuestas selladas a los suplidores o proveedores inscritos en el RUL bajo la categoria
correspondiente al bien o servicio que se pretenda adquirir. El pliego de la solicitud de
propuestas selladas se deberd emitir por lo menos quince (15) dias calendario antes de la

fecha limite para presentar propuestas. No obstante, dicho periodo podra reducirse, si
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ocurrieran circunstancias inusuales y el Presidente de la Comisién o su representante

autorizado considerare que ello sirve los mejores intereses de la CEE, y asi lo autorice.

Cuando la solicitud de propuestas selladas incluya participacion federal, el pliego serd
enviado en el término dispuesto por la entidad federal concernida. Ademas, se publicara el
pliego de la solicitud de propuestas selladas en el RUS, asi como también debera publicarse
en la pagina cibernética de la Comision. En el expediente de la solicitud de propuestas
selladas se mantendra evidencia del envio por correo electronico del pliego y de la
publicacion en el RUS. La fecha oficial de la invitacion de solicitud de propuestas selladas

serd la fecha en que se publico dicha invitacion en el RUS.

SECCION 6.3.4 - REQUISITOS BASICOS DEL PLIEGO DE SOLICITUD DE
PROPUESTAS SELLADAS

El pliego de la solicitud de propuestas selladas debera incluir como minimo lo siguiente:

L

2
3.
4

Numero de la solicitud de propuestas selladas.

Proposito de la solicitud de propuestas selladas.

Fecha de publicacion de la solicitud de propuestas selladas.

Fecha, hora y lugar en que se recibirdn las propuestas, asi como las instrucciones
especificas respecto a la forma en que se someteran las propuestas incluyendo la fecha y
hora limite para someter las mismas.

Lugar, fecha y hora en que se abriran los sobres o correos electrénicos que contienen las
propuestas u ofertas e indicaciones sobre la forma en que éstos deben identificarse.
Instrucciones especificas de donde y cdmo obtener copia de los pliegos de la solicitud de
propuestas selladas, incluyendo la direccion fisica, el lugar especifico donde se entregaran
los pliegos y un numero telefonico de contacto.

Se mantendran disponibles copias del pliego de solicitud de propuestas selladas para que
cualquier ofro suplidor que desee recogerlos en la Comision. Los pliegos de solicitud de
propuestas selladas podran ser enviados de forma electrdnica, en caso de ser gratuitos.

También podréan ser entregados personalmente, si asi lo determina la Comision.
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7. Si se ha determinado celebrar reunién pre-propuesta, se indicara fecha, hora y lugar,
expresandose si la asistencia es compulsoria.

8. Se incluira la advertencia de que el Presidente de la Comision o la Junta de Subastas podra
cancelar el pliego de solicitud de propuestas selladas, atin después de haberse celebrado el
acto de apertura, siempre y cuando no se haya formalizado un contrato o se haya emitido
una orden de compra, si la cancelacion del pliego del RFP redunda en el mejor interés de
la CEE.

9. En el pliego de solicitud de propuestas selladas sobre proyectos de obras de construccién,
se expresara la ubicacion del proyecto.

10. Descripciones claras y detalladas de las caracteristicas de los bienes, obras y/o servicios no
profesionales que se interese adquirir y las especificaciones completas de cada uno de ellos.

11. Una descripcion general del proceso de seleccion.

12. Los criterios de evaluacion y seleccion de las propuestas.

13. Los términos y las condiciones que regiran la transaccion. Dichos términos y condiciones
junto con las especificaciones constituiran la base del contrato u orden de compra.

14. Términos y condiciones de entrega y de inspeccion requeridos que sean esenciales para la
adjudicacion correspondiente.

15. Condiciones o requerimientos especiales que puedan afectar el proceso de adjudicacion.
Por ejemplo, si serd necesario someter una muestra del producto para evaluacidon y cdmo
se dispondra de la muestra una vez se efectie la prueba.

16. Criterios de evaluacion para la adjudicacion.

17. Términos para radicar y/o presentar impugnacion al pliego de solicitud de propuestas
selladas y a la adjudicacion.

18. Toda certificacién o documentos especiales que deberan someter los licitadores como parte
de su propuesta u oferta.

19. Tipos de descuento incluido el por ciento (%) de descuento para pronto pago, si alguno.

20. La advertencia de que la CEE y la Junta de Subastas podra enmendar cualquier pliego de

solicitud de propuestas selladas.
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21.

Notificacién a los licitadores de que copias de los documentos relacionados estaran
disponibles en la Comisién en aquellas situaciones en que no estén en los pliegos todas las
especificaciones de los bienes, obras o servicios que se interesan adquirir.

En caso de proyectos de obras de construccion se notificara a los licitadores la fecha de la
vista ocular para la inspeccion del proyecto a la cual asistirdn de manera obligatoria. La
incomparecencia de los proponentes a la vista ocular obligatoria del proyecto de obra de
construccion serd fundamento suficiente para su descalificacion.

Toda certificacion o documentos especiales que deberan someter los licitadores como parte
de su propuesta.

Requisitos de la reglamentacion vigente y de las normas aplicables de ingenieria y
seguridad en aquellos casos en que se requiera la instalacion del equipo que se comprara.
También se incluird siempre la advertencia siguiente: "La notificacion de la adjudicacion
de la presente propuesta no constituira el acuerdo formal entre las partes. Serd necesario
que se suscriba el contrato correspondiente o que la Comision Estatal de Elecciones emita
una orden de compra suscrita por la persona autorizada".

Las advertencias necesarias sobre la utilizacion de la negociacion individual respecto a los
términos, condiciones, calidad, solucion o precios, o combinacion de factores, para obtener
lo mds ventajoso para la CEE; el hecho de que el precio no sera necesariamente el factor
de mayor peso en la adjudicacion; la posibilidad de que la adjudicacién pueda hacerse sin
negociacion; y, la advertencia de que toda propuesta presentada debera incluir el detalle
del precio ofertado: precio por unidad del bien o servicio (por cada partida), costos de
transportacion, entrega, ensamblaje, garantia, entrenamiento, mantenimiento o servicios,
remplazos, entre otros.

Cualquier criterio adicional que la CEE considere necesario incluir en el pliego de la

solicitud de propuestas selladas.

SECCION 6.3.5 - ENMIENDAS AL PLIEGO DE SOLICITUD DE PROPUESTAS
SELLADAS

Se podran efectuar enmiendas al pliego:
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1. Cuando la oficina o drea que presento la requisicién someta enmiendas;

2. Cuando a juicio del Presidente de la Comision o su representante autorizado, o de la Junta
de Subastas, los términos alli dispuestos sean irrazonables;
Cuando se descubra algin error sustancial e insalvable en el pliego;

4. Cuando se interese aumentar o disminuir términos o cantidades, o variar condiciones o
especificaciones; o

5. Cuando se impugnen los términos del pliego.

La CEE y la Junta de Subastas podran enmendar cualquier pliego de solicitud de propuestas
selladas hasta dos (2) dfas laborables previos a la fecha establecida para la entrega de propuestas,
cuando la enmienda implique cambios o solicitudes adicionales que se deben incluir en la
propuesta; o, un (1) dia laborable previo a la fecha establecida para la entrega de propuestas cuando

la enmienda no afecte la presentacion de las propuestas.

En casos de proyectos de obras de construccion, la CEE y la Junta de Subastas podran enmendar
cualquier pliego de solicitud de propuestas selladas, hasta cinco (5) dias laborables previos a la
fecha establecida para la entrega de propuestas, cuando la enmienda implique cambios o
solicitudes adicionales que se deben incluir en la propuesta; o, tres (3) dias laborables previos a la
fecha establecida para la entrega de propuestas, cuando la enmienda no afecte la presentacion de

las propuestas.

La Junta de Subastas, notificard el aviso de enmienda a los proponentes convocados a presentar
solicitud de propuestas selladas. En aquellos casos donde se haya celebrado reunién pre-propuesta
obligatoria, el aviso de enmienda se remitird solo a los proponentes que participaron de esta.
Ademas, se publicaré el aviso de enmienda en el RUS, asi como también en la pagina cibernética
de la Comision. Todas las enmiendas formaran parte del pliego y quienes interesen licitar tendran

que considerarlas al presentar sus propuestas.
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Todas las enmiendas deberéan ser autorizadas por el Presidente de la Comision o su representante
autorizado y por el Presidente de la Junta de Subastas o por un miembro de la Junta designado por

el Presidente de la Junta.

SECCION 6.3.6 - IMPUGNACION AL PLIEGO DE LA SOLICITUD DE PROPUESTAS
SELLADAS
Cualquier licitador que interese participar en el proceso de solicitud de propuestas selladas podra

impugnar el correspondiente pliego, conforme lo dispuesto en la Seccion 6.2.5 de este Reglamento.

SECCION 6.3.7 - REUNIONES PRE-PROPUESTA

La Junta de Subastas podrd convocar una o mds reuniones pre-propuesta para aclarar dudas
relacionadas con la solicitud de propuestas selladas, no menos de cinco (5) dias laborables antes
de la fecha fijada para el acto de apertura. Durante su celebracion se requerird la presencia de los
miembros de la Junta de Subastas y un (1) representante de la oficina o area de la Comision que
sometid la requisicién con conocimiento en el tipo de bien o servicio que se pretende adquirir o

arrendar.

Toda reunién pre-propuesta tendra el propésito de aclarar a los licitadores las dudas que surjan en
torno al pliego de la solicitud de propuestas selladas. También se les advertira a los proponentes
que est4 prohibido el tener contacto, directa o indirectamente, con los funcionarios, empleados o
contratistas de la CEE, asi como los miembros de la Junta de Subastas, salvo por los medios
debidamente autorizados, luego de concluida la reunién pre-propuesta y hasta la adjudicacion de

la solicitud de propuestas selladas.

Cuando se determine que la presencia de los proponentes a las reuniones pre-propuesta es

obligatoria, la incomparecencia de un licitador serd razén suficiente para su descalificacion.
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SECCION 6.3.8 - SOLICITUD DE ACLARACION (REQUEST FOR CLARIFICATION)
Los proponentes podrén solicitar la aclaracion o interpretacion de cualquier requisito contenido en
la solicitud de propuestas selladas, conforme lo siguiente:

1. En o antes de la fecha limite establecido para ello, los potenciales proponentes podran
solicitar mediante escrito a la Junta de Subastas una aclaraciéon o interpretacion sobre
cualquier aspecto o excepcion de cualquier requisito establecido en el pliego. La Junta de
Subastas ofrecerd las respuestas o aclaraciones correspondientes en la fecha establecida
para ello.

2. La Junta de Subastas no respondera a pedidos verbales, excepto aquéllos que se realicen
en una reunion pre-propuesta.

3. La Junta de Subastas notificara toda clarificacion o interpretacion relacionada a la solicitud
de propuestas sellada a cada proponente interesado por correo electrénico. De igual forma,

serd publicada en la pagina cibernética de la Comision.

SECCION 6.3.9 - PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas serdn entregadas en fisico, presentadas mediante correo electrénico o de ambas
formas a la Junta de Subastas, en o antes de la fecha limite para someter propuestas, conforme a
las instrucciones establecidas en el pliego. De tener que enviarse en ambas formas, se tomara como
oficial la presentada fisicamente. La enviada por correo electronico tendra que ser una copia fiel y

exacta de la presentada fisicamente.

Las propuestas deberan estar firmadas por un representante autorizado del proponente.

SECCION 6.3.10 - REGISTRO DE PROPUESTAS RECIBIDAS

En la fecha establecida para recibir las propuestas, el Secretario de la Junta de Subastas o el
personal autorizado de la Division de Compras y Suministros, anotard las propuestas recibidas en
el Registro de Propuestas Recibidas. Dicho Registro formara parte del expediente de la solicitud

de propuestas selladas.

69



4:1‘4

Reglamento Nim. CEE-006-RA de Compras y Subastas
de Bienes, Obras y Servicios no Profesionales de la
Comisién Estatal de Elecciones de Puerto Rico

SECCION 6.3.11 - MODIFICACIONES A LA PROPUESTA SOMETIDA

Una vez sometidas las propuestas, la Junta de Subastas podra brindar al proponente una
oportunidad razonable para someter cualquier modificacion de precio o costo, aspectos técnicos o
cualquier otro aspecto de su propuesta que pueda resultar de las discusiones, una vez solicitada la

mejor y final oferta (“best and final offer”).

SECCION 6.3.12 - RETIRO DE LA PROPUESTA
1. Elretiro de una propuesta podra efectuarse mediante solicitud escrita dirigida a la Junta de
Subastas presentada en cualquier momento previo al acto de apertura.

2. Ningln proponente podra retirar su oferta con posterioridad al acto de apertura.

SECCION 6.3.13 - ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS

La Junta de Subastas realizara la apertura de las propuestas en la fecha y hora establecida para ello.
El acto de apertura serd publico y toda persona interesada podra participar del mismo, pero el
contenido de las propuestas no se leerd en publico. En caso de que el acto de apertura se realice de
modo virtual, se proveera a toda persona interesada un enlace electrénico para acceder por medio
electrénico a tal acto. Al momento de abrir las propuestas solamente se anunciara la identidad de
los proponentes. Toda propuesta, evaluacion, discusion y negociacién se mantendra confidencial
durante el proceso de evaluacién y negociacion hasta que se emita la determinacion final por parte
de la Junta de Subastas. Durante ese periodo solamente los miembros de la Junta de Subastas, el
Comité Evaluador o la persona designada del drea que sometié la requisicién, ademas del
Presidente o sus representantes autorizados, tendran acceso a las propuestas y a los resultados de

la evaluacion.

El Presidente de la Junta de Subastas o el miembro a quien este designe presidird el acto de
apertura. El Secretario de la Junta serd responsable de levantar un acta de todas las incidencias en
un término de dos (2) dias laborables en la cual certificara la veracidad de lo expresado. El acta
contendrd la siguiente informacion:

1. Nuamero y asunto de la solicitud de propuestas selladas;

70



G

/

&

SRIAL s

h
W

Fecha, hora y lugar de la apertura;

Reglamento NUm. CEE-006-RA de Compras y Subastas
de Bienes, Obras y Servicios no Profesionales de la
Comision Estatal de Elecciones de Puerto Rico

His,
/g4
o

Numero de propuestas recibidas;
Nombre de los licitadores que presentaron propuestas;

Copia del registro de asistencia al acto de apertura;

2 A

Certificacion de la persona que preside el acto de apertura, en cuanto al cumplimiento de
las disposiciones reglamentarias concernientes a dicho acto;
7. Cualquier incidente ocurrido durante el acto de apertura; y

8. Firma de la persona que presidio el acto y de la persona que preparo el acta.

El acto de apertura de toda solicitud de propuestas selladas debera grabarse.

SECCION 6.3.14 - EVALUACION PRELIMINAR DE PROPUESTAS

Las propuestas se evaluaran a la luz de los criterios de evaluacién establecidos en el pliego
correspondiente. La Junta de Subastas, con la ayuda del Comité Evaluador de Adquisiciones y/o
de la oficina o area que someti6 la requisicion, podra seleccionar una o mas de las propuestas que

considere que mejor sirve a los intereses de la CEE.

La Junta de Subastas, con la ayuda del Comité Evaluador de Adquisiciones y/o de la oficina o 4drea
que someti6 la requisicién, podra sostener discusiones y negociar con los proponentes cuyas
ofertas estén dentro de los margenes de seleccion establecidos. Se entenderd que una oferta esta
dentro del margen de seleccion establecido cuando la misma cumple con las especificaciones,

términos y condiciones establecidas en el pliego.

SECCION 6.3.15 - RECIBO O SELECCION DE UNA SOLA PROPUESTA

Cuando se reciba o seleccione una sola propuesta, la Junta de Subastas, con la ayuda del Comité
Evaluador de Adquisiciones y/o de la oficina o drea que sometié la requisicion, podra negociar los
términos de la propuesta presentada si esta cumple con las disposiciones establecidas en el pliego
y se determina que dicha negociacién resultaria en beneficio para la CEE. De lo contrario, se

procederd a la cancelacion del proceso o al rechazo de la propuesta.
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SECCION 6.3.16 - REUNIONES CON PROPONENTES CUYAS OFERTAS O
PROPUESTAS ESTAN DENTRO DE LOS MARGENES DE SELECCION
ESTABLECIDOS

Si la Junta de Subastas ha decidido sostener discusiones y negociaciones, éstas se conduciran
siguiendo los procedimientos que se indican a continuacion:

1. Ninguna declaracién hecha, ni accién tomada por la Junta de Subastas durante dichas
discusiones y negociaciones, obligara a la CEE de ningtin modo.

2. Cada licitador cuya propuesta cumpla con las disposiciones establecidas en el pliego, sera
invitado a que asista a una o varias reuniones en privado con la Junta de Subastas para
discutir cualquier faceta de su propuesta y contestar cualquier pregunta especifica provista
en dicha invitacion.

a) El contenido y la extension de las discusiones entre la Junta de Subastas y cada licitador
lo determinara la Junta de Subastas basada en hechos y circunstancias particulares de
cada propuesta.

b) El proposito de cada reunién sera clarificar y asegurar el entendimiento de los requisitos
del contrato; mejorar los aspectos técnicos de la propuesta en un esfuerzo que las lleve
a cumplir con las especificaciones y requisitos de rendimiento y/o reducir el precio;
suministrar cualquier documentacién requerida y subsanable durante estas etapas del
proceso; discutir los datos que avalen el precio y los detalles pertinentes a cada
propuesta que pueda mejorar ésta.

3. A los licitadores cuyas propuestas cumplan con las disposiciones establecidas en el pliego
se les otorgara un trato justo e igual en cuanto a la oportunidad de discutir y revisar las
ofertas. Sin embargo, como la informacion que se trata en dichas reuniones podra variar en
relacion a cada proponente, las revisiones o discusiones estardn basadas en hechos y
circunstancias particulares de cada propuesta.

4. La Junta de Subastas, podré: i) establecer los métodos e itinerarios para llevar a cabo las
discusiones y controlar las mismas; ii) orientar al licitador sobre deficiencias en su
propuesta para que tenga la oportunidad de satisfacer los requisitos; iii) intentar aclarar

cualquier incertidumbre relacionada con la propuesta, y de otra forma refinar los términos
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y condiciones de la misma; iv) corregir cualquier error que se entienda pueda existir,

trayéndolos a la atencién del licitador, tan pronto como sea posible, sin publicar

informacién relacionada con otras propuestas, o con el proceso de evaluacion; v) proveerle

al licitador una oportunidad razonable para que someta cualquier modificacion sobre precio

o costo, técnica o de cualquier otra indole a su propuesta que pueda resultar de las

discusiones; y, vi) mantener un registro de la fecha, hora, lugar y propdsito de las

discusiones y de las personas que asistan a las mismas.

5. Luego de cada entrevista o reunién con cualquier el Secretario de la Junta redactara una
minuta que incluiré todos los elementos importantes de la entrevista o reunién. La minuta
formara parte del expediente del proceso.

6. El licitador pondra por escrito cualquier clarificacion verbal sustantiva a una propuesta.

~

Las discusiones y negociaciones se podran llevar a cabo en todo o en parte a través de

comunicaciones por escrito sin reuniones personales ni entrevistas, a discrecion de la Junta

de Subastas. También podran llevarse a cabo por medio de cualquier plataforma
electronica.

8. No se requerirdn discusiones orales o escritas en aquellos casos en que se determine, a base
de la existencia de una competencia completa y abierta, o a base de experiencia previa en
torno al costo del producto o servicio, que la aceptacion sin discusion de la propuesta inicial
mas favorable resultara en el mejor valor para la CEE.

9. De llevarse a cabo discusiones y negociaciones, la Junta de Subastas podra solicitar a los
licitadores cuyas ofertas o propuestas cumplan con las disposiciones establecidas en el
pliego, que sometan enmiendas a las propuestas (“best and final offer” o “BAFO”) que
respondan a las discusiones y negociaciones que se realicen.

10. La Junta de Subastas, el Comité Evaluador de Adquisiciones y el representante de la oficina

0 drea que sometio la requisicion, asi como cualquier empleado o funcionario de la CEE

que participe del proceso previa autorizacion del Presidente de la Comisién o su

representante autorizado, mantendran confidencial todas las discusiones y negociaciones.

Ninguna informacion que tenga que ver con las propuestas o sus evaluaciones se discutiran

con nadie que no sea el licitador que las someti6 antes del otorgamiento del contrato.
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SECCION 6.3.17 - CANCELACION DEL PLIEGO DE SOLICITUD DE PROPUESTAS
SELLADAS
El Presidente de la Comision o la Junta podra cancelar el pliego de la solicitud de propuestas

selladas de conformidad con lo dispuesto en la Seccion 6.2.6 de este Reglamento.

SECCION 6.3.18 - ADJUDICACION
La Junta de Subastas adjudicara la buena pro al proponente responsivo que haya ofertado el mejor

valor, es decir, al que luego de evaluado todos los criterios, obtuvo la puntuacién mas alta.

Se realizara la adjudicacién correspondiente dentro del término de quince (15) dias contados a
partir de que se lleva a cabo el acto de apertura. En el caso de que se hayan celebrado reuniones o
negociaciones con los proponentes, el término comenzara a discurrir desde que se reciba la oferta
mejor y final. El término de quince (15) dias aqui dispuesto podra ser prorrogado a peticion de la
Junta de Subastas y mediante la autorizacién escrita del Presidente de la Comisiéon o su

representante autorizado.

SECCION 6.3.19 - NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION

Una vez la Junta de Subastas realice la adjudicacion correspondiente, notificara la determinacion
final mediante Resolucion a la direccion de correo electronico provista por el proponente en la
propuesta. La Resolucion sera notificada adecuadamente, mediante correo federal certificado con
acuse de recibo o correo electronico a todas las partes que tengan derecho a impugnar tal
determinacion, entiéndase, a todos los proponentes que presentaron propuesta dentro del término
indicado en el pliego. La notificacion de adjudicacién debera incluir: (i) los nombres de los
proponentes participantes en la solicitud de propuestas selladas y una sintesis de sus propuestas,
incluyendo, pero sin limitarse a, el precio, la garantia, el término de entrega y la puntuacién
obtenida; (ii) los factores o criterios que se tomaron en cuenta para la adjudicacion de la propuesta;
(iii) los defectos, si alguno, que tuvieran las propuestas de los proponentes perdidosos, y (iv) la

disponibilidad y el plazo para solicitar revision judicial.
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La Junta de Subastas debera archivar en autos copia de la determinacion final sobre la adjudicacion

y la constancia de la notificacion.

SECCION 6.3.20 - EXAMEN DEL EXPEDIENTE DE LA SOLICITUD DE PROPUESTAS
SELLADAS
El expediente de la solicitud de propuestas selladas deberd estar constituido por los documentos

dispuestos en la Secciéon 6.2.17.

Cualquier persona particular que interese y solicite examinar el expediente de la solicitud de
propuestas selladas y las propuestas lo podrd hacer una vez se emita la Resolucién de

Adjudicacion.

En los casos en que se cancele una solicitud de propuestas selladas, después de efectuado el acto
de apertura, cualquier persona particular que lo solicite podra examinar dicho expediente, salvo
por aquella informacién que constituya un secreto de negocio o informacion protegida, asi como
la informacién relacionada al presupuesto disponible o las cotizaciones obtenidas previas al

proceso de licitacion.

El derecho que se concede a las personas particulares estard siempre supeditado a que no se afecten
los servicios que se brindan y el curso normal de los trabajos de la CEE. Para ello, serd necesario
solicitar por escrito al Secretario de la Junta de Subastas, quien hard arreglos para que éste o
cualquier otra persona designada por el Presidente o su representante autorizado, esté presente
durante el examen de los documentos, y notificard el dia y la hora convenientemente. El Secretario
de la Junta de Subastas permitira al solicitante revisar el expediente en el término de tres (3) dias

laborables proximos a la fecha de solicitud.
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Las propuestas presentadas por los proponentes seran parte del expediente de la solicitud de
propuestas selladas para la cual fueron presentadas y pasaran a ser propiedad de la CEE una vez

se emita la Resolucion, independientemente de que el proceso se cancele o adjudique.

SECCION 6.3.21 - DISPOSICION GENERAL SOBRE LAS SOLICITUDES DE
PROPUESTAS SELLADAS
En los casos no previstos en lo dispuesto en este Articulo, se seguird por analogia y como guia el

procedimiento de subasta formal.

ARTICULO 6.4 - REQUERIMIENTO DE INFORMACION (RFI, POR SUS SIGLAS EN
INGLES)

SECCION 6.4.1 - DEFINICION

El requerimiento de informacion no es un método de licitacién. El mismo se utiliza para saber si
en el mercado hay uno o mds suplidores que puedan brindar u ofrecer algin bien y/o servicio no

profesional particular.

También podra utilizarse para obtener informacion relevante en el mercado para fines de
planificacion, asi como para estimar precios y capacidades, entre otros, o determinar las diversas

maneras en que se puede brindar el servicio no profesional requerido.

El requerimiento de informacién no obligard de ningiin modo a la CEE con los suplidores

participantes.

SECCION 6.4.2 - PROCEDIMIENTO
Cuando el Presidente de la Comision o su representante autorizado, o el Jefe de Compras determine
la conveniencia de emitir un requerimiento de informacion, en éste se incluird una guia general

que oriente a los posibles suplidores sobre las necesidades que puedan dar base a una futura
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adquisicion mediante algin método de licitacion establecido en este Reglamento. Ademas, se
incluira la fecha y el lugar para entregar la informacion requerida o los medios disponibles para

enviarla.

El requerimiento de informacion se enviara por parte de la Divisién de Compras y Suministros,
mediante correo electronico, a todos los suplidores de los cuales advenga en conocimiento que
proveen los bienes o brindan los servicios no profesionales a adquirirse. A estos fines, la Division
de Compras y Suministros realizard todo esfuerzo razonable para obtener los correos electronicos
de suplidores que provean el bien o servicio que se pretenda adquirir. Asimismo, podran remitir el
requerimiento de informacion a los suplidores o proveedores inscritos en el RUL bajo la categoria
correspondiente al bien o servicio que se pretenda adquirir. Se publicard, ademads, en el portal

cibernético de la Comision.
En el requerimiento de informacién se indicara que los suplidores deben tomar las medidas
cautelares para salvaguardar informacién confidencial por constituir secretos de negocio o

informacidn confidencial.

La informacion que se reciba de los suplidores no se considerara una oferta o propuesta para

negociacion o adjudicacion, a menos que se incluya un requerimiento o cotizacion.

El Jefe de Compras podra convocar una o mas reuniones para intercambiar informacién con los

suplidores en los casos que sea necesario, sin que ello obligue de forma alguna a la CEE.

Toda la informacion recibida mediante este mecanismo no podra ser divulgada a personas no

autorizadas.

77



2l

Reglamento N(im. CEE-006-RA de Compras y Subastas
de Bienes, Obras y Servicios no Profesionales de la
Comisidn Estatal de Elecciones de Puerto Rico

ARTICULO 6.5 - SOLICITUD DE CUALIFICACIONES

SECCION 6.5.1 - DEFINICION

Meétodo de licitacion a ser utilizado cuando se trate de la adquisicién de bienes, obras o servicios
especializados, que involucran asuntos altamente técnicos y complejos, mediante el cual se solicita
a proponentes potenciales que sometan sus declaraciones de cualificaciones para participar en un
proceso de licitacién. El anuncio debe ser publicado en el RUS y en la pagina cibernética de la
CEE. Este mecanismo consistird en un proceso dual; en la primera fase, se cualificaran los
proponentes (“RFQ”); en la segunda fase, se adjudicara la propuesta (“RFP”). Solo los proponentes

cualificados recibiran el pliego de la solicitud de propuestas selladas.

El Presidente de la Comision o su representante autorizado, luego de ser debidamente asesorado,
determinard si procede utilizar el método de solicitud de cualificaciones, a la luz de las

circunstancias presentes en cada caso en particular.

SECCION 6.5.2 - INVITACION DE SOLICITUD DE CUALIFICACIONES O AVISO DE
CUALIFICACIONES

La Oficina de Compras y Suministros preparara la invitacion de solicitud de cualificaciones. La
convocatoria se hara luego que la correspondiente invitacion o aviso esté preparado, y haya sido
revisado y autorizado por el Presidente de la Comisidn o su representante autorizado y por la Junta

de Subastas.

La Secretaria de la Junta de Subastas enviara la invitacién de solicitud de cualificaciones a todos
los licitadores de los cuales advenga en conocimiento que proveen los bienes o brindan los
servicios no profesionales a adquirirse. A estos fines, la Divisién de Compras y Suministros y la
Junta de Subastas realizaran todo esfuerzo razonable para obtener los correos electrénicos de
suplidores que provean el bien o servicio que se pretenda adquirir. Asimismo, podran remitir la
solicitud de cualificaciones a los suplidores o proveedores inscritos en el RUL bajo la categoria

correspondiente al bien o servicio que se pretenda adquirir.
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La solicitud de cualificaciones debera enviarse por lo menos quince (15) dias antes de la fecha
limite establecida para recibir las declaraciones de cualificaciones. Ademads, se publicara en el

RUS, asi como en la en la pagina cibernética de la Comision.

SECCION 6.5.3 - CONTENIDO DE LA SOLICITUD DE CUALIFICACIONES
La solicitud de cualificaciones debera incluir, como minimo, lo siguiente:
1. Numero de la solicitud de cualificaciones;
2. Proposito de la solicitud de cualificaciones;
3. Fecha de publicacion de la solicitud de cualificaciones;
4. Fecha, hora, lugar y modo (en caso de ser presentacion electronica) en que se deberan
presentar o someter las declaraciones de cualificaciones;
5. Si se ha determinado celebrar una reunién de orientacion se indicara fecha, hora y lugar,
expresandose si la asistencia es compulsoria;
Instrucciones generales;
Declaracion de necesidades;

Naturaleza del trabajo y/o alcance de los servicios;

L 2 =1} B

Requisitos generales de ejecucion (si aplica);
10. Criterios de evaluacion;
11. Proceso de seleccion; y

12. Cualquier otra informacion que la Comision entienda pertinente incluir.

SECCION 6.5.4 - CONTENIDO DE LA DECLARACION DE CUALIFICACIONES

La declaracion de cualificaciones deberd describir la experiencia del proponente potencial en
trabajos o servicios de naturaleza igual o similar a los solicitados, v proveera informacion
financiera o de otro tipo, incluyendo la capacidad del proponente potencial para obtener las fianzas
que pueden ser pertinentes, entre otros criterios, segiin sea solicitado en la correspondiente

solicitud de cualificaciones.
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SECCION 6.5.5 - PRECUALIFICACION DE SUPLIDORES; PRIMERA FASE
El Comité Evaluador de Adquisiciones o la oficina o 4rea que someti6 la peticion, evaluaran en un
término no mayor de diez (10) dias calendario las declaraciones de cualificaciones presentadas por
los proponentes potenciales de conformidad con los criterios de evaluacién establecidos en la
solicitud de cualificaciones. Ademads, preparard un resumen de cualificaciones, donde hara constar
lo siguiente:
1. Numero de la solicitud de cualificaciones;
2. Nombre de cada proponente potencial que sometié la correspondiente declaracion de
cualificaciones;
3. Sefialamiento a los efectos de si el proponente potencial cumple o no con los criterios de
evaluacion establecidos en la correspondiente solicitud de cualificaciones y la puntuacion;
4. Recomendacién en cuanto a las cualificaciones de cada proponente para recibir o no la
solicitud de propuestas; la recomendacion debera expresar cudles potenciales proponentes
resultaron cualificados y cudles no;
5. Fechay firma de la persona que prepara el resumen de cualificaciones; y
6. Cualquier otra informacion necesaria para la evaluacion y seleccion de los proponentes

cualificados.

La Junta de Subastas no vendra obligada a determinar las cualificaciones de los potenciales
proponentes de conformidad con lo establecido en el resumen de cualificaciones, sino que, tendra

criterio independiente en cuanto a su determinacion.

SECCION 6.5.6 - ENTREVISTAS CON PROPONENTES POTENCIALES

La Junta de Subastas, con el apoyo del Comité Evaluador de Adquisiciones o de la oficina o area
que sometio la peticion, podra llevar a cabo entrevistas con los proponentes potenciales, previo a
que se realicen determinaciones sobre cualificaciones. Las entrevistas tendrdn como objetivo
aclarar cualquier informacién provista por el proponente potencial en la declaracién de

cualificaciones.
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SECCION 6.5.7 - NOTIFICACION DE RESOLUCION SOBRE DETERMINACION
SOBRE CUALIFICACIONES

La Junta de Subastas, luego de la evaluacién correspondiente y conforme los criterios de
evaluacion establecidos en la solicitud de cualificaciones, determinard cudles proponentes estin
cualificados y cudles no. La Junta de Subastas tendra un término de diez (10) dias calendario
contados a partir de que recibieron el resumen de cualificaciones para emitir su determinacion de
cualificaciones. Dicho término podra ser extendido por el Presidente o su representante autorizado

a peticion escrita de la Junta de Subastas debidamente fundamentada.

La Junta de Subastas notificard mediante Resolucién su determinacion sobre las cualificaciones a
todos los participantes que hayan sometido declaracion de cualificaciones dentro del término
dispuesto en los documentos de la solicitud. La notificacién se hard mediante correo federal
certificado con acuse de recibo o correo electrénico. La determinacién sobre cualificaciones
expresard la decisién de la Junta de Subastas sobre cuales proponentes resultaron cualificados y

cuales no, de conformidad con los criterios de evaluacion establecidos en la solicitud.

SECCION 6.5.8 - ENTREGA DEL PLIEGO Y PRESENTACION DE PROPUESTAS;
SEGUNDA FASE

Solo los proponentes cualificados podran recibir el pliego de solicitud de propuestas. Los
proponentes cualificados presentaran sus propuestas conforme los términos contenidos en dicho

pliego.

SECCION 6.5.9 - DISPOSICION GENERAL SOBRE LAS SOLICITUDES DE
CUALIFICACIONES

En los casos no previstos en lo dispuesto en este Articulo, se seguira por analogia y como guia el

procedimiento de solicitud de propuestas selladas.
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CAPITULO 7 - OTROS MEDIOS DE ADQUISICION

ARTICULO 7.1 - ARRENDAMIENTO

SECCION 7.1.1 - DEFINICION

El arrendamiento puede ser de bienes o servicios. En el arrendamiento de bienes, una de las partes
se obliga a dar a la otra el goce o uso de una cosa por tiempo determinado y precio cierto. En el
arrendamiento de servicios, una de las partes se obliga a prestar a la otra un servicio por precio

cierto.

También el arrendamiento puede ser de bienes inmuebles; el arrendador cede temporalmente el

uso y disfrute del inmueble a otra persona a cambio del pago de una renta.

SECCION 7.1.2 - PROCEDIMIENTO; DISPOSICIONES GENERALES

Los arrendamientos de bienes o servicios se hacen mediante los mismos procedimientos que se
utilizan para las compras. En caso de haber un contrato vigente con la CEE para oftrecer el bien o
prestar el servicio se tramitara la orden de compra u orden de servicio correspondiente, bajo dicho
contrato. En caso de que no exista un contrato vigente, se procedera a realizar el procedimiento

del método de compra correspondiente.

En el caso de arrendamiento de inmueble, la determinacion serd del Presidente de la Comision, y
este no tendrd validez hasta que se emita el correspondiente contrato. Previo al arrendamiento de
un inmueble, se deberd evaluar la disponibilidad de los fondos y si dicho acto representa lo mejores

intereses para la CEE.

SECCION 7.1.3 - ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS DE MOTOR
El arrendamiento de vehiculos de motor debera llevarse a cabo Unicamente cuando exista una
inminente necesidad y no haya disponible ningtn otro vehiculo en el “pool” de la CEE que sirva

el propdsito del arrendamiento o en casos de emergencia, segun definido en este Reglamento. Al
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adjudicar el arrendamiento de vehiculos de motor se debera tomar en consideracion el vehiculo
que representa el menor costo para la CEE y suple las necesidades, y cumple con el mantenimiento
y las garantias requeridas. No se podran arrendar vehiculos de Iujo o con especificaciones de

vehiculos de lujo.

El término méximo para el arrendamiento de vehiculos de motor sera de doce (12) meses. En caso
de circunstancias excepcionales, dicho término podra ser prorrogado por un término mayor con la

autorizacion escrita del Presidente de la Comision o su representante autorizado.

ARTICULO 7.2 - COMPRA A PLAZOS

SECCION 7.2.1 - DEFINICION
Modalidad de compra mediante la cual se adquiere una cosa cuyo uso y goce se disfruta

inmediatamente y cuyo pago se efectiia a términos fijos, por partes o plazos.

SECCION 7.2.2 - COMPRA A PLAZOS; CUANDO PROCEDE

Una compra a plazos procede cuando a discrecion del Presidente de la Comision o su representante
autorizado, resulte en beneficio y el mejor interés de la CEE. Dichas compras deberan cumplir con
los requisitos de la solicitud de compras, conforme dispuesto en este Reglamento. De aplicar tasas
de intereses en la compra a plazos, estas no excederan la tasa legal prevaleciente en el mercado,
segun establecidas para transacciones con el Gobierno de Puerto Rico. No se pagaran cargos por

financiamiento, de manejo, ni ninglin otro cargo especial.

CAPITULO 8 - FIANZAS

ARTICULO 8.1 - FIANZAS
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SECCION 8.1.1 - FIANZAS; CUANDO PRESENTARSE

Cuando las especificaciones de los bienes, obras o servicios no profesionales que se van a adquirir
lo ameriten, la Division de Compras y Suministros o la Junta de Subastas podra requerir a quienes
oferten, liciten o presenten propuestas varios tipos de fianza con el propdsito de asegurar el
cumplimiento con la obligacion contraida. En aquellas instancias en que sea requisito compulsorio
la prestacion de fianza, esto se especificara siempre en la solicitud de cotizacidn, en el pliego de

subasta o en la solicitud de propuestas selladas.

SECCION 8.1.2 - FORMAS DE PRESENTARSE
La fianza se prestara a favor del Secretario de Hacienda o de la CEE (o segun establecido en el
pliego) en una de las formas siguientes:

1. Cheque certificado;

2. Giros postales o bancarios; o

3. Fianza de seguro expedida por una compaiiia de seguros autorizada por el Comisionado de

Seguros de Puerto Rico.

No se aceptaran fianzas por cantidades menores a las requeridas. El incumplimiento con este
requisito conllevara el rechazo de la oferta o propuesta o la cancelacion de la adjudicacion. Las

fianzas deberan ser presentadas en original y firmadas requeridas.
Toda fianza sera custodiada por la Division de Finanzas de la Comision.

SECCION 8.1.3 - TIPOS DE FIANZA
1. Fianza de Licitacion (“Bid Bond™):
A quienes liciten o presenten propuestas se le podra requerir una fianza de licitacion para
garantizar la oferta o propuesta. El monto de la fianza no excedera de un quince (15) por
ciento del precio licitado o cotizado, a menos que en el pliego de subasta o en el
requerimiento de propuestas se establezca otra cantidad. En el caso de obras publicas o

proyectos la fianza de licitacion serd de cinco (5) por ciento. Cuando se suscriba el contrato
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o se emita la orden de compra, segin aplique, el Jefe de Compras o el Secretario de la Junta
de Subastas, segin sea el caso, devolvera todas las fianzas de licitacion presentadas,

incluida la del licitador agraciado a quien se le haya adjudicado la buena pro.

Cuando las ofertas sean enmendadas, si la enmienda conllevare un aumento en precio de
la oferta original, serd obligacion del licitador, ajustar la fianza de acuerdo con la nueva
cuantia. De no hacerlo asi, su oferta original se mantendra en vigor y no se considerara la

enmienda.

Cuando el Presidente de la Comision o su representante autorizado, o la Junta de Subastas
decida cancelar la subasta, se devolveran todas las fianzas de licitacion dentro del término
de cinco (5) dias laborables después de la notificacion correspondiente. Sera

responsabilidad del licitador recoger la fianza antes dispuesta en el término aqui indicado.

2. Fianza de Ejecucién (“Performance Bond”):
A quien se adjudique una subasta o propuesta debera presentar una fianza de ejecucion ante
la Division de Compras y Suministro o la Junta de Subastas, segln sea el caso, no mas
tarde de los diez (10) dias laborables siguientes a la notificacion de la adjudicacion. Dicha
fianza garantizara la ejecucion del contrato u orden de compra, segtin aplique. El monto de
la fianza se fijard en la solicitud de cotizacion, en el pliego de subasta o en el pliego de
solicitud de propuestas Selladas. La Division de Finanzas devolvera esta fianza cuando
expire el término del contrato o cuando se cumpla con la orden de compra correspondiente.
En caso de que se haya solicitado una fianza de ejecucion, no se podra emitir una orden de

compra o formalizar un contrato hasta que se haya presentado dicha fianza.

3. Fianza de Pago (“Payment Bond”):
A quien se le adjudique una subasta o propuesta para realizar una obra de construccion, se
le podra requerir, ademas de cualquier otra fianza, la fianza de pago. Esta fianza garantiza

a las personas que hayan prestado servicios de mano de obra o suministro de materiales al
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contratista, que recibirdn las sumas que éste les adeude, no pagadas, en concepto de mano
de obra prestada o materiales suministrados en cumplimiento de la obra objeto del contrato.
En caso de que se haya solicitado una fianza de pago, no se podrd emitir una orden de

compra o formalizar un contrato hasta que se haya presentado dicha fianza.

SECCION 8.1.4 - EJECUCION DE FIANZAS POR INCUMPLIMIENTO

1.

Fianza de Licitacion “Bid Bond™:

Se podra ejecutar la fianza de licitacion si expirado el término de diez (10) dias laborables
a partir de la notificacion de la adjudicacion, el licitador agraciado no presenta la fianza de
ejecucion. Ademas, se podra ejecutar si el licitador agraciado se niega a firmar el contrato

dentro de los diez (10) dias laborables siguientes de habérsele citado para ello.

Fianza de Ejecucion “Performance Bond™:

Se podrd ejecutar la fianza de ejecucion si transcurrido el término dispuesto en la
cotizacion, en el pliego de subasta o solicitud de propuestas selladas, el licitador agraciado
no entrega los bienes, no honra las garantias o no cumple las obligaciones segin
contratadas, por causas imputables a éste. Ademas, el licitador tendra que responder
econoémicamente por la diferencia en precio que se adjudique en segunda instancia o del
precio que se obtenga mediante compra excepcional. Si la fianza no cubre dicho exceso, se

reclamari el balance al licitador concernido.

Fianza de Pago “Payment Bond”:

Se podra ejecutar la fianza de pago, en cualquier momento luego de la fecha acordada de
pago, si el licitador adeudase cualquier suma a cualquier persona que le haya prestado
servicios de mano de obra o que le haya suministrado materiales para la realizacion y

cumplimiento de la obra objeto del contrato.
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CAPITULO 9 - NORMAS SOBRE COMPRAS

ARTICULO 9.1 - COMPRA; DEFINICION

El término “compra” serd utilizado indistintamente por el término “adquisicion”.

ARTICULO 9.2 - RESPONSABILIDADES GENERALES PARA COMENZAR UN
PROCESO DE COMPRAS

SECCION 9.2.1 - RESPONSABILIDADES GENERALES DEL AREA U OFICINA QUE
SOMETA LA REQUISICION

1. Identificar y justificar la necesidad y la utilidad del bien, obra o servicio no profesional.

2. Preparar la requisicion para la adquisicion de bienes, obras o servicios no profesionales. Al
identificarse la necesidad del bien, obra o servicio, la oficina o 4rea que tenga la necesidad
cumplimentara la requisicién (Formulario 1001 u otro andlogo), la cual serd firmada por el
director del 4rea o persona autorizada a esos efectos.

a) Como regla general, requisicion debera ser presentada ante la Oficina del Presidente,
debidamente cumplimentada, al menos treinta (30) dias previos a la fecha para la cual
se estima que serd necesario contar con el bien, comenzar la obra o comenzar a recibir
los servicios no profesionales, salvo que se autorice un término distinto por el
Presidente de la Comision o su representante autorizado. En aquellos casos que el bien,
la obra o los servicios no profesionales a adquirirse requieran procesos de subasta
formal o de solicitud de propuestas selladas, la requisicion debera ser presentada ante
la Oficina del Presidente, debidamente cumplimentada, al menos cuarenta y cinco (45)
dias previos a la fecha para la cual se estima que serd necesario contar con el bien,
comenzar la obra o comenzar a recibir los servicios no profesionales. Para
adquisiciones con fondos del afio fiscal en curso, indistintamente de la cuantia, las
requisiciones deberan presentarse en o antes del 15 de abril de dicho afio, salvo que el

Presidente de la Comision o su representante autorizado dispongan de otra fecha.
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Asegurarse de que conste una orden de compra y/o servicio o contrato antes de recibir los
bienes o que se efectue la prestacion de servicios.

Resolver cualquier duda o discrepancia que surja en torno a las especificaciones contenidas
en una orden de compra o servicio y el producto presentado por el suplidor en el momento
de la entrega y aceptacién. No se podrd recibir o aceptar servicios o bienes con
especificaciones distintas a las dispuestas en una orden de compra o contrato.

Verificar si en la Comision existe el bien o se provee el servicio solicitado.

Verificar la exactitud de lo dispuesto en la requisicion (cantidad, descripcion del producto,

etc.), en todos sus extremos, antes de procesarla.

SECCION 9.2.2 - RESPONSABILIDADES GENERALES DE LA DIVISION DE
COMPRAS Y SUMINISTROS

1.

Revisar y corroborar, la exactitud de lo dispuesto en la requisicion (cantidad, descripcion
del producto, firma(s), etc.), en todos sus extremos, antes de comenzar el tramite de
adquisicion. Verificar, ademas, si la oficina o 4rea que presenté la requisicién suministro
con la solicitud toda la informacion requerida.

En el caso de subastas o solicitud de propuestas selladas, verificar la disponibilidad de
fondos antes de iniciar el proceso de licitacion. La Divisién de Presupuesto deberd emitir
una certificacion de disponibilidad de fondos. En el caso de que la Divisién de Presupuesto
notifique insuficiencia de los fondos, asi lo establecera por escrito y la Divisién de Compras
y Suministros devolverd la solicitud a la oficina o 4rea peticionaria notificando la
insuficiencia de los fondos.

Requerir mediante correo electrénico, de ser necesario, a la oficina o 4rea peticionaria la
informacién adicional, cambios, correcciones y alteraciones a la solicitud recibida, o
enviarle especificaciones razonables para que indique si concuerdan con el bien, obra o
servicio no profesional requerido.

Verificar las solicitudes de compra o servicio para evitar el fraccionamiento de las compras
con el propésito de eludir la aplicacién de los criterios correspondientes al valor total de

los bienes, obras o servicios no profesionales a ser adquiridos.
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5. Verificar si en la Comision existe la disponibilidad del bien o el servicio, o un contrato
vigente con un proveedor o suplidor que provea el bien o servicio solicitado, en cuyo caso
se realizara a éste la compra correspondiente.

6. Verificar que las requisiciones recibidas cumplen con los requisitos establecidos en las
leyes, reglamentos o cualesquiera normas aplicables.

7. Luego de realizar el proceso de licitacion correspondiente, se preparara la orden de compra
o contrato, seglin sea el caso, y se obligaran los fondos.

8. En los casos de subastas o solicitud de propuestas selladas, la Divisién de Compras y
Suministros debera contar con una cotizacién previo a que se comience con la redaccion
del pliego. La cotizacion del bien, obra o servicio no profesional a adquirirse debe haberse
realizado dentro de los seis (6) meses previos a que se comience el proceso de redaccion
de los pliegos. En el caso de obras de reconstruccion, se podra utilizar como estimado de
costo el “Proyect Worksheet Cover” emitido por la “Federal Emergency Management
Agency (FEMA)”.

9. En caso de adquisiciones con fondos federales, la Divisién de Compras y Suministros y la
Junta de Subastas, segiin corresponda, debera verificar que el licitador agraciado se
encuentre activo en el Registro del “System for Award Management (mejor conocido como
“SAM” o “SAM System”). En estos casos, si un licitador no se encuentra activo al
momento de presentar la oferta, al momento de la adjudicacion o al momento de la emision

de la orden de compra o de la firma del contrato sera descalificado.

SECCION 9.2.3 - COMPRA DIRECTA CONTRA CONTRATO
Una compra directa contra contrato es aquella que se hace a un proveedor que ha sido contratado
por la CEE, por efecto de una subasta o propuesta adjudicada a su favor, segin autoriza este

Reglamento y cuyo contrato esté vigente.

En las compras que se efectiien contra confratos, no se requerira solicitar cotizaciones a otros
suplidores, pero debera expedirse una orden de compra o contrato, segin se haya establecido en el

pliego correspondiente.
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ARTICULO 9.3 - REQUISICION PARA LA ADQUISICION DE BIENES, OBRAS O
SERVICIOS

El procedimiento de compras tiene su inicio cuando la oficina o 4rea peticionaria tiene la necesidad
de adquirir un bien, una obra o un servicio para llevar a cabo sus funciones y prepara una
requisicion para la adquisicion de bienes, obras o servicios no profesionales (Formulario 1001 o
su andlogo). Al recibir cualquier requisicion, la Divisiéon de Compras y Suministros abrird un

expediente y lo identificard con el nimero correspondiente.

SECCION 9.3.1 - CONTENIDO DE LA REQUISICION (1001)
La requisicion que se presente debera estar firmada por el director de la oficina o 4rea peticionaria,
o0 su representante autorizado. Ademas, deber incluir:
1. Una descripcion detallada de los bienes, obras o servicios no profesionales a adquirirse que
permita establecer competencia entre varios suplidores y marcas;
Justificacion, si aplica;
Especificaciones;
Condiciones que se interesa cumpla lo solicitado;

El propésito y uso especifico de los bienes, obras o servicios solicitados;

S A A

Si la oficina o 4rea peticionaria identifica la necesidad de establecer un contrato a término
sobre el bien o servicio a ser adquirido, deberé informar el término de vigencia propuesto
para dicho contrato;

7. Cualquier otro documento, certificacion u informacién requerida por la Divisién de

Compras y Suministros, por la Division de Presupuesto o por la Oficina del Presidente.

La Divisiéon de Compras, el Administrador de la Comisién o el Presidente de la Comisién o su
representante autorizado, podran modificar las cantidades a adquirirse, sin previa notificacion a la
oficina o 4rea peticionaria. Esto no sera de aplicacién a las oficinas de los Comisionados de los
diferentes partidos politicos. En estos casos, se deber4 notificar a los Comisionados para que esos

tomen la determinacion de la modificacién de las cuantias.
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SECCION 9.3.2 - DEVOLUCION DE LA SOLICITUD A LA OFICINA O AREA
PETICIONARIA

La Division de Compras y Suministros podra devolver la requisicién a la oficina o area peticionaria
en las siguientes circunstancias:

1. Por falta de informacién;

2. Por no incluir especificaciones;

3. Por no sefialar cantidades;

4. Por no estar firmada por el jefe o director de la oficina o area peticionaria o un representante
autorizado;

5. Por insuficiencia de fondos;

6. Por falta de cualquier otro documento, informaciéon o certificacion requerida por la
Division de Compras y Suministros, por la Divisiéon de Presupuestos o por la Oficina del
Presidente; o

7. Por falta de aprobacion por parte del Presidente de la Comision o su representante

autorizado.

La Division de Compras y Suministros o el Presidente de la Comision o su representante
autorizado, podran requerir a la oficina o area peticionaria, mediante comunicacion escrita o correo
electrénico, que someta cualquier informacion adicional o que realice cambios, correcciones y/o
alteraciones a la solicitud recibida. La Divisién de Compras y Suministros también podré enviar a
la oficina o area peticionaria especificaciones para que indique si éstas concuerdan con el bien,
obra o servicio no profesional requerido. La Divisién de Compras y Suministros, en dicho escrito
o correo electrénico, notificard a la oficina o area peticionaria el plazo concedido para que provea

lo solicitado.

El proceso de compra se reanudara cuando la oficina o area peticionaria someta a la Division de
Compras lo solicitado. De no obtenerse respuesta de la oficina o drea peticionaria en el plazo
concedido, se entendera que la requisicion fue retirada y la Division de Compras devolvera la

peticion.
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ARTICULO 9.4 - EVALUACION PRELIMINAR DE LA REQUISICION

Cuando la requisicion para la adquisicion de bienes, obras o servicios no profesionales de una
oficina o area peticionaria sea remitida a la Division de Compras y Suministros, previa evaluacion,
el Jefe de Compras en coordinacion con el Presidente o su representante autorizado, determinard
el método de licitacién, compra excepcional u otro método de adquisicién mediante el cual se

tramitard la compra, en cumplimiento con lo dispuesto en este Reglamento.

ARTICULO 9.5 - PLIEGO DE COMPRAS, SUBASTAS O PROPUESTAS;
CONDICIONES GENERALES

SECCION 9.5.1 - PLIEGOS; DEFINICION

El pliego es el documento que se entregard a los licitadores interesados en cotizar, ofertar o
proponer, en los cuales se habra expresado todo lo necesario para facilitarle a éstos preparar sus
ofertas. El pliego esta compuesto de la invitacion a licitar, las especificaciones de los bienes, obras
o servicios no profesionales solicitados, los términos, las condiciones y las instrucciones de como

presentar una licitacion u oferta, entre otros.

SECCION 9.5.2 - PREPARACION DE LOS PLIEGOS
Tomando como base la requisicion para la adquisicion de bienes, obras o servicios no profesionales
presentada por la oficina o 4rea peticionaria y lo dispuesto en este Reglamento, la Division de

Compras y Suministros, en coordinacion con la oficina o area peticionaria preparara los pliegos.

SECCION 9.5.3 - CONDICIONES GENERALES COMPULSORIAS A SER INCLUIDAS
EN TODOS LOS PLIEGOS DE COMPRAS, SUBASTAS O SOLICITUD DE
PROPUESTAS, SEGUN EL ASUNTO OBJETO DE ESTAS

Ademas de la invitacion a subasta el pliego deber4 incluir lo siguiente:

1. Instrucciones:
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Las instrucciones seran las guias que se ofreceran a los licitadores a los efectos de como
presentar y preparar sus cotizaciones, ofertas o propuestas. Estas se basarin en las
disposiciones reglamentarias establecidas en las normas que rigen la adquisicion. Serdn de
las siguientes clases:
a) Instrucciones Generales
Las instrucciones generales contendran disposiciones sobre el modo de preparar y
entregar las cotizaciones, ofertas o propuestas y los requisitos que deben reunir los
licitadores, entre otras, conforme lo establecido en este Reglamento.
b) Instrucciones Especiales
Las instrucciones especiales son instrucciones que la CEE, interesa sean incluidas en

la subasta para facilitar la evaluacion y adjudicacion de las ofertas.

2. Especificaciones:

Las especificaciones de una compra, subasta o solicitud de propuestas son el conjunto de
caracteristicas fisicas, funcionales, estéticas y de calidad de cada uno de los bienes, obra o
servicios que se solicitan, y que estaran contenidas en la parte descriptiva de lo solicitado

en el pliego y claramente identificado como “especificaciones”.

Las especificaciones de los bienes y servicios que se pretendan adquirir seran claras,
comprensibles y objetivas y no deberan estar fundamentadas exclusivamente en la
apreciacion o vision de algin funcionario, empleado o consultor externo. Las
especificaciones deben responder a criterios objetivos de calidad, funcionalidad,

durabilidad y desempefio 6ptimo del producto o servicio a ser adquirido o contratado.

Cuando se pretenda realizar una adquisicion de bienes o servicios especializados, el
Presidente de la Comision o su representante autorizado podra integrar personas con el
peritaje técnico requerido para colaborar en la redaccion de las especificaciones.

En caso de que la normativa federal establezca requerimientos sobre especificaciones

distintos a los aquif establecidos, prevalecera lo alli dispuesto.
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Todo licitador o proponente debera certificar que los bienes, obras y servicios no
profesionales incluidos en su oferta o propuesta cumplen con las especificaciones
establecidas en el pliego o solicitud de cotizaciones. Dicha certificacion deberd estar
sustentada por documentacion fehaciente que acredite el cumplimiento cabal e inequivoco
con las especificaciones particulares de cada renglén incluido en la tabla de precios y no
debera limitarse exclusivamente a informaciéon provista en catalogos, literatura o
certificaciones generales provistas por el distribuidor, manufacturero o proveedor de bienes
y servicios, local o extranjero, en cuanto al bien, obra o servicio no profesional incluido en

la oferta o propuesta.

Todo licitador con quien la CEE haya perfeccionado un contrato para la adquisicion de
bienes, obras o servicios no profesionales, estard obligado a incluir, en todo contrato de
subcontratacion (de estar permitida la subcontratacion), una cldusula contractual en la cual
la parte subcontratada afirme reconocer y aceptar que estara obligada a cumplir con todas
las especificaciones de los bienes, obras o servicios durante la vigencia de la prestacion.
Ademds, el contratista debera notificar a la CEE, toda subcontrataciéon que se haya

formalizado en virtud de dicho contrato.

Todo licitador debera confirmar y certificar, al momento de formalizar una adquisicion
mediante la correspondiente orden de compra o contrato, que su producto cumple con las
especificaciones dispuestas por la CEE. La Comisiéon mantendra evidencia de dicha

certificacion en el expediente de la transaccion.

3. Fianzas:

Cuando las especificaciones de los bienes, obras o servicios no profesionales que se van a
adquirir lo ameriten, se podra requerir a quienes presenten ofertas u propuestas varios tipos

de fianzas, con el propdsito de asegurar el cumplimiento con la obligacién contraida. En
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aquellas ocasiones en que sea requisito la prestacién de fianza, esto se especificara siempre

en los documentos de la adquisicion.

Las fianzas se prestaran, conforme dispuesto en el Capitulo 8 de este Reglamento.

Marcas (“Trademarks”):

El pliego podra contener referencias, a modo de ejemplo, de marcas especificas de
articulos, unicamente como guia para ayudar al licitador a determinar la clase y tipo de
articulos que se interesa adquirir. En estos casos, los licitadores podrén cotizar sus precios

para otras marcas que cubran las especificaciones indicadas en el pliego.

Podré realizarse procesos para la adquisicion de marcas especificas, cuando se pueda
Justificar por la experiencia obtenida, para mantener la compatibilidad o uniformidad, y
por cualquier ofra circunstancia que requiera dichas marcas por ser éstas las que mejor
satisfacen las necesidades de la CEE. De ser necesaria una marca especifica, el expediente
de la subasta incluird un informe que lo justifique. En los procesos de licitacién de obras
de construccién se podran indicar marcas, a manera de ejemplo de las especificaciones
minimas requeridas, siempre que se indiquen al menos tres (3) marcas y se incluya el
lenguaje estableciendo que los productos o materiales serdn “igual o similar”. En este caso,

no serd necesaria el informe con la justificacion.

Muestras:

Los licitadores vienen obligados, cuando asi se requiera en el pliego o solicitud de
cotizacién, a someter muestras representativas de lo que entregardn en su dia, de
adjudicarseles la “buena pro”:

a) Libre de costo para la CEE;

b) En las cantidades y con las caracteristicas en las especificaciones requeridas;

¢) Provistas del marbete original que identifica la marca del producto y en el envase

requerido en la compra, subasta o solicitud de propuestas, o en su envase comercial;
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d) Entregado dentro del término requerido; y

€) Acompafiado de la literatura del manufacturero.

Las muestras serdn examinadas por la Division de Compras y Suministros, por la Junta de
Subastas y/o por la oficina o 4area peticionaria. Si dentro del proceso del examen de las

muestras €stas se destruyen o se gastan, la CEE no respondera por el costo de éstas.

Si luego del examen las muestras no se destruyen o no se gastan en su totalidad, el licitador
viene obligado a recogerlas dentro de los diez (10) dias calendario de haber sido notificado
para ello por la Division de Compras de Compras y Suministros o por la Junta de Subastas.
Si transcurrido dicho término, el licitador no pasa a recoger las muestras, éstas pasaran a

ser propiedad de la CEE.

Cuando se exija o requiera entrega de muestras de los bienes a ser adquiridos, la Junta de
Subastas, la Divisién de Compras y Suministros y/o la oficina o 4rea peticionaria haran un

examen o andlisis objetivo de las muestras de todos los licitadores.

En caso del licitador agraciado, sus muestras podran retenerse para la adecuada
administracion del contrato o de la orden de compra. En el caso que se le devuelvan éstas,
el licitador agraciado deberd tenerlas disponible para inspeccién en cualquier momento

durante la vigencia del contrato.

Todo lo sefialado en este inciso sobre las muestras, no serd de aplicacion en aquellas
subastas en que el objeto en cuestion sea fisicamente imposible de presentar tales como
méquinas, equipo pesado, vehiculos de motor, pero podré requerirse una inspeccion a todos

los licitadores.
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6. Entregas:

a)

b)

Fechas de Entregas de Bienes, Inicio y Terminacién de los Servicios o Realizacion de

QObras

En los pliegos de compra, subasta o solicitud de propuestas se le requerird al licitador
que informe en su cotizacion, oferta o propuesta, las fechas en que se entregara la
mercancia; en los casos de obras o servicios, la fecha en que proyecta iniciar la obra o
prestar el servicio y la fecha en que entregara la obra o terminar el servicio. El licitador
no podré incluir ningtin costo adicional al precio ofertado por concepto de gastos
relativos a la entrega del bien adquirido. Cuando un licitador indique que su término de
entrega es “inmediato” se entenderd que es en las veinticuatro (24) horas préximas a la
emision de la orden de compra o de la orden de comienzo en obras de construccion.
Sitio de Entrega

Sera obligacion de la Division de Compras y Suministros o de la Junta de Subastas,
segun corresponda, informar al licitador el sitio de entrega previo a la presentacion de

la cotizacion, oferta o propuesta.

La entrega se hara por medio del Receptor de la CEE o persona autorizada a esos fines.

7. Fecha de levante:

El pliego debera establecer, si aplica, que el licitador agraciado con una subasta de venta

viene obligado a levantar la mercancia o el bien adjudicado a su favor, dentro de los cinco

(5) dias de haber recibido la notificacion de levante de la misma, a su costo y riesgo. De no

proceder al levante dentro del término establecido, se procedera a adjudicarle la “buena

pro” al segundo postor y la diferencia entre la oferta de éste y el licitador a quien

originalmente se le adjudico, sera absorbida por su fianza. También se le cobrara por el

almacenamiento de los dias que transcurran posteriormente a la fecha que se le fijé para

recogerlo y la fecha del levante del bien por parte del segundo postor.
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8. Almacenaje:

En caso de que el licitador que venda a la CEE tuviera que almacenar los bienes a entregar,
la Comisién no serd responsable del precio que pague el licitador por concepto de
almacenaje ni por las ganancias que deje de obtener. Tampoco pagara arbitrios, si algunos,

por concepto de almacenaje.

Descuento:
El descuento que ofrezca el licitador como estimulo para que se le acelere el pago en su
dia, de adjudicarsele la subasta no se considerara en la evaluacién de la oferta para la

adjudicacion, a menos que asi esté contenido en el pliego.

10. Arbitrios y/o Impuestos Estatales:

El precio ofrecido por el licitador no podrd incluir los arbitrios o impuestos estatales.

11. Ley Federal de Conservacién de Energia:

El pliego debera establecer que todo licitador que ofrezca equipo, maquinaria o vehiculo
que consuma energia eléctrica o combustible para su operacidn, al hacer su oferta, debera
hacer constar que su equipo, maquinaria o vehiculo cumple con los requisitos establecidos
por la Ley Federal de Conservacion de Energia. Al adjudicarse la adquisicién, la Division
de Compras y Suministros o la Junta de Subastas, segun corresponda, se atendré a las
normas federales de consumo, conservacion y utilidad del bien que se trate y no ser4 causa
de impugnacion el adjudicar la adquisicién a un licitador que ofrezca un bien més caro si
los ofrecidos por los demas licitadores no cumplen con las normas establecidas por dicha

Ley.

12. Condiciones adicionales:

Las condiciones de un proceso de licitacion son los términos bajo los cuales se interesase
entregue el bien, se ejecute la obra o se preste el servicio. Podra ser incluida en el pliego,

cualquier condicion adicional que, a juicio del Presidente de la Comisién o su representante
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autorizado, el Jefe de la Division de Compras y Suministros o de la Junta de Subastas,
seglin aplique, deba ser incluida para garantizar y salvaguardar los mejores intereses de la

CEE.

13. Garantia:
El pliego o solicitud para cotizar debera expresar que todo licitador deberd incluir con su
cotizacion, oferta o propuesta, la descripcion de la garantia, el periodo especifico o los
términos aplicables a cada garantia, su vigencia, sus limitaciones y condiciones. Se
informara, ademds, que el licitador deberd asumir los costos relacionados a la garantia,

incluidos los gastos de transporte o envio.

En caso de que la CEE dispongan los términos aplicables, la vigencia, las limitaciones, el
término de respuesta y la forma en que se realizard la reclamacién, los licitadores,

certificaran su cumplimiento, sin tener que incluir detalles adicionales.

El licitador se obligara a honrar la garantia suscrita con la oferta o propuesta, asf como la
garantia del manufacturero, si alguna, independientemente de si se compra o no a través de

un distribuidor. El licitador agraciado prestard la garantia directamente.

La Division de Compras y Suministros y la Junta de Subastas, segiin aplique, podran

reservarse el derecho de rechazar ofertas que no cumplan con lo aqui indicado.
CAPITULO 10 - INTERVENCIONES FISCALES

ARTICULO 10.1 - EXAMEN E INSPECCION DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS
ORIGINALES DE SUBASTAS Y PROPUESTAS

Todo documento relacionado con los procedimientos dispuestos en este Reglamento constituye
informacion oficial y estard sujeto a examen por la Oficina del Inspector General y la Oficina del

Contralor de Puerto Rico, quienes examinaran los documentos antes indicados conforme a sus
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itinerarios de intervenciones. Culminado los procesos de licitacion, los expedientes serdn
custodiados por la Divisién de Compras y Suministros de la Comisién durante el término dispuesto

en este Reglamento o cualquier otra Ley aplicable para la conservacion de documentos publicos.

ARTICULO 102 - TERMINO DE CONSERVACION DE EXPEDIENTES Y
DOCUMENTOS ORIGINALES DE SUBASTAS Y PROPUESTAS

Los expedientes y documentos originales de subastas o propuestas, al ser de naturaleza fiscal, se
conservaran por seis (6) afios o hasta realizada una intervenciéon de la Oficina del Contralor de

Puerto Rico, lo que ocurra primero.

No obstante, los expedientes y documentos originales de subastas o propuestas que se encuentren
en proceso de investigacion o pendientes de accién judicial serdn conservados hasta tanto se

resuelva finalmente la investigacion o el caso judicial.

Por otra parte, los expedientes y documentos originales de subastas o propuestas objeto de
sefialamientos en los informes de intervencion del Contralor se conservaran hasta tanto se tome

accion final sobre los mismos.

CAPITULO 11 - DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 11.1 - CONTRATOS U ORDENES DE COMPRAS
Una vez se termina el proceso de licitacion, procede el otorgamiento del contrato correspondiente

0 la emisién de una orden de compra.
Transcurrido el término de veinte (20) dias calendario después de haberse notificado la Resolucién

con la adjudicacion, sin que se haya notificado la presentacién de una solicitud de revision judicial,

la CEE procedera a formalizar el contrato o a emitir la orden de compra, segtn corresponda.
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La oferta del licitador agraciado y lo dispuesto en el pliego de la subasta, constituira la base del
contrato, y de la orden de compra. Junto a los demds requisitos de forma de los contratos
gubernamentales constituiran el expediente de contrato. A dicho expediente se le uniran las copias

de las ordenes emitidas contra dicho contrato.

ARTICULO 11.2 - DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS DEL CONTRATO U ORDEN
DE COMPRA Y OTROS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA CONTRATACION
GUBERNAMENTAL

1. Copia del pliego de compra, subasta o solicitud de propuestas selladas;

2. Original de la oferta agraciada;

3. Copia del récord de cotizacion o de la Resolucion de Adjudicacion;

4. Planos y demds documentos requeridos en la convocatoria, condiciones del proceso de

licitacion y los dispuestos en la normativa legal vigente y aplicable, segtin aplique;
5. Los documentos adicionales necesarios para la formalizacién del contrato tales como

polizas y fianzas, entre otros.

En todo contrato u orden de compra de proyecto de obra de construccion, se incluira una clausula
que establezca la obligacion por parte del suplidor de cumplir con el Codigo de Construccién de
Puerto Rico vigente, asi como la obligacion por parte del suplidor de cumplir con los controles,

medidas de seguridad y exigencias ambientales dispuestas en leyes estatales y federales.

ARTICULO 11.3 - ENMIENDAS A LA ORDEN DE COMPRA O CONTRATO,
ALTERACION DE CUANTIA ORIGINAL; NOTIFICACION

El Jefe de Compras tendrd que notificar toda orden de cambio debidamente justificada al
Presidente o a su representante autorizado. Si la orden de cambio altera la obligacién de fondos,
deberd contar con una certificacién de fondos por parte de la Divisién de Presupuesto, con la
justificacién y recomendacion del Jefe de Compras y del Administrador, y con la autorizacion del

Presidente o su representante autorizado, esto previo a que se emita la orden de cambio o la
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enmienda al contrato. No se autorizaran Grdenes de cambio que excedan el veinticinco (25) por

ciento del total adjudicado.

Si la orden de cambio no altera la descripcion, cantidad, precio del bien, obra o servicio no
profesional, se podrd tramitar la orden de cambio en cualquier momento del trémite de la

adquisicion con la aprobacion del Jefe de Compras y del Administrador.

ARTICULO 11.4 - CONTRATOS MAESTROS

La CEE podra celebrar cualquier procedimiento de subasta formal o informal o solicitud de
propuestas selladas con el objetivo de otorgar contratos maestros, bajo cuyos términos y
condiciones previamente establecidos, podran levantar 6rdenes de compra, de identificarse la

necesidad allf descrita. Se podran otorgar contratos maestros multianuales.

El Presidente de la Comision o su representante autorizado podré autorizar enmendar los contratos
maestros a los fines de extender su vigencia, por un periodo que no exceda el término establecido
en el contrato original. Las enmiendas se haridn mediante escrito de “Enmienda” y debera contar

con las firmas de las partes.

ARTICULO 11.5 - PENALIDAD POR ENTREGA TARDIA DE BIENES, OBRAS O EN
LA RENDICION DE SERVICIOS NO PROFESIONALES.

1. Ellicitador con quien la CEE perfeccione un contrato o al licitador a quien se le emita una
orden de compra, vendra obligado a suministrar el bien mueble o servicio ordenado de
conformidad con los términos de entrega, especificaciones y otras condiciones estipuladas.
Habido incumplimiento del contrato o de la orden de compra de parte del licitador por
retraso en la entrega del bien mueble o servicio no profesional contratado, la Divisién de
Finanzas, al momento de tramitar el pago, podra hacer un descuento del medio (1/2) por
ciento del valor del contrato u orden de compra incumplido por cada dia laborable de
retraso; entendiéndose que en ningtin momento el importe total a ser descontado por dafios

y perjuicios excedera el diez (10) por ciento del importe del contrato u orden de compra
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para la partida correspondiente. Igualmente, la fianza que garantiza la ejecucién del
contrato u orden de compra respondera del pago de dafios y perjuicios.

2. La suma para pagar por retraso en la entrega del bien, obra o servicio no profesional en
ninguna forma representa una penalidad y si dafios y perjuicios convenidos entre ambas
partes para compensar a la CEE de gastos adicionales y otros contratiempos.

Lo anteriormente dispuesto no serd de aplicacién a contratos de proyectos de obras de

construccion. La penalidad por entrega tardia de proyecto de obra de construccion sera la

siguiente:
Precio del Contrato Original
Cargo Diario
A partir de esta cantidad Hasta esta cantidad, incluyendo
la misma.
$0.00 $99,999.99 $300.00
$100,000.00 $499,999.99 $400.00
$500,000.00 $999,999.99 $800.00
$1,000,000.00 $1,999,999.99 $1,000.00
$2,000,000.00 $4,999,999.99 $2,000.00
$5,000,000.00 $9,999,999.99 $3,000.00
$10,000,000.00 $19,999,999.99 $4,000.00
$20,000,000.00 $29,999,999.99 $5,000.00
$30,000,000.00 $39,999,999.99 $6,000.00
$40,000,000.00 $49,999,999.99 $7,000.00
$50,000.000.00 llimitado $8,000.00 o alguna otra cifra
acordada en el contrato

ARTICULO 11.6 - PENALIDADES AL LICITADOR POR INCUMPLIMIENTO DE
CONTRATO
El Presidente de la Comision o su representante autorizado, ante el incumplimiento de contratos u
orden de compra, y determinacion de falta de responsabilidad econdmica o de otra indole por parte
de los contratistas, podrd imponer las penalidades o medidas que estime adecuadas para la
proteccion del interés publico, que se establecen a continuacion;

1. Confiscar la fianza o fianzas depositadas en garantia.

2. Realizar una compra excepcional de los bienes, obras o servicios no profesionales objeto

de incumplimiento de contrato o su igual en el mercado, cargando la diferencia del precio
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pagado sobre el precio cotizado al licitador que incumplié su contrato o reclamarlo a su
fiador.
Notificar a la Administracién de Servicios Generales para la evaluacién y posible eliminacion del

Registro Unico de Licitadores.

ARTICULO 11.7 - REVISION JUDICIAL

La parte adversamente afectada por una decision de la Junta de Subastas podra, dentro del término
jurisdiccional de veinte (20) dias calendario contados a partir del depésito en el correo federal o
correo electronico notificando la determinacion de la subasta, presentar una solicitud de revisiéon

judicial ante el Tribunal de Apelaciones.

Si la fecha de archivo en autos de la copia de la notificacién de la determinacién final de la
adjudicacion es distinta a la del depésito en el correo federal o correo electronico, el término se
calculard a partir de la fecha del depdsito en el correo federal o correo electronico, segiin sea el

caso.

La parte recurrente notificara copia de la solicitud de revision judicial al Presidente de la Comisién
y a la Junta de Subastas; simultdneamente notificard también al proveedor que obtuvo la buena
pro en la subasta. Este requisito es de carécter jurisdiccional. En el propio escrito de revision, la
parte recurrente certificard el cumplimiento con este requisito. La notificacién debera hacerse por
correo certificado con acuse de recibo y por correo electronico. La parte recurrente debera

notificar, ademas, a todos los licitadores que participaron de la subasta.

ARTICULO 11.8 - CLAUSULA DE REVISION DE CONTRATOS

Cualquier contrato u orden de compra, o una serie de contratos relacionados, incluidas las
enmiendas, modificaciones o extensiones, con un valor agregado total de diez (10) millones de
ddlares (USD) o mas, debe presentarse para su aprobacion antes de su ejecucion, ante la Junta de
Supervisién y Administracion Financiera (la "Junta de Supervision Fiscal"), segtin lo requiere la

Ley PROMESA vy su Politica de Revisiéon de Contratos.
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ARTICULO 11.9 - PROHIBICION DE ACEPTACION DE REGALIAS

Los funcionarios o empleados en quienes el Presidente de la Comisién delegue la funcién o la
supervision de los procesos de compras y adquisiciones de la CEE, no podran aceptar ni requerir
regalias de cualquier tipo, bonos o beneficios por parte de personas, naturales o juridicas, o

entidades privadas que participen en procesos de adquisiciones con la CEE.

ARTICULO 11.10 - CRITERIOS DE NECESIDAD, UTILIDAD y RAZONABILIDAD
Todo funcionario o empleado de la CEE, autorizado a presentar requisiciones o a aprobar compras,
se guiard por criterios de necesidad y utilidad. No se aprobara la adquisicién de bienes y servicios

disponibles en la Comisién, que puedan satisfacer las necesidades de la oficina o area peticionaria.

Los precios se evaluaran para determinar la razonabilidad. El precio razonable sera el que este
regulado por el Departamento de Asuntos del Consumidor del Gobierno de Puerto Rico. De no

estar regulado, serd el precio prevaleciente en el mercado.

ARTICULO 11.11 - RECIBO DE BIENES, OBRAS O SERVICIOS
Ningun empleado o funcionario solicitar4 a suplidores o contratistas la entrega de bienes, obras o
servicios, sin haberse emitido previamente una orden de compra por una persona autorizada a

tales efectos o que se haya formalizado un contrato.

Sera facultad del Receptor de la CEE o persona autorizada a tales fines, recibir todos los bienes

adquiridos.

ARTICULO 11.12 - NOTIFICACION INTERNA DE LA ADJUDICACION

Una vez adjudicado un proceso de licitacion, ya sea mediante compra informal, subasta o solicitud
de propuestas selladas, se debera enviar copia de la notificacion por parte del Secretario de la Junta
de Subastas o del Agente Comprador, segiin aplique, a la Oficina de Asuntos Legales, a la Divisién

de Finanzas y a la Division de Presupuesto de la CEE para los tramites correspondientes.
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ARTICULO 11.13 - CERTIFICACION DE FONDOS DISPONIBLES
Ni la Divisién de Compras y Suministros ni la Junta de Subastas podran adjudicar adquisicion
alguna sin contar con una certificacién de fondos disponibles emitida por la Divisién de

Presupuesto de la CEE.
CAPITULO 12 - DISPOSICIONES TRANSITORIAS

ARTICULO 12.1 - CONTINUIDAD DE FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DE LA
JUNTA DE SUBASTAS

Los miembros de la Junta de Subastas designados al amparo del anterior Reglamento de Subastas,
aqui derogado, continuaran ejerciendo las funciones de sus cargos hasta que sus sucesores sean

nombrados conforme a lo establecido en el presente Reglamento.
CAPITULO 13 - DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 13.1 - CLAUSULA DE SEPARABILIDAD
Si cualquier capitulo, articulo, seccién, inciso o parrafo de este Reglamento fuera declarada
inconstitucional, invélida o nula por un tribunal de jurisdiccién competente, las disposiciones

restantes del Reglamento continuaran vigentes.

ARTICULO 13.2 - DEROGACION

Se deroga el Reglamento de Compras y Suministros de la Comisién Estatal de Elecciones de
Puerto Rico, aprobado el 2 de junio de 2015, y el Reglamento de Subastas de la Comisién Estatal
de Elecciones, aprobado el 11 de febrero de 2022, asi como cualquier otra norma emitida

previamente relacionada a los asuntos regulados en este Reglamento.

ARTICULO 13.3 - VIGENCIA
Este Reglamento entrard en vigor inmediatamente después de su aprobacioén y publicacién en la

pagina cibernética de la CEE.
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Aprobado en San Juan, Puerto Rico hoy, 16 de enero de 2026.

Hon. Jorg\s R. Rivera Rueda
Presidente
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